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ANTECEDENTES

Do facha 28 de agosto de 1987 fus creada |3 Ley Macional para el Desarrollo de |8
Cultura Fisica v del Deporte, de confarmidad con 2 Deorsto Mo, TE-97 dsl
Longresn de la Replblica de Guatamala, con el objeto de reqular Iz relative a la
coardingcion, arficulacian & interrelacion de los sectores institucionalss de= la
aduoacian flsica. el departe no federado, 13 recreacidn fisica v el dagorte foderado
dento del marco de la cultura fisica ¥ el depote, asi como garantizar 1a practica
de tales actividades fisicas como un dersche de lode guatemalteso en el termiferic
de |la Repshlica de acusrds ¢on las dispesiciones internacionales aceptadas por
Guatemala.

A gfecto de hacer cumplic las digposicicnas d=l articula 134 de @ Constitusidn
Palltica de la Republica de Guatemala, &= srea el Lonsejo Macienal del Departe, la
Educacian Flsica v |z Recreacidn —CCMADER- cema arganc coordinador
interinstitucional @ntre &l Ministerio de Cultura v Deportes. Ministetio de Educacion
a traves de la Direccion General de Educacién Fisica, Confederacion Deportiva
Autdeoma de Guatermala y Comité Olimpico de Guatemala, para desarrollar
cogrdinadamente programas, procesns vy ralacicnes entre educacidn fisica, e
departe no federadn, |a recreacian y el deperte federadso.

La Confederacion Deportiva Auibnoma de Guatemals &% &l orgavismo rector y
jerarguicamants superior en el orden nacional del deearte fedsrado y 2% un
erganiems autdnarmo de conformidad con la Constitueidh Polltica da la Repoablca
de Guatermala, cen personalidad juridica y parimonic propio. Se considers deports
faderado aguel gque se practica bajo las normas y raglamentos avaladas por la
Federacion Deporiva Internacional corespondients y gua en el ameito nacional se
practica bajo el cantrol y la suparvision da fa federacion o asocacién degortiva
nacional de su respedtive daporte.

Una de las atribucicnes de la CDAG, es coordinar de acuerdc a las pobticas
emanadas del Consejo Macional del Deporte. Educacion Fisica y Recreacion,
COMNADER, con &l deporte escalar ¥ no federade, para el desenvolvirmiests y
masificacidn de logs mismos, cogrdinando ¢on los programas de competicion para
el uza de las instalaciones deporivas a efecte de gue su uiilizacion signifiqus el
l&gice aprovachamiente d= la inversion piblics en la obra de infrasstructura.

FERERACION NACIONAL DE NATACION, CLAVADOS, POLO ACUATICO Y
NADD SINCRONIZADO DE GUATEMALA

La Federacidn Macional de Natacién, Clavadas, Polo Acuatico y Made
Sircronizado de Guatemala, de conformidad con el Decrete 76-87, Ley para el
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Desarrollo de la Cultura Flsica v del Deporte, tieng como furcidn 2 gohiernag,
central,  formmenta, desarrolla, organizacion, supervision, fiscalizacién
reglamentacion dz su respectiva deporte en bades sus ramas 2n el territorio
nacional, Masid en 1945, con la finalidad de padicipar en 1oz V1 Juegos Degorivos
Cantroamericancs y del Caribe gque se celebraron en 1850 en Guakemala.

Tiene coma gbjative Ya practica del deporte de Makacien, Clavados, Polo Acualico
y Mado Eincrenizaco dentro del deporte nacichal ¥y oen armonia con la
Confederacidn Degortiva Autoncrma de Guatemala vy Comite Olimpico
Guratemalteco {COAG v TOGEY ademas de |o siguignts

Auspiciar 1a formacian del mayer cimero de atletas, la integragicn de entidades
deportivas comao medio para lograr [a salud del pueklo, la confianza en el future, &l
apleme en la decisién, el orgullo nacional y 12 respossabilidad colzctiva, atrbitos
de todo puablo soberano y fuerte.

Dar directrices ynifermes, can el fin de coardinar su accién.

Camplir v hacer que se cumplan todas las leyes y dispesicianes vigentes, asl
coms las gue =e smitan en mMateria deportiva vy admiristrativa poer autoridad
competents. espetando el orden jerarquico establecido en la ley.

Autorizar y organizar la celebracion de competencias »acionales e intemacionales
en =l pals v la participacien fuera de &1,

Qirganizar y reglamentar = departe de Natacian, Clavados, Folo Aguatica, Nado
Singremzada v aguas abiertas, en sus diferentes ramas y aclividades, asi comn
consdirar v fomentar la competiods en tado el tardterio nacional.

Velar porque & Jeparta de Matacion, Clavadas, Polo Acuatico, Mado Sincronizada
y aguas ahiertas, =e practique se practique confoerme las reglas internacicnales
adoptadas por la Federacion.

Ejercer 1a prasentazidn del deporte de Natacion. Clavados, Folo Acuatico, Mado
Sincronizade y aguas abiertas tanto £n el orden nacional como en al intemacional,
rrarteniendo relasiones con instituciores similares de otros paises,

Prateger 4 sus afliados respeiandule y haciendo que se respeten sus da rechos.

Llevar estadisticas y establecer registra cientificos y ordenandos de jugadores,
equipos, clubes. ligas, ascciaciones departamentales, ascCiationes municipales,
Que contergan y reflejen el histarial complete del prograse ¥ desenvelvimignie de
sada uno, cor el fin de valarar el potencial nacional, seleccicnar a los mejoras Y
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prommaover |2 superacion del deporte de Matacian, Clavados, Folo Acuatico, Nado
Sineronizade v aguas abiertas a nivel nacional.

Fomentar e honradez v [a limpisza en la practica del deporte, estableciends 1o
MACANISMOS ¥ conlrgles nagasarios  para evitar e uso de sustancias prahibidas o
dafinas & la salud. segun las leyes razionales v cohvenios internacionalas
susohtos por Guatemala

La organizacion y funcienamiento de cada una de laz Federaciones ¥
Azociacienss Deportivag Macignales, =e regularar par las prescripciones de sus
astatutos ¥ reglamentos, debiendo contar para su gobierns obligateriamanta con
loz siguientes &rganos: Asamblea General, Comité Ejecutiva, Organisrs
Dizciplinario v Comision Técnico Deportive. La Federacién asta organizada
actalmente de |a siguiente manara

Zomite Ejecutiva
Presrdente;
Secretarig,
Tesarero;
Voral 1,
wWocal 1l

Direccidn Administrativa
Azistents Adminstrative
Secretaria Administrativa
Encargado de la Unidad de Acceso a la Informadcidn Publica
Encargado del Siskema de Computo
Jefatura de Recursos Humangs
Jefatura de Compras
Perscnal de servicios generalas, mantenimienta, porteras y mensajeria

Director de Contabilidad
Auxiliares de Contakilidaa
Jefatura de [nveniarios
Receptores de Pago

Direccion T&onica
Agesar Tecnico
Aaistante Administrativo
Segretaria Administrativa
Entrenadores de Matacian
Entrenadares de Clavados
Entrenadoras de Polo Asuitico
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Enirenadeores de Made Sincronizada
Entrenadores/Profesares de Curse de Aficionados v Wacaciones
Digitalizador y Registrador da Polo Acuatico

La Faderacidn Macional de Matacion, Clavadas, Folo Acuatico ¥ Nadao
Sincrorizado de Guatemala, tiene su domicilic en la Cudad Capital. en 109
Avenida zona 4, Fiscing Qlimpica, Guatemala, Para el afg 2015 sa tiene asignaza
gefun consta en el Acusrdo Na. 22/2015-CE-CDAG de fecha 27 de febrers
de 2015 aprobado por el Comite Ejecutive de la Confederacidn Geporbva
Auténoma de Guasmala, un prescpeesto de cuatre millones trescientes diez ml
ciento trece guetzales con setenta centavos (O 4.210,115.70) v de conformidad
eon =l acuerdo ndmers 28:2016-CE-CDAG e facha 24 de febrerc de 2015 se le
otorgd una asignacién anual de cuatro millenes trescientss cuasenta v tres mil
gchocientos setenta v un quetzales ol un centavos (G 4.343.871.01).

OBEJETIVOS
GEMERALES

senfear la razonahbilidad de los precedimentos para determinar gue el salda de
Caja es razonable, par el periodo del 01 de enaro de 2015 al 31 de dizembre de
a016.

Evaluar la estructura del contral intarno y politicas existentes en |a Entidad, en el
drea de Caja v Bancos a través de manuales, procedimientos establecidos
autorizados, reglamentos. instructivos v demas leyes aplicahles,

Yerificar [a razonakilidad de los prosedimientos para determinar que el saldo de
Eancos sea razenable, por ¢l pericdo del 01 de enero da 2015 al 31 de dicismbre
de 2016,

Ewvaluar la estructura dal control intemo y politicas existentes en la Federacién, en
| area de Rancos a través de manuales, procedimientas establacidos autanzados,
reglarmentas, instructives y demas leyves aplicables

verificar el atdecuads cumplimiento de las normas, leyes, manuales vy
procedimientos autorizades, raglamentes y olros aspectos legales aplicables.

Verificar los procedimientes autonzados a efecto de getermimar el adecuado
resguardo de los fondos y valores,
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ESPECIFICOS

Verificar gue exizstan Iog progedimientos de control interno, adecuados y
autorizados a efecto de que la Ca@a =e encuentre corciliada con el banco v [as
chegueras, al 31 de diciembre da 2015 ¥ al 31 de diciembre de 2016,

venfcar los procedimientos de contrel intemy autorizados, que =& utilizan para |a
recepoidn y ragistro, asi como los documentos de respalde correspandientss a 1ns
ingresas.

Verifigar ios orocedimientos d= control intemo autorizados, que s& uilizan para el
reqistra de los eqreses corespendientes a los gastos realizados.

Verificar los procedimientas de control intemo autorizades, que se utlizan para
determinar que los documantos de respaldo sean suficientes, competantes y
pertinanies,

Verificar los precedimientos de control interno autarizados, utilizades para
determinar que los gastos feciuados se encuentren devengados ¥ debidamente
pagados.

werificar los prosedimientoe de confrol interne autorizados. utilizacos para |a
rendicion de cuentas.

erificar log procedimientos se control interno autorizados, utifzades para el
regietro elecirénica de los ingresas y egresos de Caja,

Varificar los procedirmientps de control interno autarizado y utilizade para
deterninar la gjecucion de los gastas de ¢enformidad can el 20%, 30% y S0°%.

Veriticar que existan los procedimizntos de control imterng, adecuados v
auiotizados a efecto de gue la Caja s encuentre sonciliada con el banze y las
chequeras, al 31 de diciembre de 2015 y al 31 da diciembre de 2016.

verificar los procedimizntos de contral ‘ntarnc autorizados, wtilizades para |
regigtra elecTénico de los ingresas v egresos de Bancos.

Evaluar los errores & irregularidades comelides por funcionarios y empleados
pablicos, a través de la inexistencia e incumplimisnto da los normakvos intarnas v
gxternos v demas leyes aplicables.
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ALCANCE

La auditoria abarce la evaluacion del contral inderno de las Areas de ingresos y
egrescs de Caja y Banoes., por &l perlodo del 01 de enero de 2015 al 31 de
diciembre de 2018, Ademas se verificd el cumplimiento de los azpectos legales,
administrativos, reglamentanos v de contral interno de la entidad.

INFORMACION EXAMINADA

La Federacitn Macional de Matacion, Clavados, Folo Acuatico y Nado
Singronizado de Guatemala, para el contrel cantatle elabera en forma mensual 13
{Caja Fiscal, establecido de la Siguenie Mangva:

(1) FEDERACHIN NACIOMAL DE NATACION, CLAYADOS, POLO ACUATICO
Y NADDQ SINCRONIZADD DE GUATEMALA
{2) RESUMEN DE CAJA FISCAL
{3 Perlode del 91 de anere de 2015 al 31 de diclembre de 2016
{4} (Expresatdo en Quetzales)

INGHES0S EGRESNR
HO ML ol R EE] E2d. D 2N | 40 Goeved Tkl ica o 2013 FRtLN I I ]
15; 1 lemseanie A0 075 e LT Carslas Pealkados =0 2075 5 AT 1Ze.:0
Ina =5as d= 207 0 2508 rd2.2E
TOTAL TyisRESDS 1F 954 021 == | SN OE ECAEZOY 12 16A.FC2.02
121 Sues peael a skokic 249514 LA
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NOTAS A LA INFCRMACION EXAMINADA

HOTA 1

Nambre da la Entidad: Federasidén Macional de Natscidn, Clavades, Pelo Acualico
y Mado Sincronizado de Guatemala.

NOTA 2

Para los reqistros contables, la Federacion Nacienal da Mataman, Clavados, Polo
Acuatico v Mado Sincronizade de Guatemala, elabora en ferma mensual fa Caja
recal, |2 cual cansignd en formas 200-A-3, autorizadas per la Contralerla Seneral
de Cusntas, durante mezes de snero a mave de 2015 y por media del Sistema de
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Contabilidad Integrada Subermamental, a través de las formularics PGRITOT Y
FGRITOZ2, durants los messs de junio de 2015 a diciembre de 2016,

HOTA 3
El parlodo auditacao es del 0 de gneng de 2015 al 31 de diciembre de 2016,
MOTA 4

La moneda de cursa [eqal ufilizada es el Quetzal.

NOTA &

El saldo inicial carrespondignte del mes de enero de 2015, &5 de O 424 300,50,
NOTA B

Carrezpende a los ingresos percibides durante el periods del 01 de enere de 2013
al 31 de dic’emara da 2016, por concepto de asignacionos presupuestanas de la
Confederacion Deportiva  Autdnoma  de  Guatemala, Comiteé  Olimpice
Guatemalteca, interases bancarics e ingresos progpios,

NOTA T

Corresponda 3 los gastos realizados segun |as cuentas utlizadas centablements
sarreepandientes al periode del 1 de enerc de 2015 al 31 da diciembre de 2018,

NOTA &

El zalde de &3 245,318.48. sagin recorte del Sistera de Cantabilidad ntegrada
Gubernamental Mo, PGRITO-ROGED1301.rof, para el mes siguiente, esta
integrada de 1a forma siguienta:

INTEGRACHIN CAJA FISCAL
DICIEMERE 2015
{Expresado en Quetzales)

Banco= 246,319.4%

BAMCO GAT COMTMLENTA CTA. 01 DDE4TOE-D 165 G7B.27

HAMCO GAT CONTIMFHTAL CTA, DEB-DA3021-0 TRAATE

soLl al 51 DE DICEMBRE OE 23406 14&.31'!.15_
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EL ASUEROC NO. 08-0%, NORWAE GEMERALES DE CONTROL INTERNC
GUBEEMAMEMI AL MNOEMA 50, LA45 DPERACIDHNEE COMTAELES  LITra:
gin o eeableces voas, "Tago rep stre corzakle cus= = realce ¢ o cazerertasdan
An arpame, dshar aeTy- - aphnar pockas mo clPphr cabn oy SIETare was enogl
Slitean de audittiia, v =20 g al el aeacierian Lo wealag de kg g 9
maldar d= Irs T35 cartaclzs®.

OC COMFORMIDAD COM LA MORMA DE AUFDTORIA DEL SECTOR
GUBERMAMEMTAL 2.0 ACCIONES LEGALES ¥ ADMIMIITRATIVAS ANTE LA
IDENTIFICACION OF HALLAZRQA 'Cararcs &l pragesa da & wai karla gl
aLd 73r dal #aTcr qrheriemareal dehs Sskadlzeer As annikles mooionss oo os Y
Juenirielracivas o se gl g luz Palle2gse et 23503 ar 3 enllbaad
Z¥ar 1ada. Fro ol casa ds oque o Aoudicr d=l sesor Cuceraireils g iz
dee wcboziliz as g weu e daodefclardes procedesra Jalasangraarae bl oon
mxdzrns ireares de 'on e dades cel seebo- ok co cicosderdn g nlEraas da
lalez aslcs & la audcdsad suaensr, para = &80 ar ac as accicnes |=caley
soreascoceiecles, o gdeenza JdelErg IFarvsc f b Ganralzre Gerema ds
Clarcam enlar 2larc dz area dlas .

SEG UMK AL UERDD KNUMCRO dd2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
pE 2011, OCL COMITE EJECUTIVG OE L A CONFECERACION OEFDHETIVA
EUTAMNOMA OF GUATENMALA, FSTATUTAOS DE LA FEDERACION MACIOMAL
DE HATACIAN, CLaVARDS, POLO AGUATICS. NADD SINCRONLIEADD OE
GUATEWALL, EN 50 aRTICULD 11, 30N ATRIBUCIOMES DEL PRESIDENTE
OF L& FEDERACION ruTc-a 7. 'Rel=da s sFeJLea AraRd ARs arr In
bemarcr a, acd orca = saalea = epaca Iefoar a dards Srcsporda ~2njuclo 2
2 raaens B ns aroveas ds la Feamason, g2’ coene BEBrbae fazai-ar o Lae
ca oy srdee yodom TaeEs 168 Mac das que carsicors sarseriecilss para 1
bolama, cemerls w azezdady edwivish gcidn Je 155 FInaa2e6s A2 A beacoden”’

LEGUN AGUCRDO NUMERD 04BrED1 1-CE-COAG, OE FEGHA :11 DE AOSTD
OE 2011. DEL COMITE EJEGUTIVZ DE La LONFECOERACION DEPORTIVA
AUTHHOMA OE GUATEMALL, ESTATUTDS OE L4 FEDERACIDN NACIDNAL
OE MATACIDN, CLawaOA%, POLO ACUATICO, HADG SINCRAOMIZALGO DL
QUATEMALA, EN SU ARTICULS 1% SON BETRIBUCIDNES DCL TESORERO
uE L& FEDERPACION, anwss * 01, " Huanna=ar a comab lidad w19 Sedarackir”
v ndireed S9E ] CLmENr cen mano o ceras weearadl O 6273 aRlRTIN IR
“oglamarbas’.

El Manual 9a Firnclones. Federacion Hasiaral de Malaslon, Glavades, Paloe
Aciating, Nado Sincrenizade de GuatemAla an la parte conducenis, NIAICA,
Nembre del Puessto: Diractar adrinisimtve, “urcie Sael:a  1csn ')
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"Preparar previa aprobacidn del Comité Ejgoutive. |as cotizaciones pertinentesz
para |a adquisicion=s  de materiales, insumece, maobiliario v eguipe, semvicios y
oualquigr camora necesarsa para el funciomamiente vy administracion e la
Fadarzcion, velando porguie e cumplan Ws procedimisntos gue impons 13
tepislacion vy las normativas relacicnadaz: con |3 fiscalizacian y auditorla
quibernamental’,

El Manual de Funeiones, Federacldon Nacienal de Natacion, Clavados, Polo
Acuatico, Nado Sincronizado de Guatemala en |la parte conducente, indica,
Nombra dal Poasto: Diractor da Contabilidad, Funciones, inciso "a™ "Ser
fesponsakle directo de twodos 108 aspectes contablas de la Federacidn y de la
supervizion de los trabajadares & su carge de gue éstos ditimos cumplan cen sus
obligacones"”.

Causa

Lo anterior ccutia por |8 falta de cuidado, aplicacitn v dilgencia par pare de ka
Directora de Comabilidad de |a Federacian, ab no verificer gue lps gastos
reqistrados en la Caja Fiscal, cuenten con la documentacion de respaldo
corrgspondiente, suficiente y  competente. Tambign a 1a falta da supervision de la
Directara Administrativa &n las acgtivijades mealizadas por |2 Drectora de
Cemahbilidad de la Fedaracion. Azl mismo a la falta de supervision del Prezidente v
Teascraro del Comité Ejecutva, al ne cumpliv con las atribuciones esignadas en 105
estatutos autorizados vigentes da la entidad.

Efectoc

El deficiente cantrol v renistro de los egresce, pravocd que existan cheques
emitides sin documentagidon de respalaa, o cus provoca falta de transparencia en
la ejecucian del gasto, asi come menoescabo del patrimonio de la entidad, an
cansecuencia, s ayvidencia deficiente control interro para realizar Jos pagos v
recibit la documentacian de respaldo corresgondiante.

Recomendacidn

Cerivada de lo anterior, et Presidents v Tesoreqo del Comité Ejecutive de la
Federacion, asl camo la Directora Adminigirativa y Directora de Consahbilidad,
correspondientes al perlode fecal 2016, deben presentar la documentacicn de
respaldo de los pastos realizadoz. par un wvalor de cuatrocientos veindocha mil
geiscientos setenta y cuatro guetzales con noventa y siete centavos (O
423 37487, de lo contraro se solicita gue dicho valer s2 daposite a la cuenta No.
(&G-012021-0 del Banco GA&T Continental a nembre de |a Federacion Macional de
Matacian, Clavados, Polg Acuaticn y Made Sincronizado de Guatemala.

Azimismo se gireh instruccianes al Presidente y Tesoreto de Comité Ejacutivo, asi
came a la Directora Administrativa y Directora de Contabilidad, correspondients al
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periode fisaal 2016 Dara que presente la documeartacian de respaldo de los
gastes realizadoz por valor de doscientos sezanta y seis mil quinientas noventa y
cuatra quetzalea con trece centavos (O 268 534, 13) de |& contrasnio g& salicita que
dichao valar se depaosite a la cuenta No. 086-013051-0 del Banco G&T Continental
a nomhie da la Federandn Nacional de Matacian, Clavados, Folo Acuatico y Nado
Encranizado de Guatemala. Tambign se le recomienda a la Contadors
Administrativa gue en lo sucesivo ne registre gasios, nu emita chegues de pago,
hasta que se cuente con los dogumantos de respaldo, los cuales deben cumplir
con los requisitos legales necesarios, para ¢onformar el expedierns. Ademas, =l
Presidente v Tescrero de Comité Ejecutive deberdn dar cumpBriente & las
atribuciones gue ge conformidad con los estatutos autorizados vigentes. les
comespande.

Comentaric de o5 Respansables
Las autoridades v la adrrinistracion de la Faderacién no & pronunciaron al
regpecta.

Cameniario de Auditoria

Se confrma el hallazgo en virud que & |4 fecha de finalizacion de auditoria no s
recibio la decumentacién solicitada de las sutoridades de la Fedgracién, que
subsane la daeficiencia.

Accignes Corractivas

Se emitio Mota de Auditoria Mo 1320201 7-A-FEDENATACION, de fecha 13 de
noviermbre da 2017, dirigida al Presidents de Comitd Ejgcutivo de |a Federacion,
donde =& recomienda gue el Presidante del Cornité Ejecutivo de [a Federacian.
debe gira® instrucciones al Tesarero. Direclors Admiristrativa v Directora de
Caomabilicads, para gque natifiquen a los ex dirigentes y ax Director Adrministrativa
de 12 Federacitn, del perindo fiscal 2015, la entrega de Ia documentasdn de
respalds de los gastos descritos en la presente y anexo adunto. que agciende 3
un valar de cuatrocientoe veintiocho mil 2eistientos setenta y cuatro Quetzales can
noventa y siete centavos (Q 428,674.97). de lo contrano sclicitar el reintegro ¥ loz
mismee sean depositados a la cuenta No. Q86-013031-C del Banco GET
Contirental a nombre de la Federacidn Nacional de Matacion. Clavados, Fale
Acudtico v Nado Sincronizado de Guaternala, Las respueslas vy las pruehaz de
cumpl.mientn, deberan presentarlas diracamente a Auditoria Interna, Palac de
las Deportes, Segunds Nivel para lo cual e |e otorgan cinco dlaz hakiles.
después de haber recibida la nota de auditoria.

Asi también se giren instrucciones al Tesovere, Direclora Admnistrativa ¥
Directora de Confabilidad. para que procadan a shiregar a leos suscritos auditores
la declimentacion e rezpalds de |os gaslos descrites en &l presente y anexs
adjunta, correspondiente al ejercicic fAigcal 2016, gque asciende a un valor de
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doscientos zazanta y seis mil quinientos noventa v cuatro quetzales con teca
centavos (2 286,584.13) da lo contrario realizar €l reintegro v los mismos sean
depozitados a la cuenta No. 068-G13021-0 dal Banco G&T Continental a nambre
dz la Federacién Macional de Matacion. Clavados, Polo Acuatico y Nado
Bincronizado de Guatemala. ¥ gue en o sucesivo. el Contador no registre gastos,
ni enta cheguas, hasta gue s& cuzhte con los documentos de respaldo, los suales
deben cumplir con los requisitos legales necesarios. para conformar el expediante,
Asl misma, pasa que =l Tesorerc, Directora Administrativa v Directora de
Contabilidad cumplan con las funciones asignadas. Para el efecto sa le
cohtedieran cinco dias habiles, confados a parlic de la recepsién de la nota de
auditorla. para gque presente a los suscrites las siguiantas prugbas de
cumplimiento: fotocopia de log documentos emitidos para realizar las gestiones
ante log fuheinrancs del ejercicio fiscal 2015; decumentacidn de respalde de los
pagos redlizados v gue ng cuentan con expadients de soporte de ambas gjercicios
fiszales, en caso de no cumplir com to anterior deberd presentar fotoccpia de (3
onleta de depdsito monetarie gque evidencie =l reintegro correspondients, de
conformidad con los valgres indicadag, asl tambign copia de los oficias, donds se
qirar las instruccicnes al Tescrero, Directora Administrativa v Girectora de
Lontabilidad,
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Hallazgo No.2
Gastos realizados por concopto diferonte por 1 15,916.85

Condicidn

Derivads del Nomgramiante 61485-1-2017 da fecha 01 de febrera de 2617, en el
que 28 N0z ~ombra para practicar Examen Expecial d& Avditoria. en [as dreas de
Caja ¥ Bancos, por 2l perlode comprandido del 01 de enero del 2015 al 31 de
diciembre de 2018, en la Federazion MNacional de Natacidn, Clavados, Polo
Acuatico v Mado Sincrenizade de Guatemala, se astablecia que en los
gdocumentos prasentados para la liquidacién de fondos otorgados para el evento
depoitivo realizado er = departamentales de Suchitepsquez del 13 al 21 de
marzo de 2018, zegun cheque Mo, 12633222 da fecha 15 de marze de 2076
gmitiy per wn valor de mil cierte trece mil noveciento: treimta suetzalss con caro
centavos (2 113,9230.00) de la cuenta No, 065-0013051-C, girade a nombre del
Bance G&T Contingntal, 5. A, Dicho chegue s2 encuentran respaldados con
facturaz que demuestran gastos realizados en la ciudad capital, en fechas
posteriores a los aias Ge permanenda en &l departamento de Suchitepsques, por
la cant'dad de guince mil novecientos dizcisés quetzales con cchenta y cinco
centavos (315,916 .88).

Critario

CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, ARTICULD
155, RESPONSABILIDAD POR INFRACCIGN A LA LEY, indica lo siguisnte:
‘Cuands un dignatario fungionario o trabajador del Estads en el gjarcicio de su
cargoe infrinja la ley en peruicio de parfoulares. al Estado o la insthucién estatal al
que =& sirva, sera solidariamente responsable por los danos ¥ perjuicios gue se
causaren. La responsakilidad civil de los furcionarios y empleados pablicos, podna
deducirse mientraz no se hubiste consumade la prescripcidn. cUyo terming sera
de veinte anos."

DECRETO 83-2002 LEY DE PROBIDAD Y RESPOMNSABILIDADES DE
FUNCIONARIOS ¥ EMPLEADOS PUBLICOS, ARTICULO 4 BUJETOS DE
RESPONSARBILIDAD. “Son responsable: de conformidad de las normas
cahtenidas an esta Ley v seran sancignados por el incumpelimishto & inobsersancia
de la misma, conforme a las disposicionas del ordenamianto juridica vigents en el
pals, todas aquellas personas inveslidas de  funciones plilicas permanantss &
transitarias, remunaradas o gratuitss especialmente: literal a) Los dignatanos,
aytoridades, funcienarios v empleadcs  poblicos qua por eleccién popular
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rombramisnto. santrate o cuslquier otro vinculo presten sus servigios en el estado,
3US arganismos. o8 mUncipios, sus empresas, ¥ arlidades descentralizadas v
autbnomas.”

EL ACUERDD NO. 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, HORMA 1.2 ESTRUCTURA DE CONTROL [NTERNO,
indica gue: "Es respanzabilidad de la maxima autoridad de cada entidad publica,
d'sefar e implantar una estructora efagtiva de contral interno, que promueva un
smbiente optirme de fralyaje para alcanzar los objetivos institucionales. Una
efectiva estructura de control intamo debe ‘neluir oriterics especificos relacicnadas
£oh; a) contrales generales; b] controles especificos; ¢) controles preventivas; d)
controles da detecgidn &) centroles prachoos; ) controles funcicnales; q) controles
ae fegalidad; y, b} cortroles de oportunidad, aplisados en cada etapa def proceso
admrnigtrative, de tal mansra que se alcance la simplificacidn administrativa v
operativa. eliminando o agragando contrales. sin gqus se lesione la calidad del
SEMY CioT

EL ACUERDO NO. 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, NORMAL 1.6, TIPOS DE CONTROLES, indica que: "Es
responsalifidad de [a maxima autoridad de cada entidad establecer e implementar
can clafidad los diferentes tipos de cortrgl Que se ralacionan ¢on (0% sislemas
administrativas v fimancieros. En el Marco Conceptual de Ceontrel Interno
Gubesrnamental se establecsn los distintos tipos de control inlernoe gue se refers
a: Control Interno Admiristrazvo y Contral Interno Financiere, ¥ dentro de estos, ef
contral pravio soncurrente y postenor”.

EL ACUERDDO NO. 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNG
GUBERNAMENTAL, NORMA 2.4, AUTORIZACION ¥ REGISTRG DE
OPERACGIONES, establece gue, "Cada entidad publica deke establecer por
escritn, o8 progedimientes de autarizacion, registro, custedia v contral oportuna de
todas la= operaciones. Los procedimientos de registro, autorizacion y custodia son
aplicables a todos o5 niveles de grganizacion, indepandientaraents de que las
OpEraciconas sean inancieras, aaministraivas u operativas. dz tal forma que cada
servidor publico seente gon la definicidn da =0 carrpo da competencia v el 2eoporte
necesdro para rendir cuenta de t3s responsabilidades innersntes a su cargs”,

EL ACUERDO NO. 03-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERND
GUBERNAMENTAL, HORMA 2.6, DOCUMENTOS DE RESPALDQ, establece
gue: 'Toda operacion que realicen las =ntidades puklicas, cuslguisra gua sea su
naturalers, dabhe gontar gon la documentacion necesaria v suficients: que |3
respalda. La documentacion de respalds promusve |3 transparencia y debe
gemostrar qus $¢ ha cumplids con les requisitos legales. administrativos,  de
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zaf quicr Tedio faR s pradizna, para Asrhcsr oA aRTLrRIeTa Hraldadl o
&z AR350s da-Asa Spasas Ot para [RElilar aw aaeliss".

La MODRWA OE 4l OITZRiL GLIHERMNAMENTAL INTERKA ¥ FETERNA  HLO,
1.5, ACCIAMES LEGALEES 7 ADMEKNIETREATIVAS DNTE LA ICEHTIFICHA CICH
DE [MALLAZGOS. ssEal=ce que: Zuoibe 2l precesa oo la cuditeda, =1 cudito-
de’ veplo- gubuirarrerial gebe segbless g povibes pocares epales g
L MPISErAas Qi 35 oo™ ne Ak allErges nertt canas or 1l cnhizad
weay add, Er el cazo Jde o quo g ;edilsn del aeiis Tuse ndn gtila b, i uise
A azes liciles 1 cro Ak d- d=ficizroas araced=ra d= |z sigai=rce foma: _os
gudiczres jiarice e 155 artdacka cal 3achos ath co sracederdn Aomzrrae da
falcs acles a a aulcrizad swasricr, pard coe e 0 cie ldz gccicies leealze
sarassnfle e JuAr edrmss dzhard ircarrat a oA Larsalaria Geree d=
cudray un e dlaes du iros digs”.

EL ACUERDO M. 09-33% DEL JEFE OF | A CONTRALDRIA GEMERAL OE
CUEMTAS, HORMASD GEMERALES OE COMIROL INTERRMO
GL EEENAMENTAL, NOAMES pPLICABLES AL SISTEMA CE CONTABILIDAD
INTEGRADA GUHERMAMCEMTAL, MORNA 5.5, REGIZSTRO DE La3
ORERACICGHCE CONTABLES. O3 24l aslce Jua® 20 mrgs=n sirmakls
su= su peplise p g deearealss 0 46 20scrta, Achon preTibr aphzar anskas de
CLOIE Migr=3 y Anman: was sn cl posess du wavibe g, o JHEE]E 28q0Imenln
o LACEN 10 e 15 Ealdag A e trg ates naraaclis”

SEGON ACUERDD HLYMERO 0430201 1-CC-C0AG. DE FECHA 11 DE AQGETT
DF 2044, DEL COMITE EJECUTHD OE LA COMNFEDERAZIN OEPDRTIVA
ALTAMNDNS OE SUATEMALL, ERTATUTSS DE LA FFOERAGION NACIHMAL
DE WATASIOHN. CLAVADOS, PoLD AGUATICD, MADD SINCRONIZADO DE
GUATCMALS, EM 5L ARTICULD 17, 5n1 = 1baciznas cal Preeide e de 5
Medupacicn, suees 17010 et eear los cheeusy waped e o 16 Besrsrie
(LR SARA G Sdaguie Spocy orne 3 dsnde eemsspords respesle w s
rargte 4 Ics reruses we a Fedomsdn, de’ warru anibr tacghFar olass de
nus forzos v dislar avasz B2 0 edldes 209 morsimete cotven eile: par |6 ELHErE
wn Tacks v acezioda adminslraciin de @z Fparres de s kozeos s’

SECIIN ACLUERDD NUIMERD 049/2011-CCaG0AG, OFE FECHA 11 DE AEDS10
DE 2014, DEL CSMITE EJCEUTIVO DE LA CONFEOERALION DEPIRTIVA,
AUTONS A UE GUATEMALN, EATATUTOS OE LA FECCRACION MACIGNAL
Dk NATAGIAN, CLAYADDS, POLO ACUATICO. WADD SINCRDNLZADD Ok
GEUATEMALA. EN Sl ARTIGULS 19, Scnoah wesoras gzl lesarars de s
MagogsEot, Wwraral iy Superisa e nabiFed oo o Fose i g uneral
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1921, "Cumphr con tode lo demas ardenado por este estatuto, leyes y
reglamentos”,

El Manual de Funciones, Federasion Macional de NWatazion, Clavados, Polao
Acuatico, Mada Sincronizado da Guafemala en la parte canducants, indica,
"Mombre del Pussto: Rirector Administrativo, Funcidn Basica. inciso )" Preparar
previa aprobacion asl Comité Ejecutivo, las cobzaciones pertinentes para la
gdquisiciones  de materiales, insumas. mobiliario y equips servicios v cualguier
comrpra necesaria para el funciomamiento y administracidn de la Federaczian,
valands porque =8 cumplan los procedimentos que impons & legislacidn y las
narmativas refasonadas coh |3 iscalizacién y auditaria gubernamental”.

El Manual de Funciones, Federacion MWacional de Matacidn, Clavadas, Folo
Avudfico, Mado Sincronizado de Guatemala en la parte conducenbte. indica,
‘Mombre del Puszsto: Direstor de Contabilidad, Funciones. inciso ‘&' Ser
responsable directe de todos los aspectos contables de la Federacion y de la
eUperizidn de |os trabajadores a su cargs de que £e1cs witimoe curmplan con sus
anligasionss’,

Causza

Ecta deficiencia fue ocasicnada por 13 falta de centrol inberno por parte de |3
Contadara Administrativa de la Federacian, 2n la recepcidn y registro de los
documentos gue respaldan los chegues emitidos para sufragar gastos en gventos
deportivos =n las instalacicnes departamentales, asl mismo peor la falka d=
diligensia de la Directara Administrativa al ne supandisar los procesos teonicos.
administrativos vy financieres, en |3 racepcion y registro de docurmentos de
respalds de cada gasto realizado. Ademas ocurtid debida a que el Tescraro de
Comité Ejesutivo na realizs |a vigitancia fiel da la ejecucion del presupuesto.

Efecta

Al no revisar que la decumentacion de respaldo de los gastos realizados fuera
suficienta v competente, se realizd al pago de algunas facturas cuyo concepto &5
diferente &l =vento daportivo objeto del gasto, por & 1591685 ademas se
realizarcn regisiros contsbles sin la documentacidn de respaldo suficiente v
competente. Demostranda deficiente Control Interno en la realizacion da pagos v
recepcidn do la documentacidr de respaldo. especlficaments en |a reslizacidn de
eventos desartivas,

Recomendacidn

Derivado de lo antarier, 2e solicita al Pregidents y Tesorere del Comite Ejesuive,
asl comao a la Directara Administrativa v Dirgstora de Contabilidad, que adjunten
los documentes correspondentes, de lo contranc s& soligita que se deposite 3 la
cuenta No. 085-013037-0 del Bance GAT Continanal a nombre da la Federasion
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Macivie vy khalgdsisng Clavad-s Faln mcan oo YoMNgs0 Sienicads de
SLalemalz clwaar Az snnss m | Poegsar:s diecissis qosle e oo ccherka w
Sivcd CaakEysa bo 1589°EB.ES0 Lo cnisira = Toamards 5 13 1Trectrra de
Carlauildy: gue & lo sLcesive ro reahias pacans, i eagielr e oAl ake @ir sorls-
ren T Asenmarza de o wsisdis saficiedlez v ocoerpezrs=s. Tamoiea sn
RCCNEEA, » Migsicer.e v Tezarers cz Czruls Spzcnilien dsheran 457
zarmalmizraa a las amaecenss Qe ca coobEmdag 220 12 gk, gl s sedee
WAAAras, e COTIA[0958,

Camentado da = Reapianapblas

Pes aLtarAsdes « 4 adninizhacicn de |3 "wderssor e se proavaciarcn al
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Hallazgo M3

Gastas respakdadas con fatocopia de documente=

Londlcedn
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Lo CORSTITUGION POUITICA DE LA REPUBLICS DE GUATENMALA, CM EL
ARTICULD 148 RESPONSABILIDAD POR INFRACCION A L& LOY, inics vua
“CILanca an dgrdlaiz, fdaclznara 3 rabaaear A=l Csedo 20 ¢ ggiacls oa sl
sars 1Al Iy o1 aerjais o ve patialaias, Al FEbedn ©oarsibuz 40 esiila 3
quieel &ilva, 3ard saldanamor:: osacnsable poe B dafs @ acrfuniss quo s
caL=aee, _d peeprasailead o deoos oz aranee s wmikadse pIEERS panrd
AredLoires moearas ra s abie o Sara0nsds 12 aressnps o0, caed be mns aera
Jo valiba aros

EL OECKETO MOER-2002 DEL SJWSRESA OE LA REFUBLICA OE
GUATCMALSA, LEY DF PRAsuAD ¥ REBPDNSoEILIDAOES DE
FUNHCIONARIOF ¥ ERMPLELDDS PUOLICOS, ARTICULD 4, SUIETOS DE
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RESFPONSABILIDALDL, establece que "Son respensables de ¢onformidad de las
normas contenidas en esta Ley v serdn sancionados por &l noumplirmients o
inobzarsancia ga la misma, confarme 2 las dispesiciones del ardenarmiento juridico
vigente en el pais, todas aguellas personas investidas de funciones plblicas
parmanentes g fransitoriags. remuneradas o grateitas especialmente: a) Los
dignatarios, autoridades, funcicnanos y empleades poblicos gque por elecadn
popular noenbramisnto, contrate ¢ cualguier ofro vinculo preaten sus serdcics en el
esladn, sus organismes, log municipios, sus empresas, vy entidades
descentralizadas v autonomas”.

EL DECRETO NO. 89-2002 DEL CONGRESO DE LA REFUBLICA DE
GUATEMALA, LEY DE PROBIDAD ¥ RESPONSABILIODADES DE
FUNCIONARIOS ¥ EMPLEADCS PUBLICQS, ARTICULD 7, FUNCIONARIOS
PUBLICOS, establece que: "Los funcionarios publicos cenforma los denoming el
articulo 4 de esta ley, esidn obligasos a desempefar sus debereg, avbucionss,
facultades v funciones con esticlo apego a la Constitucisn Politica de |a Repdblica
¥, las lsyes. En consecuencia, estan sujetos a responsabilidades dg caracter
adminigtrative, civil v penal por las infraccienes, omisionas, acciones, decisiones y
resoluciones en que incurrieran an el gjercicio de su cargo’.

EL ACUERDD MNO. 09203, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNGO
GUBERNAMENTAL, NORMA 1.2 ESTRUCTURA DE CONTRCL INTERNO,
estaplece gue: "Es respansabilidad de la méxima autoridad de cada entidad
publica, disefiar e implantar una estructura efectiva de control intarna, que
promusya un ampiante aptimo de trabaje para alcanzar los objelwos
ingtitucionzles. Una efestiva catructura de control inwrno debe incluir crterios
especifizos relacionados con: @) controles gererales: b) controles especilicos; G}
contreles prevantivos; d) contoles de detecoidn; e) contrales practices: f) controles
funcinnales; g) controles de legalidad: y, h} controles de oporiunidad, apticados en
cads etapa del proceso administrativo, de tal manera que se aleance la
smplificacian administrativa y operaiva, ehminando o agreganda contrales, sin
que =& lesicne |a calidad del servicio”.

EL ACUERDG NGO, 0203, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
CUBERNAMENTAL, NORMA 1.6, TIPOS DE CONTRQLES, establece que: "Es
responsabilidad de la maxima autoridad de cada entidad establecer e implementar
can claridad los diferentes tipos de contrel gque se relacianan can los siskeras
administrativas v firangierae. En el Marco Goneeptual de Contrel Interna
Gubsrmamental, se estaklecen los disgtintos tipos de control interno que ¢ reflere
5° Caontral Intema Adminigtrative v Caontrel Interna Financiers. ¥ dentra de estos, &
contral previc, concurrents y posteriornr.
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LA NORMA DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL INTERNA ¥ EXTERNA NO.
3.9, ACCIONES LEGALES ¥ ADMINISTRATIVAS ANTE LA IDENTIFICACION
DE HALLAZGQS, estahlecs que: "Durante el process de la auditoriz. el auditor
del sector gubernamental debe establecer las poziblez acciones legales vy
gdministrativas que & derivel de los hallazgos ‘dentificados 2 la entidad
gxafrirada. En el caso de que al Auditer del sector Gubernamental tenga indicios
de actos illgites u otro tipo de deficienciaz procedera de la giguiente forma: Los
auditores internos da las antidades del sector publico procederan a informar de
tales actos & |a autoridad superios, para que ézta inicia 135 acciores legales
correspondientes, qQuien ademas debesa informar a8 la Contraleria Genaral de
Cuentas 2n un plazo de cinco dias”.

EL ACUERDD NO. 08-03, NQRMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, MCORMA 5.4, RECEPCION ¥ VERIFICAGION DE LA
DOCUMENTACION DE SCPORTE, indica en el carrafe sequnda: 'La Direccidn
da Cantabilidad del Estadao v 1as suboridades =upericros ¢e cada entidad en el
proceso de recepoidn y wetificacién de la decumentacién de scporte de las
Operacicnes, &n su respectivg ambito, deber gontar con |la tecnologia y
metedologia, asi como i@ organizacian formalmente descrita &n manuales de
funcichas v progedimientos, que permiten ejercer un efitients sentrol sokre los
activos, pasivos, pattimenio, ingresos, egresos, eto., para asegurar el
cumplimignta de las pollicas normas, leyes y requlaciones a las gue estén sujetas
todas |as operaciones, comeo requigita previe a8 contingar goh al processe de
aansalidacidn y tramite hazia los niveles correspondienkes’.

SEGUN ACUERDO NUMERO 0492011 -CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONDMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE NATACION, CLAYADOS, POLO ACUATICO, NADO SINCRONIZADD DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULSO 17, SON ATRIBUCIONES DEL FRESIDENTE
DE LA FEDEHAEI{f}H, nurmeral 17.1, '‘Refrendar los cheques expedidos por |a
tesorarfa, pudiends en sualquier dpeca. informar a donde coreesponda respecto a
los manejos de los recursos de la Federacian, asi coma tamben fizcalizar el wso
de sus fondos y dictar todas las medidas que considera converientes para |a
buena, comecta ¢ adecuada administrazion de las Finanzas ds [s Federasion”,

SEGUN ACLERDO NUMERO 04%/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2{M4, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTGNDOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
OFE NATACION, CLAVADOS, POLO ACUATICO, NADO SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EN Sl ARTICULO 18, 50N ATRIBUCIONES DEL TESORERQ
DE LA FEGERACIGON, nurmeral 19.1, "Supervisar |a contabilidad de la Federacion”
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y numeral 12,21, "Cumplir con todo lo demds ordenado por esta estatuto, leyes v
reglamentos".

El Manual da Fungignes, Federacion Nacional de Natacién, Clavados, Polg
Acuitico, Nade Sincronizado de Guatamala en la parte conducents, indica,
“Nombre dei Puesto: Directar Administratlyo, Funcion Basica, inciso 'j*
Freparar previa aprobacion del Comitd Ejecutivo. |as cotizaciones perinentes para
la adquisicrones  de materiales, insurmas, mokiliario ¥ equipo, servicios y cualquier
compra necesara para el funzicnamienta y adminietracién de la Federacian,
velando porque se cumplan los procedimientos que impeone |a legislacion v las

nermativas relacicnadas con |a fiscalizacion y auditerla gubsrnamental®,

El Manual de Funciones, Fedaracien Nacional de Natacldn, Clavades, Polo
Acuatico, Nado Sincronizade de Guatemala en |a parte conduconta, indica,
“Nombra del Fueste: Diregtor de Contabilidad, Funciones, incizp ‘a" Ser
responsables direstn de todos los aspectes cantables de la Foaderagidn v de |3
supernvizion de Igs trabajadores a su carge de qus éstos dltimos curmplan con sus
ohligationes".

Causa

Tal sityacion ogurid por la falta de cuidado. aplicacion v diigencia por parte de |a
Directora de Contabilidad de la Federacién, al no werificar que loe gastos
registrados en la Caja Fiscal cusnten <on la documentacidon de respaldo
carregpendiente, =uficiente v competente. Tambign a |12 falta og supervisian da la
Dirsatora Administiativa en las actividades realizadas por la Dirgctora de
Copntabilidad, A=l mismg a |a falta de supandizsion de| Presidene v Tazcrarn del
Comité Ejecutivo, al ng cumplir con |as atrkuciones asignadas en los estatutos
auGrizados vigentes de |3 entidad,

Efecto

El deficiente control interno utlizads para la recepeidn v el registre de |05 sQresos,
caugd que existan gastos decumantados con fotocopias de facturas y recibos
G3-A3, lo que provoca falta de transparencia =en la gecucidn del gasto, asi camo
mennssabn del patrimanio de |a entidad,

Recamendacisn

Disrivads de lo anterior, @ Presidenta y Tesorare del Comité Ejecutivo, asi coma la
Directara Adminigtrasiva y Directora de Contakilidad, para que proczdan a

entregar a los suscritns fotocepia de las facturas cerificadas por 2l contader de o

casos descritos =n |la presents y recibos 63-A2 Recibo de Ingresce Warics En

ariginal, de lo cortraric se solicita gque el valor de siete mil cuatregientos sezenta v

nueve guetzales con cero centavos (O 7469000, se depeosite a la cusnta No,
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Hallazge No.4
Viaticos =in documsanics de respaido por valer de @ 18,516.10

Candicion

Derivade del NomBramigate B1428-1-2017 d= fecha 01 de febiraro de 2017, en el
(ue se nos nombra para practicar Examan Especial de Auditoria, £n tas areas de
Caja v Bancos., por ¢ perlode comprendide del 01 de erera del 20715 gl 31 de
diciembre de 2016, 2n la Federacian Magional de Matacidn, Tlavados, Pola
Acuatico ¥ MNade Sincronizade de Guatemnala, determindndose gue Jurante &l
perindc  evaluado, eBe efectuarch pagos por complemento de  viaticos
documentados en hojas simples, 2 miembros de Comité Ejectivo, 1os suales
fueron otorgadoes por &l ‘noresments a la cuota diaria de vidticos de confarmidad
con Reglamento General de Yiaticos de la Confederacion Autdnoma de
Guatemala, auterizado con el Acuerdo Mo, 12002014-CE-CDAG, en donde sg
constatd gua en |a liguidacion presentada inicialmente de sonfarmidad con los
formularios de viatico liQuidacion autorizados wor 12 Contralarfla General de
Cuentas, en la casilla de reintegre & favar del cumisicnade, s2 encuentra con valor
cerD. |0 pagos redlizados por este concapto asciandan a un monto de degincho
mil quinienios discisés quetzales con disz centaves (O 18,516.10). Dichos gastos
z& detallan a continuacion;

(Cifras en Dustzales)

Fonha Mo. cheque Eapflclama Concopm Mordn

i th i D] LRI | Jasn hnac) Zam aldoez Corpemetne de mShcos |.:0.92
: L EITE A2 | Yus Mazn 1>emee Snlxman Corpemer de pdlizie Wl I
THEER ] S saE2r | Avs vedwa Csragemin Coauze Crrpumean du sz LM I 0
THULSRNT G 120521 | A Winlea Cibogamin U duss vrarpHinas b ale wedizae 1A40 e
P [ ) EIIGEE | At 8 Wil L e iriss s A iz e el 147H G
L e 4 LS AA0ER | A '\."r'luﬂE:i'uwulb-lQiurH e e dn aidizsss 1.080.20
T AT 1 Y SPEEEA0 | Ay Winley Ed—uwlria T1EHH Surpamacie dnceidizes 1.52d.00
P 1) T3S | Moun E\d._::-ﬂl:l:- L PV FOFPPY o EPTE Centpomzad de eidlaeg L P B
TR AR TS N Av a1 | Sileiv gy Frocdnche erp o da el 1175.0
Mrry Tidal 151610

Crliteric

LA CONSTITUCIGN POLITICA DE LA REPLEBLICA DE GUATEMALA, EN
EL ARTICULO 155, RESPONSABILIDADR POR INFRACGION A LA LEY, indica
que: "Suando wn dignatarie, funcionario o trabajador del Estado, en et gjercicio d=
gl cargo, infrinja 1a ley en perfuicic de pariculares, al Estado o [a institucion estatal
gl que 3e sirva, serd solidariaments reepensable por los dafos v perjuidios gue s
causaren. La respenssahilidad cwil de los funcionarics  ermpleades pablicos,
podra deducirse misntrag no se hubiere consumade la prestripcidn, cuyo ferming
zara da veinte afos”.
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EL DECRETC NO. 88-2002 DEL CONGRESDO DE LA REPUBLICA DE
GUATEMALA, LEY DE PROBIDAD ¥ RESPONSABILIDAT DE FUNCIONARIOS
¥ EMPLEADOS PUBLICOS, EM EL ARTICULO 4, SUJETOS DE
RESPOMNSARBILIDAD, astablece que: "Son responsables de conformidad de las
normas contenidas en esta Ley y saran sancienados por el :ncumpelimients o
ingbzarsancia de la misma, conforme a las disposicionas del ordenamisnto jurldics
vigente en el pais, todas ayuellas personas investidas de funciores pablicas
permanentes o transterias, remuneradas o grahitas. especialmente:

a. Los dianatacios, autoridades, funcionarios y empleados pablices que gor
elecoion popular, nomeramiente, contrale o cualgquier ofro vincule presten
su2 servicios =n & Estado, 505 0mManisimes, |08 municipics, sus emoresas v
entidades descentralizadas v autdnamas”.

EL DECRETO N{. 29-2002 DEL. CONGRESO DE LA REPUBLICA DE
SUATEMALA, LEY DE FROBIDAD ¥ RESPONSABILIDAD DE FUNCICNARIONS
Y EMPLEADOS PUBLICOS, EN EL ARTICULD 7, FUNGIONARIOS PUBLICQS,
establece que. "Los fangionarics pablicos canforme los danomina el articuls 4 de
esta ley, estan obligados a desempefar sus deberes, atnbusiones, facultades y
funciones con esTicto apegno a la Constitucion Politica de la Replkica y, las leyes.
En consecusncia, estan sujetcs a responsabilidades de caracter administrative,
aivil v penal por las infastionss, omisiongs, acciones. decisionas y resoluciones
en aue incurriensn €n el ejercicio de su sargs’

EL ACUERDO NUMERQ 120/2014-CE-CDAG, REGLAMENTO GENERAL DE
VIATICOS DE CDAG, EN 53U ARTICULD 5. FORMULARIOS indica lo siguishite:
"que deben ublizar para el cobro ¥ comprobacion de los pagoes de viaticos y otros
gastos conexos. s& estableca los siguientes formularics:

a) Forrmulario V-4 "Viatico Anficipo
bl Formulaso V-5 "Wiatico Sonstancia’
&) Farmularic W-E "Viatico Exterior’

) Famrmuiaria W-L "Wiatico Liguidacian’

Los formularios deben ser impresos por las deperdencias o entidades
respectivas en juegos de nurmeracion correlativa para cada uno. Para efeclto de
fiscalizasén, las entidades de la orgarizacidn departiva federada, fuedan
pbligadas a llevar un registre debidamente aulerizado paor |a Contraloria General
de Cuentas para el control de los farhularios autorizados, ¥ de saldas existene
er lps mismos’.

£ ACUERDC NO. 120/2014-CE-CDAG, REGLAMENTO GEWERAL DE
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VIATICOS DE LA CDAG, ARTICULD 8. LIQUIDACION DE GASTOS DE
VIATICO ¥ DE QTROS GASTOS COMEXOS, indica que: "El personal
corizignado debe presentar & Formulario Y=L “Vidlico Liguidacidn” dentra de |as
digz (10) dias habiles siguientez a la facha de haberse cunpldo la comizian, con
la aprehacién de la autoridad gque lo ordeno; la liguidacién de los gastos
efectuadns se acompafiara seqln sea &l caso. =l Formulario WA "Wiatico Anticipo”,
gl Formulara W' C "Wiatico Constancia® o en su caso g Fermularie V-E “Wiatico
Exterior”. este ulimo podra ser sustituide por fotocopia del pasaporte donda
conste |3 entradz v zalida del palg, v la planilla da ofros gastos conexss. con la
documentarion correspondients, si los hubiere.

Aprocbada |la Lquidacian y =i procede, |2 autoridad respectiva  exigira la develucién
tde o5 fondos que correspondan & los gastos mo comprobados, o B sU CAESD,
ardenara el raembotso de los exce=os gua resvlten a faver da la Institucion o al
pago carrespondisnts a quier realizé la comisian.

Cuando 14 liquidarién no se presente dentro del término indicada. sin nirguna
justificazidn. la autoridad respectiva ovdenard el reintegro de los fondos
anticipados”.

EL ACUERDD NGO, 120f2014-CE-CDAG, REGLAMENTO GENERAL DE
VIATICOS DE LA CDAG, ARTICULD 10. LIQUIDACION INCOMPLETA, indica
que: "Mo se aprabara la hquidacicn de las gastos de vidtico v Qlres gastos oonexos
a que se refiers & artleulo anterior & 2n la liguidacion faltaren comprebantes o
requigites qua deben cumplis, o si existen anomallas. En tal caso, se la fAjara al
responzable el plazo improreegable de ocho (3) dlas contados & parter de la fecha
de la notificackdn, para que presenten nueva liguidacudn oh 195 documentos y
requisitos correspondientes. Vencido dicho plaze, sin gua se hukiere presentads |a
liquidacidn o se presentare sin los documentos v requisitos respectives, sa
procedard a requerir 2l cobro par la via eeshémica-Coadtiva®

LA NORMA DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL INTERNA ¥ EXTERNA  NO.
3.9, ACCIONES LEGALLES ¥ ADMIMISTRATIVAS ANTE LA IDENTIFICAGION
DE HALLAZGOS, establess gue: "Durante el procesc de |a auditoria el anditar
del sectar gubermamental debe establecer las posibles acciones |[egalez
administrativas gua se deriven d= los hallazgos identificades en la entidad
examinada. En el caso de gue al Augitor del sector Gubemmamental tenga indicics
de actas ilicitos u otro bhpo de defisiencias procedera de |la siguisnte ferma: Loe
auditeres internos de las entidades del secter publico procederan a informar de
tales actos a la autoridad superior. para que ésta inicie |Bs acciones legales
corespondientss. guien adamds deberd informar a la Contraloria Gereral de
Cuentas an ur plazo de cineo dias”,
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LA NORMA GEMERAL DE CONTROL INTERNGC GUBERNAMENTAL No. 1.2,
ESTRUCTURA OE CONTROL INTERNG, establece que: "E= respansabilidad da
la maxima autoridad de cada antidad poklica, disefar e implaniar una estructira
gfactiva de cortrol interno, gue promueva un arhiente oobmo de trakao para
alcanzar los ohjelives instifucionales, Lina efectiva estructura da contral intemao
debe inclut critering especificos relacionados con: al controles generales; b
controlas especificos. ) contreles preventives, d) controfes de deteccidn: )
controles practicos; f] confroles funcionales; q) contrales de legalidad; ¥, [
gontroles da oportunidad aplicedos en cada etapa del proceso administrative, de
tal manera gue 3e alcance |la simplificacicn adminigrativa y cperativa, eliminando
o agreqands controles, sin gue se lesions |a calidad del servicis”,

LA HORMA GEMERAL DE CONTROL INTERNO GUBERNAMENTAL No. 1.6,
TIPOS DE CONTROLES, establece gue: "Es responszabilidad de la maxemna
autoridad de cada entidad poklics, establecer g mplementar con claridad los
diferertes hpo de contral gwe se relacionan con los sistemas administratives v
financieros”

LA NORMA GENERAL DE CONTROL INTERNO GUEBERMAMENTAL Mo. 2.6,
DOCUMENTOS DE RESPALDOD, e=stabiece que: “Toda aperacidn que raalicen
las entidades puolicas. cualesguera Sea &4 nawraleza. debe contar con la
documentacion necesaria vy suficierte que la respalde, La documentacion ds
respalds promueve la sansparencia y debe demastrar que s2 ha cumplido con los
requisitos legales, administrativos, da registre y control de |a endad; por tanto
contendra la infarmacisn adecuada, par cualguier medio aue =& produzed, pars
sdentificar la naturaleza, finalidad y resultados de cada aperaciun para facilitar su
analisis”.

LA MORMA GENERAL DE CONTROL INTERNG GUBERNAMENTAL No. 5.4,
RECERPCION ¥ YERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPOGRTE,
irdica que: “La Direccidn de Contabilidad del Estade ¥ las sutoridades superores
de cada entidad, en &l proveso de recapcicn y verfeacidn da la documentacion de
sgperte de las operaciones, en su respective ambito, deben contar con la
tesnalogia v metodologia, asi coma la arganizacién formalmente descrita an
rmanuales de funciones ¥ procedimientos, que permizan ejercer wn eficionte contral
sohre los activos, pasives. patrirnonio, ingresos, egrasees, etc., para asegorar el
cumplimients de las pollicas. normas, leyes ¥ regulazones a las gue esten sujelas
todas |las operacienss Gome requisitc previo a continuar con el proceso de
conzclidacién y tramite hacia los riveles corespondientes”,

LA NORMA GENERAL DE CONTROL INTERMO GUBERNAMENTAL No. 5.3,
REGISTRD DE LAS OPERACIONES CONTABLES. En el parrafo tereere indica
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que: “...Todo registro contablz que se realice y 3 dosomentacidn de sapore,
dehen permitic aplicar pruebas da cumplimiento v sustantivas en et proceso des
guditar’a, y en general el seguimiento ¥ evaluacién .nterna de la calidad dz los
regis:gs contablas®

SEGUN ACUERDO NUMERC 04%/2011-CE-CDAG, DE FECHA& 11 DE AGDSTD
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DERQRTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE NATACION, CLAVADOS, POLO ACUATICD, NADQ SINGRONIZADD DE
GUATEMALA, EN 5U ARTICULO 17, Soun atribusiones del Presidente de Iz
Fadaracidn. numeral 17.1, “Refrendar los cheques expedidos por la tesonerla,
pudiendo en cualquier épcca, informar @ donde corresponda rezpecio a oS
manajos da |os racursns de la Federacién, asi come tambien fiscalizar el uss de
=y fondos v dictar todas |as medidas gue considers comvenientes para la buena,
correcta vy adecuada administracion de las Finanzas da la Federacion”.

SEGUN ACUERDO NUMERD 049/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGDSTO
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIWO DE LA CONFEDERACION DEFORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE NATACION, CLAVADDS, POLD ACUATICO, NADO SINCRONIZADC DE
GUATEMALA, EN 3U ARTICULO 15, Son atribucipnaz dal Tescrero de la
Federacian, ~umeral 19.1, "Supervisar la contakibidad de la Federacion® y numearal
19,21, 'Cumplir con tedo lo demas ordenado por este estatuto, |2yes v
reglamentos".

El Manual de Funciones. Federacion Macional de Natacldén, Clavades. Folo
Acuitico, Nado Sincronizade do Guatemala en la parte conducente, Indlca,
“Nombre del Puesto: Director Administrativo, Funcion Basica, incigo '
Preparar previa aprobacian del Comité Ejecutiva, las cotizaciones pertinentes pars
la adguisicionss de materialas, insumes, mebiliaric ¥ equipo, seracios ¥ cualquiar
compra nacezaria para el funcionamienta y administracian de la Federacion.
velando porgque 52 cumplan (o3 srocedimientos que impone la legislacidn v las

rormativas relacionadas con la fiscalizandn v auditorla qubamamental”.

El Manual de Funciones, Federacidén Nacional de Natacion, Clavados, Palo
Acuatleo, Nado Sincronizado de Guatemala en la parte conducente, indica,
“Nambre dal Pussto: Director de Contabllidad, Funciones. inciso ‘&' Ser
responsable directa de todos los aspectss contables de Ya Federacion y de 2
supenvisian de los trabajadores a su carge de que &stes ullimoes curnplan con sus
obligacignas”.
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Causa

Esta deficiencia gourrid por ¢l inadecuado gontral per parte de la Qirectora de
Cantahilidad de la Federacion, al no percatarze de que al maomento de recikir |a
guidasidn por concepto de vidticos, &stas ng contisnen saldg a favor de la
peracia comisignada, asl cormo por falta de dilgencia de la Directora
Administrativa al no supervisar los procesns bEonicos,  adgministrativos oy
financieras, en los gastos por concapte de pago de vigticos. Asi misme & la falla
de =upervizion del Prezidente v Tezorero del Caomité Ejscutive. al e surnplic con
las atrbuciones asignadas en [og estatutos autorizados vigentes de ta enfidad.

Efecto

El deficiente control interna utilizado en |a gjecucion de viahens, provosd que sg
pagaran pastos de widtcos sin contar gon dos documentos de respaldo
co~espondientes. agl mismo que se realizaron registros contables sin los
dacumentos que espalder (a5 operaciones.

Recomandacidn

Derivads de lo antaror, 2 solicita al Presidente y Tesorero de Comité Ejecutiva,
@si como, la Directora Admunistrativa v Directora de Contabilidad,
correspandienes al perlodo fisgal 2013, qua al valor diaciccho mil guinienbos
diecizéiz quetzales con diez centavos (D 18 518,10}, s& deposite a [a &oecta No,
DEB-01303-0 del Banco GET Continental a rambra de la Faderacign Macianal de
Matacid~, Clavados, Polo &cusfco vy Made Sincronizade de Guatermala,

Asl mismo g giran instrucciones Presidents v Tesorero de Cormite Ejecutivo, asl
coma, la Directara Administrativa y Cirectora de Contakilidad, para gue en o
sUCEHVo. previo a iniciar el framito de ermizion de cheque, se verifique que o8
pagoa realizados por concepto de gaste de viaticos se ancuentrer respaidados
con documentacion suficients v compatente. Ademas, el Presidents y Tesorera de
Comité Elpcdivo debheran dar cumplimiento a las atribucionss gue de confonmidad
cor log estatutos autorizades vigentas, les corresponda.

Comentario de log Responsables
Las autoridades y 1s administracion de la Faderacidn no se pronunc:aron al
respecto.

Comentario de Auditaria
Se confirma 2l kallazgo en virtud gue a Ia fecha de finalizacién de auditoria 1o se
recibid |3 documentacion solicitada de las autondades de |a Fadaracion, gue

sibsane la deficiencia.

Accignes Corractivas
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Se emitid Mota de Auditoria Mo, 28/2017-A1-FEDEMATAC N, de fecha 12 de
noviermnbre de 2017, dirigida al Presidgente de Comite Ejeculivo de la Federacién,
doade a= recomisnda que el Fresidente ael Comité Ejecutiva de [a Federacidn.
debe girar instrucciones al Tesorgvo, Directora Administrativa y Directora de
Contabilidad, para que nolifiquen a los ex dirigentas v ex Derector Aoministrativs
de la Federacidn, del peripdo fisgal 2015, con el objstiva de que sjgcuten, las
acciones lenales y demas acciones carrespond:enies, a en su defecto, deberan
presentar cocpia de la o las boletas de depdsite monetario, donda conste &l
reinteqro por valor de dieciccho mil quinientas dieciséis guetzales con diez
centavos (O 18,515.10), realizads a la cuenta Mo, 066-013031-0 del Banco G&ET
Continaental a nombre da la Federacidn Macional de Matacion, Clavados, Polo
Acuatice v Nado Sincronizado de Guatemala, Las respusstas v |as pruebas de
curmplimignts, deberan presentadas directamente a Aouditaria Interna, Palacio de
los Dapgries, Segundo Nivel Asi tambiEn se giren instrucciones al Tesarers
Girectora Admrnistrativa y Directara de Contapilidad, para que en lo sucesaivi,
orevio & niciar el tramite de pago se verifique que los pagos realizados por
concepto de gasto de vidboos se encuentren respaldados con dodumeartacicn
sufiz enta y competente, Azl mismg, para que el Tesorere, irectora Adminigtrativa
y Directera de Contabilidad cumplan cen las fenciones asignadas. Para el efecto
se |z concedieron sinco dias habiles. contadoes a parir de 1a recapcion de la nota
de auditeria para que preszante a loe suscritos las siguentes prushas de
cumplirmiento: fotocopia de los oficios donde se giran |ag instruccionesz al Tasarero,
Birectara Administrativa y Directora da Contabilidad;  copia de los oficics emitides
donde corete que la nota de auditeria fue enviada a las persenas sefialadas:
Fotocopia d= la ¢ las beletas de depdsito monatarios realizados 8 1a caerta de ba
Fedaragian.
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Hallazgo Mo.5
Documentos de respaldo vencidos

Condicion

Derivade del Nombramiento §1488-1-2017 de facha 01 de febrero de 2017, =6 nos
notmbira para practicar Examen Expecial de Aoditaria, ern las areas de Caja y
Bancos. por el pericdo comprendido del 91 de enero del 2015 al 21 de diciembre
de 2016, eh la Fedetasion Macional de Natacien, Clavades, Polo Acudtics v Madeo
Sincronizado de Guatemala, se determing gue durante el periodo evaluady, se
reafizaron pages por compra de Lignes v servicies. los cuales fueron
decurnantades con facturas veneidas, segun canska en 13 impresidn & Admens de
resslucion y vigencia de las mismas, Los Qastos ascienden @ la cantidad de
diecis:ete mil s&iscientes cuarenta guetzales con neventa centaves (0 17,6840.90
oara el pericdo fiscal 2015 v doscientos cuatro mil novecientos diez quetzalas son
cincrenta y siete centaves (O 204 910,57} vara ¢ perlodo fiseal 20168, DHchos
pagos 36 detallan a conlinuacion:

(Cifras en Quetzales

Fazhan Mo, Chagus Eormklarka [T Momto
SR o Cddca WarlsT Sabely Sroecs o P ilH ez, e ol I
L LA b LeCALED - ¥ Ferando Liozz 3= Leds Cemd i Az o, e
LM -] 171700 =dga" Zhkeda cedmos Woralss Crmaadm |yl A5 0000
AR S 12235831 krry Slonel Rodas Radljaxcr: P d2 ez kL BTN
FEIHE TR [ ch L -l CAGeann de oson R usra Pacc da @ apd b FEHE]
LA TS 3 ola dsckb ke P d wcnocard d. Agdd e
LET 120 S 12620321 L1 Femands Gomez Lra. Comxace badres TEALAD
fonka iotal Z204E T A NG
[HEAH S BT LY 1 Mila 3sokbig Fac de mcnamncs. §% E17.5]
A0 il [-ciadsokbig Fage d= Fens-anos. ER L et
TANAANT L] ciadsnkbin P 3= Fonaankos. 254£3.22
Aatb2ne (k] ciadsnkbin Pagc 3= Fonaxanos. 2770
ZHT 22 ‘HI [~cia dsdablo P 3= Fonaxaes. 25 4£3.55
2RSS [111W] [-cla 3= darin Fagc 3= Fenaaos. PEELE
T ndine b it FE R faran Eumans Sl Ly Laires Hage daFenaaos. 0G0
TH T2 200 bl T4 Ead] 1) liym1Raqud Cacea-anRLana Fags 3= Fena-aos. o Idi s
2 The ' TEFHH Cado: | emands Gosl 'vuns Ca=grade s "2ACHAC
Monto total 2016 204 31087
1 Wormia bodal 2016y 2012 LLZ2A61 47

Critario

LA CONSTITUCIGN POLITICA DE LA REPLELICA DE GUATEMALA,
EARTICULO 155, RESPONSABILIDAD POR INFRAGCION A LA LEY. Cuandc
«f dignatario funcionario ¢ trabajader del Estado, en el ejercicio de su cargo,
nfrisja la l2y en perjuicic de particulares, &l Estado o la institucién estatal 2 guien
sirva, sera solidariaments responsable por los dafos y peridicios que se Sausareh.
La responsabilidad civil de los funcionarias v empleados publicog, podra deducirze
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migntras no $2 hubiere cossumade la prescripeion, cuvo t2rmino sera de veinta
afips.”

EL DECRETD NUMEROQ. 85-2002 LEY DE PROBIDAD Y
RESPONSABILIDADES DE FUNCIONARIOS Y EMPLEADCS PUBLICCOS,
“ARTICULO 7. FUNCIONARIOS PUBLICOS. Los funcicnarios pablices conforme
[22 dengimina el artfcule 4 de esta ey, estan abligados a desempenar sus ¢eberes,
atribuciones, faculiades v funciones cos estricta apego a la Constitucsdn Polltica
te la Repuklea v, las leyves, En congacuancia. estan sujetoe a reeponsabilidades
da cardacter administrativo, civil v penal por [as infracciones, smisiones, accionss,
decisiores y resolusiones £h gue incurrieren en ¢l glarcicio da su carga”

ACUERDO GUBERNATIVO NUMERO 5-2013, REGLAMENTO DE LA LEY DEL
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, CARITULD ¥l DE LOS DOCUMENTOS
POR YENTAS O SERVICIOS “ARTICULO 29. DOCUMENTCS POR VENTAS D
SERVICIOS, Los documentas a que s2 refieren los articulos 9 primer parrafie, 249,
52y 52 "A" de la Ley, deben emitiren, como minirmo, en onginal ¥ ung copda. El
original serd entregado al adquirente y a3 copia guedara an goder del emiscr,
exceptn en el caso de |a factura esgecial, en que el emisor conservard el original y
entregard 1a copia a quien le vendio el bien ¢ le prestd el servicia. En elcazo de la
factura electranica, el goourments origingl y 1a copia son el archive electrdtico o 18
epresentacidn grafica del misme [impresion fisica que s entrega al sompradar.
Er fordos o casos, los documentos levardn impresa: 1) El rango numerico
autorizado. 2 El numers v |3 fecha de emfeion de la resoluion o auiorizacién. 3)
El plazo de vigencia, canforme Io estahlecide en este articulo. 4} El nambre
denaminacian o razdén social y el NIT de la imprenta encargada de la impresidn de
los documentos, que eeté debidamente inscrita ¥ activa an el Registro Fizcal de
Imprentas de la Adminstracién Tdbutaria. Loa documentos que s autoricen para
ernitirse en papel tendran dos 2fios como plazo d2 vigsncia cantados a parir de la
fecha de la resolucior. de autarizasian. En €l casc de la autonzazion de primeros
documentes, el plaza de vigencia serd de un afio, compulado de la misma forma.

Loz datoe 8 que =e refieren os numarales ankericres. deberan imprimirse al pie del
documento y en carasiares que come minimo tengan dos milimetros de alto, Se
axceptlan las facturas elsctrénicas v el resguarde de copias de facturas emitidas
en papsl v que lLege se conviertsn en registros electronicos, 1os cuales terdran
lae caracteristicas estahlecidas en este reglamento v en fos Acuerdos de
Girectario de SAT correspondisntes”

EL ACUERDD NO. 08-03, HORMAS GENERALES DE CONTROL INTERRMO
GUBERNAMENTAL, NHORMA 1.2 ESTRUCTURA DE CONTROL [NTERNQ,
establece qua: "Es respeonsabilidad de la maxima autoridad de cada entidad

LEAv i FaPALIZL . Ol S R
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T:u_uflhiica, disefiar 2 implantar una estruciura efectiva de controf interna, gue
pramueya  un amiiente aptimo de trabajo para alcanzar |los objetives
ingtitucicnales. Una efectiva estructura de control interno desbe incluir eribarios
especificos relanicnados son. &) controles generales, b controles aspecificns; )
controles preventivos; d) controles de deteccicn: e) controles practices; fi controles
furcionales; oy controles de legalidad: v, b contrale: da oporunidad, aplicados en
cada stapa del procesc adminigtrativa, de tal mansra gue e alcance la
simplificacidn administrativa v operativa. eliminands ¢ agreqandg sontroles, sin
que 32 [esione 1a catidad del sericio’,

EL ACUERDD WO, 09-03, NORMAS CENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, NORMA 1.6, TIPOS DE CONTROLES, azatablece que: "Es
responsakilidad de la maxima autoridad de cads entdad astablecer a implementar
con clafdad los diferentes tipes de cont-ol gue se relacionan can los siskemas
administralives v finangierce, En el Marco Conceptual de Contrgl [nterno
fauharnamental, se estaklecen los distntos tipos de control interno que se refiers
a: Contral Intems Administrative v Contrel Intera Financiere, y dentro de estos, el
cantal previo, corcurrente ¥ posherior’

EL ACUERDO NOQ. 08-03 NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNOC
GUBERNAMENTAL, NORMA 2.4, AUTORIZACION Y REGIESTRO DE
OPERACIONES, establese gue "Cada entidad pablica debe establscer por
esgorito, los procedimisntos de autorizacién, ragistro, custadia y control aportur-o de
todas las operaciones Los procedimientos de registro. auterizaciiny custedia 2on
aplicables a todos las niveles de organizacién, independientemente de gue las
operacicnes sean financieras, administrativas u operativas. de tal farma que cada
servidor publico cuante con la definicion de sU campo da competencia y 2l soports
necgsana para rendir cuema de las responsabilidades nherentes 4 su cargo”.

EL ACUERDO NO. 09-03, WORMAS GEMERALES DE CONTROL INTERNG
GUBERNAMENTAL, NORMA 2.5 DOCUMENTDS DE RESPALDO, esfablece
que: “Toda operacidn que realizen las entdades plblicas, cualguigra gue sea =u
naturalaza, debe contar con la docurnentaciin nacesaria y euficiente gue |a
regpalde. La docurmentacian de respaldo promueve la tracsparencia y debe
demaostrar gue se ha cumplide con los requisitos legales, administratives  de
registro v contral da la entidad, por tanto contendra la informacion adacuada, par
cualguiar medic gque se produzca, para identificar la naturaleza. finalidad ¥
resultados de cada operacion para fasilitar su anadlisis™,

FL ACUERDO NUMERD A-09-03 DE NORMAS GENERALES DE CONTROL
INTERNO, NORMAS APLICABLES AL SISTEMA DE CONTAEBILIDAD
INTEGRADA GUBRERNAMENTAL. NORMA 75.4 RECEPCION ¥ VERIFICACION
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DE LA DDGUMENTAGION BE S50PORTE, establece que: La maxima autoridad
del Ministerio de Finanzas Puoblicas. dabe normar vy amitir politicas v
procedimientas para la adecuada recepcion vy verificacian de la documentacion de
sooofle. La Direccidn de Contabilidad del Estado v |as autordades superigres de
cada gntidad, an el procaso de recepeoién v verificacion de |s documentacian de
zsoporte de las operaciones, en su respeciive dmbito, deben contar <o la
tecnalogia v metodalegla, asl coma la arganizacion formalmente descrita en
manyales de funciones y procedimientos, que permitan eiereer un efiients control
sobre log actvos, pasives, paiimonid, Ihgresos, eqgregos, atc,, para azegurar el
cUTplimiento de las politicas, ~omnas, leyes ¥ regulaciones a las que esten suietas
todas |as operaciones, coma requisito previo a continuas con el progsesn de
sassolidacion y tramite kadia 12 nivalas corraspondientes”

SEGUN ACUERDO NUMERD 049/2011-CE-CDAG, OE FECHA 11 DE AGDSTO
DE 2M1, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEFORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS OE LA FEDERACION NACIONAL
DE HATACION, CLAVADQS, PDLO ACUATICD, NADO SINCRONIZADD DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULO 17. SON ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE
DE LA FEDERAGION, numeral 17.1, ‘Refrendar los chegues expadidos por la
tesoserla, pudierdo en cualquiar épeca, informar a donde carresponda respedts a
los manejos de los recurscs de la Federacidn, asl como tambidn fiscalizar el u=o
de sus fondos ¥ digtar todas las medidas que considere convenientss para |3
buena, correcta y aoecuada administracién de las Finanzas de la Faderacian'.

SEGUN ACUERDOQ NUMEROD 04%/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE NATAGION, CLAVADOS, POLT ACUATICD, NADC SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EMN SU ARTICULS 48 SON ATRIBUCIOMES DEL TESORERDQ
DE LA FEDERACION, rumeral 198.1, "Supervisar la contabilidad de la Federacion”
y numeral 18.21, *Cumplir con todo 1o demas ordsnado nor este eslatuln, leyes y
reglamentos".

El Manual de Funciones, Federacion Nacional de Natacign, Clavados, Palo
Acudtice, Nado Sincronizado de Guatemala en |2 parte conducente, indlca,
“NMombre del Puesto: Director Administrative, Funcian Basica, incise 7
Precarar previa aprobacian del Cornité Ejeculivo, |as solizaciones pertinentes para
la adguisiciones  de materiales, insumes, mabiliado y equipn, senvicics y cualquier
compra necssaria para &f funcionaments y administracion de la Federagian,
velands porque =e curnplan logs procadimientos qus impene la legizlacion v |as
narmativas relacionadas con |2 fiscalizacidn y auditaria gubernamental®,
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El Manual de Funciones, Federacion Macional de Natacidn, Clavados, Folo
Acudtico, Nado Sincronizado de Guatemala 2n la parte condusente, indlea,
“"Nembre del Puesty: Oirector de Contabilidad, Funciores, nciso "a" Ser
responsable directe de tedos los aspectos contables de la Federacian y de |3
sUpenigidn de los frabajadores 2 su cargo de que éstas Alimos cumplan con sus
abligaciones".

Causa

Ezln se debig a fa fal:a de contral Intarno por parte de 1a Dirrectora de Contabitidad,
en la verificacion de vigencia de las facturas que scportan el gaste, asimismo & &
falta de cuidado, aplicacién y diligencia de |a Birectara Administrativa al no cumplie
cen la funcion basica que be atibuye ¢l Manual de Funcigne2s. 8 gue consiste en
velar porque la Directora de Contabilidad cumpha los procedimentes qus imponeh
las normativas vigentes, en este caso respeote 3 la docsumentasicén centable gue
rezpalda los gastos. Asi mismo a la falla de supervision det Tesorero ael Comite
Ejecutivo al ng cumelr cen las atribucionss asignadas &n los estatutos auwiorizados
vigentes de la Federacidn.

Efecto

Al no verificar 1a vigencia de Ips documentas gue reshalda les gastos efectuados,
realizo page sin decumentos de respalde suficientes v competentes. provocanda
riesga de pérdida de los actives de 1a Federacion, asi come falta da transparencia
gr. la ejecucién del presupuests 12 gque ademas demuestra |a falta d= Cantrol
Intermo en la realizacidn de los pagos y la recepricn de dosumentos de respaldo.

Roacomendacién

Derivado de lo arterior, & Presidents del Cornité Ejecutiva de la Federacién, debe
girar nstruseiones al Tesorerc de Comité Ejecutvo, Diragtara Admiristrativa y
Directora de Contabilidad, para que en o sucesiva, previo a iniziar el ramite de
pago se verifique que la resalucian de autonzacion de las facturas. se encuentrs
vigents para que el axpediente se esté respaldado con documentacion sufcients v
compatente. Tambign se recomienda al presidente y Tesarero de Comits Ejecutivo
v, @ la Directora Administrativa que cumplan las funcioras gue de conformidad con
lgs eatatutos ¥ manual d= funciches, las correspende.

Comantaric de los Responsables
Las autoridades v la administragién de |a Federacidn no & pronunciarch &l
respecta.

Comentarlo de Auditoria
Se confirma &l hallazge en virked que a |a fecha de finalizacidn de auditoria no e
racibif la documentasidén solicitada de las autoridades de la Fedsracidn, que

subsane la deficiencia.
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Acciones Correctivas

Se emikd Moa de Auditoria Mo, 01/2017-A-FERDENATACION. de fecha 13 de
neviernbre de 2017 dirigida al Presidente de Comitd Ejecutivo de la Federagian.
donde se recomienda gue el Fresidente del Corrité Ejecubivo de |a Federacian.
defe girar instrucciones al Tesorers de Comile Ejecativa. Direciora Administrativa
y Directora de Cortakilidad, para que en lo sucesivo, previe a iniciar el tramite de
pago se werifique que |a resolucian de autarizacién de las facturas & encusntre
vigents para gue &l expediente ¢ estd regpaldadg con decumeniacién suficiente vy
cumpetante, Asl mizmo, para que &l Tescrera, Cirectora Administrativa y Direstors
de Copntabilidad cumplan con las funciones asigradas. Para al efacto z2e le
cohced eron cincd dlas habkiles, contados 8 partir de la recepoian de la nota de
auditoria, para gue presentz 3 [os suscritos A siguientias pruabas de
cumplimients. felocepia de los oficics donde =a giran las instruccionas al Tesorera.
Qirectora Adrministrativa y Directora de Contakilicad.
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Hallazgo No &
Falta de Retencion del Impuesto Sohre la Renta

Candlelon

Derivado del Nombramientc £1488-1-2017 de fecha 01 de febrero de Z017, en el
e &2 Nog nombkra para practicar Evaman Especial de Auditeria, en las dreas de
Caja y Bancos, por el eeriode comprendido del 01 de erero del 2015 &l 31 de
diciembsre de 2018, 2n la Federacidn MNacional de Matacién, Clavados, Pola
Agyaticn y Nado Sircronizade de Guatemala. se determing que duranta al perfode
gvaluado, s& redlizaron pagos 4 provesdores pos adquisicion de ssrvicioz, los
cuales =n la factura emitida a la Federacién s2 consigna en gl ragdimen del
Impuasto aokre 12 Renta, 1a leyenda SUJETOS A RETENCION y no =8 realizo 18
migma, pgr un valor ca zatanta v sigte mil novacientos ochanta quetzales con cero
centavos (3 YT.880.00), lo cual gensro ur impuests que asciesds a oh valor de
tres mil novecientos cuatro guetzales con cuarentz v seiz centavos (0 3,804 46)
de imeuessto no retenido. Los pagos realizadas se detsllan & continuacicn:

(Ciras en GQuetzales)

[44E

Fachp My, Chiggun Buuahclmis Concaphbs N alor ISR Cmidaa
EEEER CTAZ AL Tana: CaAT Cavin: 1ol Zerido 30 0 SpIRT 4,500.00 TTEAY
.‘:'\-E.'I"i'T.'.?l'.'ﬁ 11457 =2 Tiualdwy dcha Alvas Cazdla Saqasezla e Fosing 1,700 “BLaE
15712506 ZIGNYNCE “alha re veannzas Gade Slamz RO EE HE 2 A0 03 A
TOTAL 2092 40,6500 475,78
Focha Mo. Cheque Rmnaficindc Cilleaphbs \akar ISR Cml bk
- s i i i el | Iranara Uy Ajy Frurin 237 anpat 3,500 “0E.Zh
11971200 WY L2 cpdagaq e deacep Slecalce Tela | Saeins (=] -ucaas | £7,3Cad Z,BB1.25
ARG s Hadadec oo “Loa: ziuH HA cn Haliecia, Paoda
AsaAl o oy Me.do
f19cmen e
117 25R v Zedz-adlan 4= HExXen Zawace Fola | Zasice ry dupgpza | RRASER 29314 -
drudize v hiada Swnen zacc Yaciora as = halasea, Fan i
ESATE T T Hade
Slncroneado
TCTAL 2016 #7,300 A 342784
TOTAL 22457 201= TT.HER AN Lol A7
Criterio

LA CONSTITUCION POLITICA DE LA REFPUBLICA DE GUATEMALA,
«“ARTICULD 155. REBPONSABILIDAD POR INFRACCION A LA LEY. Cuando
un dignatarie. furcipnane o trabajador del Estade. en gl ¢jecicio de su carge.
infrinja |2 ley er perjuizio de particulares, el Estado a la institucion estatal a quien
sirva. 5203 solidariamente responsable por los dafos y parjuicioz gue se causaren,
La responsabilidad cvil e los funcionarios y empleados poblsos, podra deduciree
mentas no £e nubiame consumada la prescripcidn, cuyo terming sera de veints
afos."
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EL DECRETO HWUMERQ, 89-2002 LEY DE PROBIDAD Y
RESPONSABILIDADES DE FUNCIONARICS ¥ EMPLEADDS PUBLICOS.
HARTICLLD 7. FUNCIONARIOS PUBLICOS. Los funcionarios plblices conferme
los denomina e arflculo 4 de asta ley, estan obligedos a desempenar sus deieres,
atribyciones, facultades v funciores con sstrictn apegs a la Constitusidn Palltica
de la Republica v, las leyes. Ex consecuancia, estan sujetns a respansabilidades
e caracter admenist-ativo, civil v penal por las infraccignes, omisiones. accicnas,
decisiones y rezoluciones n que incurrisren en &l gercicio de su cargo”

DECRETO NUMERC 19-2013 REFORMAS A LA LEY DE ACTUALIZACION
TRIBUTARIA, DECRETO NUMERD 10-2(M2 DEL CONGRESO DE LA
REPUBLICA DE GUATEMALA CAPITULO Il ARTICULO 15, SE REFORMA EL
ARTICULO 48 DE LA LEY DE ACTUALIZAGION TRIBUTARIA, DECRETG
NUMERD 10-2012 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, EL
CUAL QUEDA ASi: "ARTICULOC 43. OBLIGACION DE RETEMER. ‘Los agentes
de retencidn deken retaner en concepto de Impuasto Solere |8 Renta al monto que
cerresponda de acuerds al mento facturado excluyenda el Impuesta al Valor
Agregada. de la forma siguiznte: El cinco por ciente (5% sobre el monto de hasta
treinta mil cuetzales (3 30,090.00% v el siete per cienta (v2%) =obre 2l monto que
exceda los treinta mil quetzales {Q 30.000.00). El apente de rstencidn emitica la
constarcia de refencicn respectiva can la fechra de la factura ¥ 12 entregara al
contribuyente a més tardar dentro de los primeros cince (0%) digs del mes
inmed:ato siguienta”.

DEGRETO NUMERO 6-81, CODIGO TRIBUTARIC, “ARTICULO 28. AGENTE
DE RETENCION O DE PERGEPCION. Son responsables e calidad de aganies
da retemcidn o de percepcidn, las personas designadas por |3 ley. 4ue intarengan
er actas, contrames U aperaciones en las cuales deban efectuar la retencidn ¢
percaccion del ribute correspondiente. Agentas de retencion. son sujetos gue al
pagar o acreditar 8 log contribuyentes cantidades gravadas, estan obligados
legalments a ratener de las mismas, una parte de éstas coma pago a cuenta de
tibytos a cargo de dichos centribuyantes. "

DECRETO NUMWERGD 6-91, CODIGC TRIBUTARIQ, “ARTICULD 29,
RESEONSABILIDAD DEL AGENTE DE RETENCION O DE PERCEPCION.
Efectuada la retencien o percepcidn. ol anico responsable ante la Administracion
Tributaria par 2l importe retenide o percibido. as el agente de refencion o de
percapcion. La falta de cumplimiente de |a obligacion de enterar en las cajas
fiscales. las sumas gue debié retensgt o percibir no exime al agente de la
obligacian de enterar 2n |as cajas dscales, [as sumas gqua debic retener o percikir
por las cuales responderd solidanamenta con el contribuyente, salvo gue acredite
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yue este Ultirma efectud =l pago. El agente s responsable 2nte el contribuyents
por lag retangicnes ¢ parcepciones sfectuadas sin normas |legales gque las
autoricen, 8in perjuicia de la accigen penal que zudiera correspondar’.

ACUERDO NUMERC 213-2013, REGLAMENTO DEL LIBRO | DE LA LEY DE
ACTUALIZACION TRIBUTARIA, DECRETO NUMERQ 10-2012 DEL
CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, QUE ESTABLECE EL
IMPUESTO SOBREE LA RENTA, DE FECHA 8 DE MAYO DE 2013, DEL
PRESIDENTE DE LA REPUBLICA. ARTICHLO 35. “BASE MINIMA PARA
PRACTICAR RETENCION. & los efectos de lo regulado en el artlculo 48 de la
Ley. para facilitar |la recaudacitn del impueste. los agentes de retensidn. cuando
adruig-an seryicies o hisnes con valgr menor a dos mil quinientos quetzales (&
2,500.00), excluyende el Impuesto al Valor Agregado, mo estan obligados a
practicar & retengidn ¥ podrdn deducir &l monto pagade o acreditada®,

EL ACUERDC NG, 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERHAMENTAL, NORMA 1.2 ESTRUCTURA DE CONTROL INTERNC
astableca cua: '‘E= rezponzabilidad de |la maxima autcrizad de cada entidad
publiza, disefar e irmmplantar una estruciura efectiva de contrel interno. que
Eromueva un ambiente &ptme de trabajo para alzanzar les  chjetives
institucionales. Una efectiva estructura de contral inferng gdebe incluir criterios
espetifices relacionados con; 3] centrolas generales; b) controles especificas: &)
cohtroles praventivos; d controles de deteccion; e) controles practicos: ) controlas
funcionales; g) contrales de legalidad; v, k) controles de oportunidad, aplicades ¢h
cada etapa del preceso administrativo, de tal manera que se alcance la
simplificacion administrativa y operativa, eliminanda o agreganda controles, in
que 58 lesiohe [a calidad del servicia™

EL ACUERDO NGO, 02.03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, NORMA 1.6 TIPOS DE CONTROLES, indica que: “Es
respensahilidad da la maxima auteridad de cada entidad establecer & irmplementar
con claridad les diferentes tipos de contral que =e relacionan oo |08 sistamas
agministratives v financieros. En el Marco Coneeotual de Caontrol Internc
Gubernamental, =e establecen los distintos tipos de canirol internc que ¢ refiare
a: Control Interng Administradvo v Contral Interne Financiare, y dentro de estos. el
control previo, concurrents v pogtariar”.

EL ACUERDO NO, 0%-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, NORMA 2.6, DOCUMENTOS DE  RESPALDO, establece
que: "Toda cperacion que realicen las entidades plblicas. cualguiera que =ea su
naturateza. debe contar con la documentacién necesaria y suficiente gue la
respalde. La documentacién de respaldo promuoeve |a transparencia v debe
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demaogirar que g ha cumplido can los reguistos legales, administrativas. de
reqistro y controt d2 |la entidad, por tanta contendra la infarmacion adacuada, par
aualgquier medio que e produzca, para dentficer |3 naturalsza, finalidad
resultados de cada operacian para fagilitar su analisis”™

EL ACUERDOO NO. 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNG
GUBERNAMENTAL, NORMA 5.4, RECEPCION ¥ YERIFICACION DE LA
DOCUMENTACION DE SOPORTE, establece que: "La maxima autondad del
Minigterio de Finanzas Poolicas, debe normar y emitir paliticas v procedimisntos
para la adecuada recepeion v versicacion de la documertacién de soporte’,

SEGUN ACUERDO NUMERD D4%/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACICNAL
DE MATACHIN, CLAVADOS, POLO ACUATICO, NADD SINCRONIZADD DE
GUATEMALA, EN 5U ARTICULD 17, SON ATRIBUCIONES DEL FRESIDENTE
OE LA FEDERACION, numeral 17.%, ‘Refrendar log cheques expedidos por la
tesorsrfa, pudiendo e~ cualquier dpoca. informmar 8 donde carrezponda respecto a
los manejos de los recursas de la Federac.an. asi como tambign fiscalizar ¢ wso
de sus fondos v distar wdas fas madidas que considere convenientes para la
buena, correcta y adecuada adrnistracién de las Finanzas de [z Federacion”,

SEGUN ACUERDOQ NLMERD 049/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2041, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE NATACION, CLAVADOS, POLO ACUATICD, NADQ SINCROMIZADO DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULD 19, 30N ATRIBUCIONES DEL TESORERO
DE LA FEDERACION, nureral 15,1, "Bupervisar |a contabilicad de la Federacion”
y numeral 19.27%, "Cumplir con todo 1o demas ordenado cor este estatuto, leyes y
rafglamentos”,

El Manual de Funciones, Federacion Nacional de Matacién, Clavados, Polo
Acuatico, Nado Sincronizada de Guatemala en la parte canducante, indica,
"Mombre del FPuesto: Direstar Administrative, Funcior Basica, incigg *j™
Preparar previa aprobacidn del Comité Ejacutive, las cotizaciones pertinentes para
la adquisiciones  de materiales, insurmos, mokiiario ¥ equipo. servicios y cualguier
compra necesaria para = foncionamignte y administracion de |a Fedaracion,
velando porgue se cumplan los procedimisntos gua impone la legislazidn v las
narmaiivas relacionadas con la fiscalizacion y auditoria gukrernamental”.

El Manual de Funciones, Federacion Macional de Natacién, Clavados, Polo
Acuatico, Nade Sincrenlzade de Guatemala en la parte conducente, indica,
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naviembre de 2017, diigida al Presidente de Comité Ejecutive de la Fedaracion,
donde se recomienda gus & Presidents del Comité Ejecutive de |2 Federacian,
deba girar instruccicnas al Tesorero, Oirectora Administrativa y Oirectora de
Contabilidad, para gue realicen las gesticnes necesarias, para solcitar al
proveedar la constancia que acredite ¢ pagoe del impuesto ng retenids. ¢ &l page
redlizade por parie de |la Directora de Contabilidad de la Federacian a la SAT.
Asirmismo pata gque en o sugesivo, [a Direstora de Contabilidad realice las
ratenciones del Impuesta Schbre la Renta en forma oporiuna. Tamkeien ze
recomienda al presidente y Tesarers de Comité Ejeoutiva v, & la Dirsctora
Admiristrativa que cumplan las funcionas gué da conformidad con los estatutos y
manuales funcicnes, les corresponde. Para el efects s le coneadisron cines dias
habiles, contades a parbr de la recepcidvn de la nota de auditorla, para que
presents 3 los suscrifos las siguientes prusbas de cumpelimisnto: fototopia de los
oficios dande se giran las nstruccishes al Tesorero, Directara Administrativa y
Direztora de Contabilidad; asimismo fotpoopia de la constancia de page de
reatancion reglizada por el provesdor o la constancia de pago de retencion
redlizada par la Directora de Contakilidad,
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Hallazgo Mo.7
Falta de publlicacion en Guatecompras

Cendlclan

Derivaso del Narmbrarmisnto &1488-1-2017 de fecha 01 de febrero de 2017, en &l
Qe $e nGE narrbra para practicar Examen Especial de Auditoria, en las areas de
Caja v Bancos. por el perloda comprendida del 91 de enere del 015 al 31 de
giciembre de 2016, en la Fedaracidn Macional de Matacian, Clavados. Pola
Aguatico y Mado Sincronizada de Guatemala, se determing que durants el paricds
fiscal 2015, 5= realizaron pagos por concepto de eventes de compra diracfa da
bigres v sarvicios, omitiendo 12 cublicacién de GUATECOMFPRAS, requerida por
la Ley de Contratacicnes de=l Estade, 2n las adguisiciones mayares a G 10,000.00,
las cuales asciends a un monto de trescientas cincuenta ¥ siete mil ochocientcs
ocho quetzalez con treinta y tres centawvaos (00 367 808375, Los pagos realizados
se detallan & continuagsian

COMPRAS DIRECTAS NQ PUBLICADAS EN GUATECOMPRAS
(Cifras en Quatzalas}

Mecha Ko, hegque Barwiclars Comespdn Walgr
Swoniy | ARmMT Lizhn Sk hogpar a™ ack And Flei. Comara e playerys oy ez T
T IEN AR Cueewsas Mamn, T PaC o= oClbsirs 2drace #.1K1 AR
WiraTiiy .5r:::-1-11 Coper i’ Marzan, 5.4 Pace ds oClshor aemce K} ?F‘l
ERITC S | RH2T4E [ Due Tined, 5.4 Paoc O dolencs aerecs R
Ty -F-'.'ti;-'H:'! I e Timesd, 5 &, Facc do sofrons srdpecs LMY A
-0 R Allainkd " 58, Hema an s apace iedacsidn 17 A21 74
BTG ETRERED Earea GET Com ramal. EERS R [T EY L T 12.002C0
T B | 1WAFE | P oot Busloas Sodnes, o Fa comay e el chainee waini 17,1 e5 0
BT 11847052 | Lac Trawd, Scdedac SAnor e Puce du cnfwrro s 21,705 10
] 1135-?:-55 Mol Tref=oes, 5. a Cemayce jnwilua 15233 CC
g | 1eAsat | Hiaknd Jhuescl 30 LednBher Fago iy or garisnzddenen adhinia L4.525C0
Z210k'" Y 1wdnlS | Fala:l Civaaad 32 Ledn Rlvarc Fagode sempriy 12SBEDCE
FEUTSRE] 10305 | Faded flxeanad 92 Lefn Rlvers Pagous I'preajrin 12270004
oGz | 1weEaHse | Crisgorics Saoce clzadas de Wencadec, 5 8. | Pego oy dahrwede nu sl 1130054
. FER PR [EREEIEN Mncla Span, 5.6 Cemprn amikeneo cea aclldes 25 zaboc
s A | Cokrs Semeos, 200 o b plaacas do Solainpocoecd 21 3702
weAE | -ashsaon | Codas Ferrando Geues Wuna. viaph ke edzorelng 25 e
TOTAL 2013 I6TAUER
Criterio

LA CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA,
ARTICULD 155, RESPONSABILIDAD POR INFRACCION A LA LEY, Cuando un
dignatarip, funcionario o trabajador del Estade, &n e erercicio de sU cargo, infrinja
la ley &n perjuicic da particulares, el Estado o la inatiucian estatal a quisn sirva,
gard sclidarisments responsable par los dafos y perjuicios gue se causaren. La
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rezponsabitidad civil de los funcionarios v empleados poblicos, podrd dedusirss
mentas no s hobigre consumade & prescripoidn, cuya tBrmino serd de veinte
anos”.

EL DECRETG MNUMERD, 85-2002 LEY DE PROBIDAD Y
RESPOMSABILIDADES DE FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS PUBLICODS.
ARTICULG 7. FUNCIONARIOS PUBLICOS. Los funticnarios niblicss conrfarme
los dencmina el atlculo 4 de esta ley, estan obligados 4 desempenar sus dekeres,
atnbuciones. facultades v funciones con estristn apego a la Constitusian Pallfica
ge la Repdblica v. las leyes. En conescuencia, estan sujetos 4 responsabilidades
de caracter administrativo, owvil v penal por (83 infraceiones, amisionss, accinngs,
dedisiones v resolucionss &n gue nourrieran en el garcicio de su cargo.

EL DECRETC 57-22, LEY DE CONTRATACIOMES DEL ESTADO, ARTICULO
43, COMPRA DIRECTA. e=tahlecs |0 siguiente; La contratagidn qua se efecite en
u~ sole actn, con uma misma persona y por un precie de hasta noventa mil
Cuetzales (0.90.000.00%, se realizacd bajo 1a rezpensabilidad v autonzacion previa
de la autoridad administrativa supsnaor de la entidad intersesada tomanda en
cusnta =l precin, calidad, plaze de entrega v demas condiciones que favarezoan
los imereses del Estado, zus entidades descentralizadas ¥ autdnomas, siquiandg
gl procadimiente que esteblezca dicha avtaridad, Todas las entidades contratantea
gue 52 encuentren sujetas a los procedimientas establecidos en la prasenis Ly,
gue realicen compra direcia, deben publicar en GUATECOMPRAS, como minime,
la siguiente infarmacidn: 2) Detalle dal bien o =ervicio contratado. k) Nembra o
Raron Sccial del provesdor adjudicado. ©) Monte adudicada. Cuando | compra
directa sea menor de diez mil Quetzales (Q.10.000.0C), no guedan obligados a
cumplir can disha publicacidn en GUATECOMPREAS.

EL ACUERDO NO. 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNOD
GUBERNAMENTAL, NORMA 1.2 ESTRUCTURA DE CONTROL INTERNO,
indica gqua: E= responsakilidad de la mévima autoridad d= cada entidad publica,
disefiar & implantar una estrictura efectiva de sont'ol intemao, que pramueva L
armbiente Gptirmg de trabajc pera alcanzar los objetivos institucionales, Una
afectiva estructura de contral intama debe incluir criterios especlficos relacionaclos
con: a) contreles generales; by controles especifices; o controles preventivos; d)
controles de detessidn: @) controles practices; fi sontroles funcionales; g controles
de legalidad; v, h) controles de eportunidad, aplicados en cada etapa del proceso
adminiztrativo, de tal manera que se alcance la simplificacion administrativa y
apetativa, eliminando o agregardo contrales, sin que se lesione la calidad del
sEnscio.

EL ACUERDO NQ. §89-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
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GUBERNAMENTAL, NORMAL 1.8, TIPOS DE CONTROLES. indica gue; Es
responzabilidad de la maxima autoridad de ¢ada entidad establecer & implementar
con clarded los diferentes tipos de confrol Que se relacionan con loe sigternas
administratives v financieras. En el Marco Conceptual de Control Interno
Gubernamental. se establecen log distfntos tipos de gontrol interng gue se refiere
a: Control Interno Administrativo v GCortral Intemo Financiero, y dentro de 2stos, el
cortrol pravio, congurrente v posteriar,

EL ACUERDC NO. 0%.03, NORMAS GEMERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL. NORMA 2.6, DOCUMENTOS DE RESPALDO, establece
que: Toda ooeracion que realicen las entidades publicas, cuslquiera que =ea sU
rnaturaleza, dehs voctar con 3 documentasidn necesara v suficente que [a
respalde. La documentacion de respalde promuewse 13 transparencia vy debe
demostrar que s& ha cumpeldo con los requisitos legales, adrmimstrativos,  de
registro v control de la entidad, por tanto contandra 2 inforrmacien adecuada, por
cualquiar medio que =e produzca, para idenbficar |la raturaleza, finalidgad ¥
resultados de cada cperacion para facihtar U analisis,

SEGUN ACUERDCO NUMERS 049/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTOD
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE HATACION, CLAVADQS, POLO ACUATICO, NADOD SINCRONIZADD DE
GUATEMALA, EN 51 ARTICULO 17, 80N ATRIBUCIQNES DEL PRESIDENTE
DE LA FEDERACION, numeral 17.1, Refrendar los chegues expedidos par la
tesoerla, pudisnda en cualquier época. informar & donde comesponda respectn a
oz manejos de los recursos de la Federacidn asl comp tarbign fiscalizar el uso
de suz fondos y dictar tedas las medidas que considers convenientes para la
Duena, cerrecta y adecuada administracidn de lag Finanzas de la Federacidn.

SEGUN ACUERDO NUMERD 049/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTD
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA COMFEDERACION DEPGRTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE NATACION, CLAVADOS, POLO ACUATICD, NADD SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULD 19, SON ATRIBLICIONES DEL TESORERG
DE LA FEDERACION, nurmeral 181, Supervisar la eontabilidad de |a Federation y
nurreral 19.21. Cumplir cen todo lo demas ordenado por este estatuto, leyves ¥
reglamentos.

El Manual de Funciones, Fedaracién Macional de Natacién, Clavados, Polc
Acuatico, Nade Sincronizado de Guatamala en la parte conducente, indica,
Nombre del Puasto: Director Adminlstrative, Funcicn Basica. inciso | Freparar
previa aprobacion del Comité Ejecutivo, las cobtizaciones pertinentes para la
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adquisicicnes  de materales, insumos, n‘u:ul::ilian'n:u-1,.r equipo, =emvicios y cualguier
COMpra mecesaria para el funcionamisnto ¥ administracion o2 la Federacion,
velando porque 2e cumplan das procedimientos que impone |a legislacion y las
rormativas relacioradas con la fsoalizacion v auditeria gubernamental.

El Manual de Funciones, Federacidn MNacional de Matacion, Clavados, Polo
Acuatico, Nado Sincronizado da Guatemala en la parfe conducente, indica,
Membre del Puesto: Oirector de Gontabilidad, Funciones, inciza a: Ser
respansable directo de todos 108 aspectos contables de la Federacion ¥ de la
spervision de los trabajaderes a8 su cargo de que &xtos dltimes cumplan con sus
ohlipamones.

Causa

Esta deficiancia pcurmrio, debide 3 que |la Orectara de Contabil.dad ma publicd
oportunamente las compras realizadas mayores g G T0,000.00. Tamgign a |a falta
ee contrel v supendsion, por parte da la Directora Administrativa de |a Federacian
an &l cumplimienta de los proced:misntos de compras. establecidos en la Ley da
Cantratasiones del Estado. Asl mismo a |a falta de supervizion del Tesarera dsl
Camité Ejecutiva al ng cumplir con las atribuciones asignadas &h 195 estatulcs
autorizados vigentes de la Federasidn,

Efecto

Al ne hacer use dal sisterna de SUATECOMPRAS. no permite alcanzar calidad en
&l gasto publico, pues no se lagra aplicar Ioe criterios de economia. eficiensa,
efizacia y fransparencia an el gaste, o gue ademas demuesta deficianta control
interng en la aplicacion de lus progedimientos da compras.

Recomendacion

Dzrivado Ge lo arterior, el Presidente de la Federacidn. dehe girar instruccionss al
Tesorerg. Direciora Administrativa y Directora de Contabilidad, Dara qus se realica
la publicacior en |08 cases mencionados, asimisma. Fara qus an lo sucesive tods
Compra Diregta gue =e encuentre en log rangos establecidos por la ley da
contrataciones, sea publicada an el =zisterma GUATECOMPRAS, en forma
oportuna, También se recomierda al presidente v Tesorero de Comits Ejecutive y,
a la Directora Adminstrativa que cumplan las funciones gua da conformidad can
los estatutos ¥ manual de funcicnes, fes corrazponds,

Comentario de loz Responsables
Las autoridades y la admnistrazidén de la Federacion ne g pronunciaron s
respecho.

Comentaric de Audltaria
Se confimma el hallazge en vitud que a la fecha de finalizacion de auditarla no se
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rachid la documentacian aclicitada de [as zuicridadez de |la Federacian, que
subsane la deficiencia.

Accipnes Gorrectivas

Sa eritio Mota de Auditaria Mo, 032017-AI-FEDENATACION, de fecha 13 de
noviernbre de Z017, dingida al Presidenie de Comité Ejecutivo de [a Federacidn,
donde se recomienda gue @l Presidenta de |la Faderacion, debe girar insbucciones
al Tesgrero, Directora Adminisiraziva v Directora de Contabilidad, para que se
realice la publicacian en los casos mencionadog asimizmo, para que &n o
sucesivo toda Compra Directa que se encuenire en los rangos establecidos por la
ley de contrataciones, sea publicada en el sistema GUATECOMPEAS. an forma
opartuna. Tambidh se recomienda al prasidente y Tezorero de Comité Ejecutiva v,
a |g Directora Administrativa que cumplan las funziones que de conformidad can
los estatutos y manuales funciores, les corresponds. Para el efecto se e
cohcedieron cingg dias habiles, contados a partir de |la resepeidn de la nota de
aud'toria, para gue prasente a |os suscrilns las siguientes pruebas de
aumplimisnto; fotoeopia da los oficice donde constan las instrucciones giradaz al
Tegaorera, Directora Administrabva y Directara de Cortabilidad, asl como, copla del
reporie de GUATECOMPRAS. donde ze refleje la puklicacio~ de la Comgra
Ciretta.
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Hallazgo Mo.B

Falta de reallzacidn de Oferfa Electronica

Condicion

Derivado del Nombramiento 81488-1-2017 de facha 01 da fabraro de 2017, en el
gue se nos nembra para practicar Examen Especial de Auditezia, en las freas de
Caa v Bancos, por el perlodo comprendido del 01 de enarg del 2015 al 31 de
diciembra de 2014, en la Federacion Macional de Matacion, Clavados, Poln
Acuatice v Mado S.ncronizado de Guatemala, se determind gue en al parlodo
2018, s realzd adguisicidr bajo 1a rodalidad de compra directa de uniformes v
madallas para a¥etas, por un monto de cients vertidn mil ssiscientos setenta vy
ocho guekzales con cincusnta vy dos centavos (O 1249 678.52), omitiendo el
procedimiento de compra a través de CFERTA ELECTROMICA. en &l sistema de
GUATECOMFREAS, requerida por la Ley de Confrataciones del Estado, cuandao la
adauizicién sea por montos mayores 2 Q 10,020.00 v no supesre las Q 0,000.G0
Dichas compras 52 detallan a continuasian

iCifras en Gustrales)

e

Fecha Hu, Thequn Banaficlada Concapka Valor
TRTAIAGTR -85ISI7R ZolnEs g wor, BN Prgps ien nvilfaemeas 32 clcs 17, 7RCE0
1Z00EE | - dzcdle | wipd Tioden 5 B Pago ce mecolas pam el RN
(BTl LD Salaves ol vas, BN Pogaun uTl'-f:l-um T 1d,11z00
N7 2E Joa14c93 Coome Crezirns, D &, Faga e ualfames d= allesas Sl g
OECS20 G JUURCL G Sk inlite & oA, =aga e unnlammes du sdle=a 128495 Cd
B S ANAXEAS ih =n ar woldo Branerle Earloe THI 1R e 15073y

TaATAL 121.8T6 52
Criterlo

LA CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA,
“ARTICULO 155. RESPONSABILIDAD POR INFRACCION & LA LEY, Guando
un dignatario. funcionario o trabajador del Estado, en el sjerticio dg su cargo.
infrinja |a ley en petjuicio de particulares, et Estado o la institucién estatal 2 quisn
siIrva, serd salidariamente responsakle por los dafos y perjuicios que §¢ gausaren.
La responaapilidad civil de los funcionarios y empleados publicos. podra deducirse
plientraz no =& hubiere consumade la prescripoién, cuyo t&rming sera de veinte
anos.”

EL DECRETO NOMERO. 89-2002 LEY DE PRGBIDAD Y
RESPONSABILIDADES DE FUNCIONARIOS Y EMPFLEADOS PUBLICOS.
#ARTICULG 7. FUNCIONARIOS PUBLICOS, Loz funcionaros publicos conforme
lns denamina el artlculo 4 da eafa ley, estédn okligados a desemperiar sue deberes,

SENRER LEHE O e e Sap el
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d.cibuz oy facLitades ¢ “arcioazs con —nhidis AARgT iR Coaine o B s
e IR BLpRhza sy, Az lewas T firsasldans 4, 9als odjelos g ieepsreaditeaies
ue e miniscdliva, civl  peral porlzs irfaoc ons ovisiarns ananaes
Aoz siznes ¢ MARSlCrnas onone el A A1 A A eHClE (e al R,

EL DECRETO NUMERO Qf-204F IF EL CONQRESQ DE LA REPUBLICA DE
GUATEMALL, HEFOREMAS AL UECRETD G7-52, LET DE COMNTRATAT|OMNES]

v st iicdies o ‘Caomprd Direcka: La rizcaldae de zzcmara d =3 coas 5o o la
argila o B bigras deciiizhios, vennds p soivicice A s e oiag s eleeh drics
=n ol ss2ma oo GLATECUIN 2HAS, pessamieana de as preccdimicibos Az
iclbe 0y ¢ COTFASAr Clard: 16 Fieu =4y 36 |00 10ahaE mahuiaz 4 alez 1l
qualedles O 1000200 w gue o sapee o roverld ml coees es 05 35030050

EL ACLERDD NO. 0B-13, NORMAS GEMERMALES DE CONTROL IMTERYG
GUBERMAMENTAL, NORFMA 1.2 ESTRUCTURA OE TONTROL INTERMGO,
wiiza mgt *Fs wsacneanllded e 1s maxbra aLhye-idat o Jaca art 03 poglliza,
disurygr @ irparkd ara esbockad @eelive e cerhal alesnd, gae mon ueea ue
amnizrde dahms dn "fatsn aRE acarzac Ins eastwas nslilcanz cs. Una
Al e welL oo Seocerlnal ibe ro b sl 2l e eaie: oD mlasbrsdsa
zar ) conlralss peic os 3 conbcles e=s3=c“cos o) coalrales preseiliecs; ol
=rircdes de debas =0 &) 2armces craslinns; ) malralss *rciznalrs; q; conbriss
de I=pa duc v, Frcooreles ae waeil rixdad. gulizacos e cada eodpea Jal pridass:
ar mnislrahvn, A b manera Qi % al=anst ia s wplifczods aciristrabee o
spialiva, dirnaiede £oa0mags @0 oailrsles alr 2 =3 asizra e celinad dzl
raraciz".

EL ACLUERDD HO. OB-03, HNDRMAS GEMERALES NF GDNTROL INTERRMO
GUBERMAMENTAL. NORMAL 1.6, TIPOE OE CONTRILES, 1mrice qac Cs
“asasnEaklldag Ja 13 MaxTa midsrkdad 2o rada cahaod esiableser @ sl ek
zor zla dad ze Jdilerenibes lisees 28 cinlrsl ) 1& 36 waAarararn 5ar as Sisicrias
adTir =mahwns Y dnaacicos. o 2l Weewo Cooeealusl e Condel atems
G Lararercal, 32 aatealacen ee o shress iaes oe catrel qlerra gue se efive
A szl klerrs adTivisbiative « Zoeunzl abe o Flasns eqo, y Aencin oo estas, o
25070 P A, CRRSMS y acsheacr”

EL ACUERCO WCr 0335, MORMAT QEHERALES DE COMIEAOL IKNTERKHGO
GUAERMAMENTAL, NJREMA 2.5, GOCUNMENTSS OC RESPFALDD, ealaslece
cua “Tade aprran i Qe ncalizer lus enlidedee pozlizas, seagdlerd sa 5L 5L
b ke sese S30lar A A cackmenlisar ccosaria v osLTcisile o e
respalce. —a desarienscion Jde saspado proomsaes 3 drarsazrensia odee
Aarasiar Qe 52 7z coemplice oo los (2eaiz 52 89683, arraeisirabees, de
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reqistrn y control de la entidad, por tanta contendra la informacidn adecuada, par
cualquier medio que s& produzca, para identificar ta naturaleza, finalidad v
resultados de cada cperacidn para faglitar sy analisie”,

SEGUN ACUERDC NUMERD 042/2011-CE-GDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVC DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONCMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE NATACION, CLAYADOS, POLO ACUATICO, NADO BINCRONIZADD DE
GUATEMALA, EN 5U ARTICULD 17, SON ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE
DE LA FEDERACION, numeral 17 1. "Refrendar los chegues expedidos per la
fesorerla. pudisnda &n sualquisr época, informar 8 donde corresponda respecto a
los maneios de o recursos de la Federacion, asl como tambign fiscalizar el uso
de su:= fpndos y dictdar todas laz medidas gue considers convanisntas para [a
huena, correcta v adecuada administracion de las Firanzas de |la Federacian®.

SEGUN ACUERDD NUMERQ 049/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVD DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE NATACION, CLAVADOS, POLO ACUATICO, NADO SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULD 19. SON ATRIBUCIONES DEL TESORERQ
DE LA FEDERACION, numeral 18,1, ‘Bupervisar la contaeilidad de |a Federacion’

w humetal 19,21, ‘Cumplir gon todo 10 damas ordanado par este esatuta, leyes y
reglarientos”.

El Manual de Funciones, Federacion Nacional de Natacion, Clavados, Palo
Acudtico, Nado Sincronizade de Guatamala en la parte conducente, indica,
“Mombre del Puesto: Dlrectar Administrative, Funcion Bagica, inciza 'j*
Freparar previa aprobacion del Comite Ejesutivo. las aotizacion2s pedinentes para
la adguisiciores e materiales. insurmos, mokilizrio y equipo, servicios y cualguisr
CoOmEra necesasa para el foncionamiente vy admiristracidn de la Federaegion,
velando porgue se cumplan los procedimientos que impone |3 legislacian v las
normatvas relasienadas oon la fiscalizacion vy auditoria gubernamental”.

El Manual de Funclones, Fedoracién Macional de Natacion, Clavades, Polo
Acuatica, Nado Sincronizado de Guatamala en la parte conducentes, indica,
"Mombre del Puesto; Director de Contabilidad, Funciones, ingiss “a" Ser
rezponsable directo de todos los sspectes contablas de la Federacion y de |a
supervision de Ies tratbajadores a 2u carge de gue estos altimos cumplan con Bus
chligaciones”.
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Esta dc*c cacia so arging sowae al ealiza o soreralssar o Ciieclo-s e
Carsah el oo lBIFS A frecan Menhn 0 cnmpea £ awes 03 (= -EIs
CLECT2CHICA, Tanidn 4 |3 Faly g coqbizl v gode igitn, po parbs Je e
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proporcionado: par 3 Ley de Conftrataciongs del Estado. Asl mismn, para gue 2l
Tagorerg, Directora Adminietrativa yw Dorectora de Condabilidad cumplan las
funciones que legalmente lea corresponds. Para 2l &feclo 52 e concedignon gingo
dlas hahiles. costados a padic de la recepcién de la nota da auditoria, para gus
prazgnte a los suscritos 1as siguientes pruebkas de cumplimients. fotecapia de los
aficios donde oonstan las instruccionss giradas a| Tesaorero, Directora
Administrativa w Directora de Contakilidad.
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Cheguos girados a nombre de terceros

Condician

Derivade del Nambramienta §1488-1-2017 de fecha 01 de febrero de 2047, en el
Que 52 nos nomira para practicar Examen Espacial de Auditoria, en lag areas de
Caja vy Bancos, por el perflode cornprendido del 01 de enars del 2015 al 31 de
diciembre de 2016, en |la Federacidn MNacional de Matacidn, Clavados, Polo
Acuatico v Nado Sincronizado de Guatermala, determindndcse que durants el
parlode evaluade. se emitieron cheques por concepto de viaticos de laz
delegaciones qus partizipan en cempetancias a8 nivel nacicnal vy en el exranjeno,
compra de alimentog y page por servicios de transparte, 4 rombre de personal de
la Federacion y no a nombre del beneficiaric, de Ios ¢uales para el parioda fiacal
2015 suman la cantidad de un milldn eegenta mil cento noventa v ocho quetzales
cor un centave (2 1,080,188.01); v para el periods fiscal 2016 auman la cartidad
de quinientes sesenta v ovsho mil ochocientos setenta y tres quetzales can
cuarenta y otho centaves (O 968,673 .48).

Crterio

LA CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA,
“ARTICULD 155. RESPONSABILIDAD POR INFRACCION A LA LEY. Cuando
wn digratario funcioraric o trabajador del Estade. eh el gergicio de su cargo.
‘nfri-ja |2 ley en perjuicic de particulares, al Estado ¢ a2 instituzion estatal a guien
sirva. 5erd solidariarments responsable por los dafes ¥ perjuicios 4ue se causaren.
La reaponsakilidad cwil de los funcionarios y empleados pablicos. podrs daducirge
mieniras na se hubiers consumads la prescripoidn. cuys EErming gard de veinte
Hios.

EL DECRETO NUMERD. 89.2002 LEY DE PROBIDAD Y
RESPONSABILIDADES DE FUNCIONARIOS ¥ EMPLEADOS PUBLICOS,
SARTICULD 7. FUNCIONARIOS PUBLICOS. Los funcionarios publices confarms
los denormina al articulo 4 de esta ley, eetan cbligados a desempefar aus deberes,
atribuzicnes, facultadas y funciones con estricte apego a la Constitucién Polltica
e la Republica v, |las leyes, En consecuencia, eslan sujetos a responsabilidades
de caraster asministrative, civil v penal por las infracciones, ormisiches, acciones.
decigicnes v resclutionss en que incurneren en el gjercicio de su carga”.

EL DECRETO NGO, 101-97 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA, LEY
ORGANICA DEL PRESUPLESTO. ARTICULO 18 ARTICULO 30 TER.
ANTICIPO DE RECURS0S, “En |3 gjecucidn de las asignaciones aprobadas en =l
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Presupuesto Genaral de Ingresos y Egresos del Estado, el Ministerio de Finanzas
Piblicas Onicamente podrd anticipar recurses para; a) Devengar y pagar,
mediante fando ratative de confermidad gon lo esdpulado en el articulo 58 de esta
Ley, Por ninglin motivo s& autorizaran anticipos en partes allcustas de los creditos
contenidos n la distribucidn analltica del presupueate gque para el efecto apruebe
2 Crganismo Ejacutivae’.

El Oicio Circular Mo, &4-01-2016, da la Contraioria General de Cuentas, de
faocha D2 de noviembre de 2016, en la lltera ¢}, indica que: "Per mngdn motive
debhe amitirea cheques & nombre de fundionarios o empleades publicos come
terceros o intermsdiarios para efeciuar pagos de insumos, bienes y'o servicics,
pues atendiendn al Reglamento de la Ley Organica def Presupuesta. uhicamente
debe librarse pago a faver da los heneficiarios o agreedores legitimadas para si
recepsidn”,

EL ACUERDD MO, 09-03, HORMAS GEMERALES DE CONTROL INTERNG
GUBERMAWENTAL, HORMA 1.2 ESTRLUCTURA DE CONTROL INTERNGC,
gstablage que: "Es responsakildad de la méaxima autoridad de cada entidad
publica, dizefar e implantar una estructura efectiva d= contrel interna. que
pramusva un ambiente éptime de trabajo para altanzar 1oz chistivos
institucionales. Una efectiva estructura de ¢ontrol interno debe inclur eriterios
egpecificos relacionados con: a) centroles generales; b) controles especlficos; o)
sonlroles preventivos; di controles de deteecion; &) confroles practicos; f] contrales
funcionales; g} contrales de [egalidad; y, h) controles de oportunidad, aplicadoz en
cada etapa del proceso adminsirativo, de tal manera gue se alcance |3
simplificacion administativa y cperativa, eliminanda o agregands contrales. sin
que s& lesione la calidad del =ervicia®.

EL ACUERDG NO. 09-03, NORMAS GEMERALES DE CONTROL INTERNG
GUBERNAMENTAL, HORMA 1.6, TIPCS DE CONTROLES, ¢stablace que: "Es
responsabilidad de la maxima autoridad da cada enidad establecer @ implementar
con claridzd los diferentes tipos de contrel que se relacionan can [os Sistemas
agministrativas y financieraz. En =l Marco Conceptual de Cantrol Intgrno
Gubarnamental, se establecen los disiintos tipos de control interng que se refiers
a: Contral Inteno Administrative v Contrel Interng Financiero, y dectro de estas, el
aahTgl previo, concurrenie Y posterior”

SEGUN ACUERDO NUMERO 049/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE NATACIGN, CLAYADOS, POLO ACUATICO, NADG 3INGRONIZADO DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULS 47, SON ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE
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DE LA FEDEHAGIE)N, nurmeral 17.1, ‘Refrendar los cheques expedidos por [
tesorerla, pudiends en cualquier época, infomnar 8 dende carresponda respecto a
los manejos de los recursas de la Federacidn, as? como tambign fiscalizar &l uso
de =us fondns v dietar edas las medidags que considera convaniantes para ia
buena, correcta y adecvada administracion de las Finanzas de §a Federacidn”

SEGUN ACUERDO NUMERD 04%/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2611, DEL COMITE EJECUTIVQ DE LA CONFEDERAGION DEPCRTIVA
AUTONDMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERAC|ON NACIONAL
DE NATACION, CLAVADOS, POLO AGUATICO, NADC SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULD 19, SON ATRIBUCIONES DEL TESORERG
DE LA FEDERACION, rumeral 19.1, "Supervigar la contabilidad de |a Federazon”®
w numeral 19.21, "Curmplir con toda lo demds ordenado por este estatuto, leyes y
reglamentos".

El Manual de Funciches, Federacién Nacional de Natacidn, Clavados, Polo
Acuatica, Nado Sincronizado de Guatemala en la parta conducente, indica,
“Noembre del Puesto: Director Administrative, Funcidn Basica, inzisc "™
Preparar previa aprobacién del Cormite Elecutivo, las cotizaciohes perinertes para
la adouigsicionas  de materiales, insurmos, mobiliario v equipa. servicios y cualquier
compra necesaria para 2 funcionamiants ¥ administracion de la Federacion,
velando porgue se cumplan los orocedimientss que imgone |3 legislacion y as
normativas relacionadas con 1a fiscalizac dn v auditoria gubemamental”,

E! Manual ds Funciones, Federacldn Nacional de Matacion, Clavados, Polo
Acuatico, Mado Sincronizado de Guatemala en |a parte conducente, indlea,
“Nombre del Pueste: Director de Contabilidad. Funcicnes. incizo @’ Ser
regponzable directo de todos los aspecios contables de la Federacion y de la
supervis.an de los trabajadores a su cargo de que £e8les Utimes curmplan con SUS
ok ligaciones’.

Causa

Eata deficiencia se su=citd, debido a la rresponsabilidad de la Diregtora de
Contabiidad en la emision de cheques, para realizar pago de widbicos, no
realizadas directamente nombre cel beneficiaria, Eambign oournd parque no dilizo
log formularios para vidlicos correspondigntes, Asl tambigén a la falla de
supervisian de la Directora Administrativa; asi misma a la falta de supervision el
Presidente y Tesorero del Camité Ejecutive al no sumplir con s atribuciones
asignadas en los estatutos autorizados vigentes de la Fegeracian.
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Hallargo No.10

Falta de ¢odiflcacidn de los gastes

Condicidn

Derivads del Nembramients 61438-1-2017 de fecha 01 de febrero de 2017, en el
que 28 noe  norbra para praciicar Examen Espacial de Auditoria. en las areas de
Caja v Bancos, por el periode comprendide del G da enarg del 2015 al 31 de
diciembre de Z076. an la Federacion Macionzal de Matacion. Clavados. Paolo
Acudfco v Mado Sincranizado de Guatermala, determinandese que durantz los
pericdos fiscales de 2015 y 2076, 13 entidad no utilizé codigos en los documentos
deg respaldp, para identificar los pastos reabizacos con cargd al 20% {gastos
adminztratives y de funcionamiente), 30% (atancion w de=arrollc de programas
tecmcosy y 50% (promocion deportiva a nivel nazianal}).

Criter|o

LA CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA,
ARTICULD 155. RESPONSABILIDAD POR INFRACCION A LA LEY. Cuanda
un dignataric funcionario o trabajadar del Estade. @ el gjersicio de su cargo,
infrinja la ley en perjuicio de particulares, ef Estado o la institucién estatal a quizsn
girva, =emd solidariamante responsakle por los danos y peruidios que s causansn.
La responsabilidad civil de los funcionarios y empleados poblicos. podra deducirse
miantraz na se hubiers consumads la grescripoian, cuya Brmino serd de veirta
arius.”

EL DECRETD MWUMERD. 8%-2002 LEY DE PROEIDAD Y
RESPONSABILIDADES DE FUNCIONARIOE ¥ EMPLEADCGS RUBLICDS.
“ARTICULQ 7. FUNCIONARIOS PUBLICOS. Los funcionarios poblices confarma
los denorning gl articule 4 de esta ley, estdn obligades a dezempenar U5 deberce,
atribuciones, facultades y fungicnes con esmcte apegs & la Conatitucién Politica
de la Replblica v, las layes. En consecuancia, #5dn sujetos a responsabilidades
de caracter administrative, civil ¥ penal per las infracciones. oMmisicnes, acciones.
decizicnes vy resslucionss an que incurnaren en gl ¢jercicia de =0 carga’.

EL DECRETO 76-97 DEL CONGRESO DE LA REFUBLICA DE GUATEMALA,
LEY MAGIONAL PARA EL DESARRCLLO DE LA CULTURA FISICA ¥ DEL
DEPCRTE, EN SU ARTICULD 132, PRESUPUESTO, establece que: "El
presupuesto de la Confederacidn sera programat co ¥ 2U ejercicio se estableca del
und de ensra al treinta v uno de dicembra de cada anc, debiendo ser la expresdr
finarciera del Plan de Trabajo anual de la Confederacion. Este prasupuesto
inzluird las asignaciones para las faderaciones y otras entidades afikadas,
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mantenimienty de instalaciones, gastos de administrasdn v programas de la
Confederacién. [e |as asignaciones para laz federaciones estas deberam
determinar la siguiente distribucién presupuestaria:; 4. Hasta el veinte por cientc
{20%:) paa gastos admiristrativos v do funcicnamienta, & Hasta al freinta per
ciente (30%) para atencior ¥ agsarrclla de programas tEenicos; v oo Un minime
del cincuenta par cignto {S0%) para g promacion deportiva a nivel nacional...”.

El Acuerdo No. 2221 5-CE-CDAG, de fecha 27 de febrero de 2015,.e5tablece
en gl Articule 7, lo siguianie: ‘Las Federaciones y Asaciaciones Deportivas
Macionales, para optimizar vy fefalecer al cumplimienta de o preceptuado en el
&ticulo 132 del Decreta Y68-97 d=l Congreso de la Beplklica de Guatzmala, Ley
Macional para el Desarrolly de |a Culiura Fisica y del Deporte, asi como para
contar ¢on un cantral eficiznte, deberan implementar |a distribucién de la jecucion
presupuestaria, de hasta = Z0% para gastes adminigtrativos v de funcionamiento;
hasta < 30% para atencidn y desarrollo de programas tscnicos; y, de un mninime
del 50% para la promocion deportiva @ nivel nagignal, ¥ para efectas de
fizcalizacitn, cada decumento que resgalda los gastos, gebera contar con un
eodigo especial para 1oz gastos realizados con cargo al 20%, uno para el 305 y
uno para £l 50%. Dichos codiges, deberdn gser creadeos de conformidad coh 103
lineamientos del PAT auterizado sara el pericdo fiscal 2015, y de manara que 2ea
e mas facil aplicacion para cada entidad”

El Acuerdo No, 28/2016-CE-CDAG, de fecha 24 de febroro de 2016, indica en
el Articule &, lo siguiente: 'Las Federaciones y Asogiaciones Deportivas
Nacionales, para optmizar y fortalecer gl cumplimiento de lo pre¢eptuads en el
Articulo 132 del Decreto 76-87 del Congress de 18 Republica de Guatemala, Lay
Macio~al para al Desarrollo de la Cultura Flsica v del Geparte, deleran contar con
un control efciente, debigndo implementar la distibucion de 1a ejecucién
presupastaria. de hasta el 20% para gastos administratives y de funcionamiento;
hasta el 20% para atencidn y desarrollo de programas técnicos; y, de un mMimo
del 30% para la promocion deporiiva @ nivel nacional, y. para efectos de
identficacién y fiscalizacion, cada documerte que respalda la ejecucien de los
gastos, deberd contar con un codige A-1, para identificar los gastos con carge al
0%, A-2 para el 30% y A3 para el B0

EL ACUERDO MO. 0%-03, NORMAS GENERALES OE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, NORMA 1.2 ESTRUCTURA DE CONTROL INTERNQ.
establece lo siguiente: "Es responsabilidad de la maxima autoridad de cada
entidad puplica, disenar @ implantar una estructura efectva de contral interto, que
promueva ur ambiente oplimo de trabajo para alcanzar los  objetives
inzlitucicnales. Una efectiva estructura de cantrol interno debe incluir criterics
especificas relacicnados can: &) contrales generales; b controles especlficos; o
controlas praventives: d) contrales de deteccién; &) controles practices; f) controles
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funcignales, g ¢ontroles de legalidad: v, h) eontroles de oportunidad, aplicados an
cada etaps del oroceso adminiztrativo, de fal manera gque s alcance la
zimplificacian administrativa y operativa, eliminanaa o agregande controles, sin
que za lesicne la caldad del servicin®.

EL ACUERDC MG, 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERMNO
GUBERMNAMENTAL, NMORMA 1.6, TIFGS DE CONTROLES, indica que: ‘Es
responzacilidad de fa maxima autoridad de cada entidad establecer e implementar
aon claridad loz difergntes tipos de conral que 52 relacionan con los aisternas
administratives v financierce. En el darco Concaptual da Control Internag
Gubsrnamental, se estaklecen los distintos tipos de csontral interno que s= refisre
a: Cantral [ntemo Administrative yv Conmel Intamo Financiaro, ¥ dentro de eetos, &l
cantral previo, concurrente y postericr’

EL ACUERDO NQ. 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERMNO
GUBERNAMENTAL, NORMA 2.6, DOCUMENTOS DE REESPALDQ, establece
qus: "Toda operac.an que realisen las envdades publicas, ¢ualguiara gue a3 su
naturaleza debe contar con |13 dofumentacian necezaria v =uficiente que [a
rezpalda. La documentacidn de respaldo prormmuess |a transparenca yodebe
demostrar qus se ha cumplido aon los requisites legales, administrativos, de
“egistre ¥ control da la entidad. par tanta contendra la informacien adecuada, por
coalquier medio cue se produzca, para identificar la naturaleza, finalidad v
resultados de cada operac:dn gara facilitar su analisis”.

EL ACUERDO NQ. 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERMAMENTAL, NORMA 4.17, EJECUCIGN PRESUPUESTARIA, esiablecs
que: "la mavirna autaridad de cada ente publice, con basa en la programacion
fisica y financera, diztard las polliticas administrativas para loegrar la calidad del
gasto, con Griterics de crobidad, eficacia. eficiercia transparencia, economia y
aquidad. La unidad especializada y o5 responeakles de unidades gjecutoras. de
pregramas vy provestos deben velar por el cumplimients de los precedimientas y
mecanismos establecidos, de acue-do & las politicas administrabyas dictadas por
las raximas autondades, para el contral de: adguisic.an. pagd. registte, ¢ustodia v
utihzacidn de los b'enes v servicics, asi come para informar de los resultados
abenidos por medio de sus indicadores de gesbion. sobre el impacto social de |as
pollticas ingrfucicnales’.

EL ACUERDO NO. 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNG
GUBERMAMENTAL, NORMA 5.5 LAS OPERACIONES CONTABLES, dltima
parrafo, establece que: . ."Todo registro contable que se realice y la
documentacion de soporte. deben permitir aplicar prugbas de cumplmignto y
sustantivas en el procese de aud tetfa, ¥ en general gl seguimients y evaluacion
intarna de la calidad de los registros cantahles. "
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suparvisién del Fresidents y Tesarers del Comite Ejecutive af no cumpiir con lzs
ambuciones asignadas 2n los estatutcs avtorizades vigentes de la Fedaragidn.

Efecto

Qenide a que no se estampa wna codifizacion en los documentos de legitimo
abeng, no s& pueds realizar la separacién de la ejecucién presupuestaria para
identificar claramente log porcentajes del 20%, 30% v 50% gque establece el
Ariculo 132 del Decreto 76497 del Congreso de la Repdblica de Guatamala, Ley
Macional para el Desarrolle de la Cultura Fisica v del Deperte. Lo que conslituye
una limitacian para evalear el cumplimiento correspandienta, ademas demuestra
defisients sontral intemo en la ejecucion del presupuesto.

Recemendacion

Derivado d= la anterior, &l Presidente v el Tesorero de Comité Ejecutive da la
Federacidn, deben dar cumplimierte & las unciones o pkligacionss que de
cenformidad con loe Estatuios vigentes autorizados les comespende. Azl mizmo Ja
Cirectara Administrativa y Directora de Contabilidad. en lo susesivo deben tomar
en cuehta 108 normativos emitideos por la Canfederacion Deportiva Autdnoma da
Guatemala y veriique que en las facturas que respaldan los gastos, contergan el
chcige correspordiegnis an forma oporana.

Comentario de los Responsables
Lez autcridadesz v la administracion de [a Federacidn no se prorunciaren al
respects.

Comentario de Auditoria

Se corfirma el hallazga en virtud que 2 la fasha de fnalizacién de auditoria ng ge
rezibio |a documentacion solicitada de |as autoridades de |la Federacion, gue
eubrsane la deficiencia,

Acclones Correctivas

Se armitid Nota de Auditorla Ne. 12:2017-A-FEDENATACICN, de ‘acha 13 de
noviembre de 2017, diigida al Fresidente de Comiteé Ejecutive d= la Federacion,
donde se recomienda que = Fresidente del Comité Ejeeutive de la Federacidn,
debe giras instrucciones al Tezgrorp de Caomiteé Ejecutivo, a efecio que deé
cumptimiertc a las funciones u oklipasionss que e conformidad con loe Estatutos
vigantes autorizados le correspondan, asi misme, & la Cirectora Administrativa y
Cirectora de Contabilidad de |a Federacidn, para gua en lo sucesiva iome er
cuente s normativos emitides por la Confederacicn Deportiva Autnoma de
Guatemala y caloque en las facturas gue respaldan los gastos, el codige
correspondiente en ferma oportuna. Para el efecto s2 le concedisran $inco dias
haktiles, contados & partr de la recepcidn de |2 nota de auditoria, para que
presente & los suscritog las siguientes pruebas de sumplimiente: fotocopia de los
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oficias donde s giran las instrucciones al Tesorare, Directora Administativa vy
Directora de Centabilidadg.

Laews W DRIl N A z1a%s B
SRS EL o oL e s Balrd 2 I LINISSRSECE D 3



E . F 1 g

-
'

SIRFFUERATIN RN T e aa TR 11, v LV AL L

Hallazgo No. 11
Falta de ingreso a almaceén

Condicion

Derivado del Membramiento §1488-1-2017 de fecka 01 ae febrera de 2017, 2n el
gue 38 nos  nombra para practicar Examen Especial de Auditoria. en las éreas de
Caja v Bancos, por al perfodo comprendido del 07 de enera del 2013 al 31 de
diciembre de 2018, en |la Federacidn Macional de MNatacidn. Clavadoes. Polo
Aoudtico v Made Sincronizado de Guatemala, detemminandgEes qua duranta el
perede evaluada, no se utilizo forma 1H INGRESC ALMACEN y Libro de Almacten
autorizado por la Contraloria General de Cuentas, para ¢l registro v control de las
compras ealizadas de bienes v suminiztros por valor de doscientos cuaresta y
gcis mil veinticuatro quetzeles con setenta vy dos centavos {Q 245 024.72)
correspondiente al pericdo fiscal 2015, vy cualrocientos =e=enta y dos mil
quinientes setenta guetzales con tresnta v dos centawas (L 462 570,321 del
oariada fizcal 2015,

Criter|o

LA CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA
A RTICULO 155, RESPONSABILIDAD POR INFRACCION A LA LEY. Cuando
un dignatario, funcianario o trabaador del Eatado, en el ejercicic de su carga,
irTinja la ley en perjuicio de particulares, el Eatade o |a ingtitucidn estatal a guier
sirva, serd sglidariarrente responsable por [os dafios v perjuicics gue se Causaran.
La respansabilidad civil de los foncionados y emplzades poklicos, podra deducirss
mientrasz no e huhiere consumade la prescripsitn, cuoyvo Brminog sera de veinte
anns.”

EL [DECRETC NUMERO. 8%-2002 LEY DE FPROBIDAD Y
RESPONSAEILIDADES DE FUNCIONARIOS ¥ EMPLEADOS PUBLICOS.
SARTICULG 7. FUNCIONARIOS PUBLICOS. Los funcignarios pubhcos confomme
los cenoming el articulo 4 de 2sta ley. estan obligades a desempeniar sus deberes
atribuciones, facultades v funciones con estricto apega a la Constilucian Folitica
de la Republica v, las leyes. En ¢onsacuencia, estan sujetos a responsabilidades
ae cargoter administrativa. civil v penal por las nfracciones, amisiones. acciones,
detisiones y rosoluciones en qua inclrrieren en el gjerdicio de su cargo”.

Sequn lo dispueste en la Circular 3-57, Instrucciones zobre inventarios de
Oficinas Plblicas, respecto al contrel que debe efactuarse, indica gque: "para
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regrstrar &l mavimienta de artloulss de asnsumn, tales como medicings, ropa,
vivereg, campra de cambustibles, lubficantes, etcatara, cabera llevarsa contral de
Almacen por el sistema gque a8 considere mas conveniente para la dependencia”.

El ACUERDO NUMERD A-23-08 del Subconiraler de Probidad, Normas de
caracter tacnico ¥y de aplicacion cbligatoria, para ol usoe de formularias,
talonarlos v repartes para el reglstro v rendislén de cuentas, en &l ARTICULO
1. AMBITC DE APLICACION, sstablece lo siguisnte: “Las presentes
disposiciones 2on de aplicacion obligatona para togas las entidades v perso-as
siguignias: 3] Crganismos del Estade, entidades autdnamas y descentralizadas. ..’

El ACUERDO NUMERO A-28-06 del Subcontraler de Probldad, Normas de
caracter técnico y do aplicacion obligatoria, para el uso de formularios,
talonarios y rapartas para al registro ¥ rendicién de cuentas, en el ARTICULO
2. REGISTRO Y CONTROL DE OPERACIONES, ingica Ig siquiente: "Todas las
entidades indicadaz, =in moguna sxcepoidn &stan obligadas 3 registrar sus
operacionsas y rendir cugntas de |las migmas, Unicamente en los formularios,
talona~ns y reportes autorizados por la Contraleria General de Cugntas, que en
adelante se denominara Contratoria. contermplades en el presenta Acusrdo.

Las maximas autoidades de ias entidacdzs incluidas en el Afcule 1. Del prezente
Acuerdo, seran responsakles dal registro opartuno, veraz y consistehte de wedas
las operacionses de ingresos v egresos presupuestarios y patrimoniales: g infermar
da lga movirtientos de fermas v talanarics realizados an la forma establecida en el
presents Acusrdo’.

El Decreto Homero 34-2002 del Congraso de |a Repiblica, Ley Organica de la
Contraloria General de Cuentas, en ol ARTICULOD 4. Atribucicnes. Indica que:
* %) ‘es  atribucion, Autcrizar y venficar [a correcta utilizacion de as ho@s
movicles, lbros pringipales y auxiliares gue se opesren de foerma manual,
plectrénica o por ofros medios legalmante autorizados de laz entidades sujetas a
fiszalizacian®.

EL ACUERDD NOQ. 09-03, NORMAS GENMERALES DE CONTROL INTERNOQ
GLUBERNAMENTAL, NORMA 1.2 ESTRUCTURA DE CONTROL INTERNQ.
indica 1o siguiente; “Es rezponsatitidad de la mévima autoridad de cada entidad
plblica, dizafar e implantar una estructura efectiva de sontrol interno, que
promueys wn ambisnta optimo de lrakajo para alcanzar los objaetivas
instifucionales. Una efeetiva estructura de conbrol interng debe incluir oriteros
especificos relacionades con. a) controles generales; b) controles sspacificos: i
controlas preventivos; d) controles da deteceicn; e controlas practicos; f] contrales
funcienales: g} controlas de legalidad; v, h) conitoles de oportunidad. aplicados en
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EL ACUERDCO MO, 02-03, MORMAS SENERALESE DE COMTRLL MWTERKD
CUBERNAMENTAL, RNORMAL 1.8, TIFPOS DE CONTROLES, imuica ki wigu = b=
" raaparsalllzan o3 1z ragiea auglcizas e cgde aqbdad splyilsar g
ir e elat s cla dad 1z dilerenles ey de conlial gae s@ s=laciarat saq os
sIslor1as AarmsTatens 3 1IER:emas - 10 ARG Gonsaps 18l ds Daalrsl e
G Areilsl, ee wrableae a2 dis,alez Loz Ja 33510 00 ivlgz ud 50 £ b
- Ao ImbeTa Sdmir steac oy Lezrto Irbemiz Sirancizre, v acabs dz csizs, el
CCral aranls, GO raqba sy s0E=mr o7,

Fl ACUEROCL KD, N203. WORMOAE GEMERALEY OE CAm HEL INTERHG
GUEERMAMENTAL, MORML 2.4 EUTORIZACION % PBCGISTRO DE
dFEHAGIOMES, —statleoe ju=, Cade e-Udae pibica dube ww'aldeza po
enoile. ofn proced cnigreas ce adlsn 2as 00, sascw Seahiddla s coalrs aoxxfun A

aclizables g ledse oz piwees G2 0Qan 23290 Mzappemibe Teale e cJs as
NTErRCIENSE SeAn Arancizras, acmivishali-as o opeedlivas, Jde B s o e s5sa
v i abldice caence coa 18 J6* nodo gn S amas dn camrpzbecia el sopocle
wresain para rendi- cuzrta oo las esponiabilelades ePamarbas g 0 zangn”

EL AGUERDO HQ. 0B-13, DEL JEFF NE LA CONTRALDHIA GEWCRAL DE
CUEMTAS, HNDORNAS BREMERALES UE CORTROL  INTERKGQ
FUEERNAMEMTAL, MORMAL APLICABLLCS AL SISTEMA DE CONTRBILIDAT
INTEQRADA HRUBERNAMENTAL. NORMA 3.5 REGIATRLD) DE LAS
DPERACIOMEYS CONTABLES Cliize panrals, adlea QLA "1 ziarsc siee zarkas)s
e w2 wahne v 1z docenenladcan Je ecoagrle dsbar perahe aahzar pauslhae g
s 1Macka y sLEartess ar ol procesa ce 2 adilo e,y 9 Oaraca S SeQUIMISns
v zualias air 2ine e 13 cRlead da 1os rngsims conales”

SEGLUM ACUERDD MUMFRD 44502011 -CELDAG, DE FETHA 11 DR AGOSTO
CE 2011, DEL COMITE EJECUTING OE LA COMFEDERACION DEFDRTIVA
ALTONDMA Ok GUATCKMALS, ESTATUTOS RE LA FEDERAGIO Y HACIFHAL
DE HATACIAN, CLAVADCOS, POLO ACUAI LS, NADD SIMCRONITZADO OE
GUATEMALA, EN 34 ARTICULD 17. 50N ATRIBUCIONES NEL PRESIOENTL
DE L& FEQERACIDN ramearal 17.1 "Reliw Jar e chaques excedides e
ez 3r00a, auderda or caalgaiz doce a0 mer A dneeds orresuerel 19sgel0 8
loe e oz de 128 Bsarsas d7 la Freemsir e 50170 1amaetn hscaliza ¢ Lz
dz ses fondos v disla 19032 A acddns cu= consdeie cWwaneates para la
aLA1A mnTack v apezdady e en gdin dn as Foaarzas de s Fecaasan’
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SEGUN ACUERDD NUMERG 04872011 -CE-CDAG, DE FEGHA 11 DE AGOSTOD
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACIGN DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION HACIONAL
DE NATAEIEJM, CLAVADOS, POLO hGUﬁLTIE{], NADDO SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EN 8L ARTICULO 18, 30N ATRIBUCIONES DEL TESORERO
OE LA FEDERACION, numeral 1%.1, "Supervisar la contabilidad de |a Federagion”
y numeral 19.21, “Cumplir con todo lo demas ordenadoe por este estatuto [eyes v
reglarmentes”,

El Manual de Funciones, Federacldn Naclonal de Matacién, Clavadas, Polo
Acuatico, Nado Sincranizado de Guatemala en la parte cenducents, [ndica,
“Nambre dal Puasto: Director Adminigtrative. Funcion Basica, ingiso j
Preparar previa aprokacion del Comité Ejecutive, 1as cotizaciones pertinentes para
la adguig ciones de matarales, insumas, mebiliane y eqaipo, serdcios y cualguier
cornpra necesaria para el funsionamiento ¥ administracién de la Federacion,
velando pargue se currplan los procedimientos que impons |3 legislacion y 1as

nermativas retacionadas con la fiscalizacién y auditerfa gubernamentat”.

El Manual de Fungicnes, Federacion Nacional de Natacién, Glavados, Polo
Acuaiico, Nade Sincranlzado de Guatemala en la parte conducents, indica,
iNamhbre del Puesto: Director de Contabilidad, Funciones, incigo 3% Ser
responsahle directo de todos los aspectos contables de la Federacion y Jde la
supervizion de los trabajadores a su cargo de que eslos UiMoSs cumelan con sus
abligasiones”,

Causa

Ezza deficiencia ocurtid debide a la falta de gestidn por pare de la Directora
Administrativa v Directora de Contabilidad, para obiener autorizacion en la
Co~tralerfa Ganeral de Cuentas, para el usa del libre, para €l contral de almacen
de la Federacién. Asl mismo a la falta de superision del Tesorero del Gormita
Ejecutivia al no sumplic con las atribucionss asignadas en los estatutos autorizados
vigentas de ta Federagién v da la Directera Administratva al na curmplic con velar
la gestion de ba Direcicra de Contahilidad,

Efecto

Mo contar con U adecuado control de las entradas y salidaz y existercias de
biehes adquindos po- la entidad, asi tomo k@ ccurrencia de perdidas en el
almacén. En consecuencia se determing deficients contrel interna en el manejo del

almacén.
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Hallazgo No.12

Falta de publicacidn de compras de baja cuantia

Candlelgn

Derivada del Nombramiento £1488-1-2017 de facha 01 de febrero de 2017, en el
fue 2 ros  nambra para practicar Examen Especial de Auditoria, 2n las dreas de
Caja v Bangos por ] perlodo ¢omprendido del 01 de erero del 2015 al 31 de
diciembre de 2016, en la Federacqan Macional de MNatacicn, Clavados, Polo
Acuatico v MNado Jincronizado de Guatemala, determinando que durante =l
perioan fizcal 2016, =& realizaron compras de baja cuantia, de las cuales no ge
realizé [a publicacian en el portal de Guatscompras. los gastos que presentan esta
defisiencia astiends a un monta de guinientos sesenta v cUatro mil trece guetzales
£on noventa y cined centavos (O 564,013.95).

Critario

LA CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA,
"ARTICULO 155, RESPONSABILIDAD FOR INFRACCIOM A LA LEY. Cuando
un dignatarie, funcionaric o trabsjader del Estado. en el gercicio de su cango,
nfrirja la ley en perjuicio de particulares, el Estado o 13 inshtucicn estatal a quien
sirva, 2ard salidariamente responsable por 108 dafos y peruisios gue 5 SaUsansn,
La responsabilidad civil de los funcionarias ¥ emgleadns publicos. podra deducirse
mientras no g2 hubigre consumade 8 prescripcian, cuyo trmino sera de weints
afinz.”

EL D[DECRETQ NUMERD., 38-2002 LEY DE PROBIDAD Y
RESPONSABILIDADES DE FUNCIOMARIOS ¥ EMPLEADOS PUBLICOS,
“ARTICULO 7. FUNCIONARICS PUBLICQS. Les funcicndrios pablicos confarme
log denarnina el articulo 4 de esta ley, estén obligados a gasempenar sus deberas,
atricuciores, facultades v funciones con estricto apege a 1a Coestitucion Polltica
dz |z Replblica v, las leyes. En conzecuencia, &stdn sujetos a responsabilidades
tle cardcter administraiiva, civl y penal por 1as infraccicnes, omisiones, aocionss,
decizsiones y resollziones en gqua imcurrieren en el ejersicio ¢e sy carge’.

El Decreto No. §-2015, Articulo No. 19, Se reforma el Ariiculo 43, Modalldades
especificas, al Decrete Mo, 57-92, Del Congreso de la Repablica, Ley da
Contrataciones del Estado, Litaral, a) Compra de baja cuantia, establese que:
"La modalidad de compra de kaja cuantia consste en la adquisicien directa e
bienes, suministro, obras y servicias, excaptuada de los regusetimanics de |Cs
procesas competitivos de las demas modalidades de adguisicion poblica
contenidas en la presente ey, cusnde |a adguisician sea por un manto de hasta
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dor il faecraled (2 10200508 Ly corisry ce aajn CLAr-IA AP ra6 17arg bals 'q
reape zauildad due ques actaros 12 admoante b Ca, _s2 soimmas de baa
cuar-ls deaewt aLhlcarss ar SLATECIOM PREAS. wna wor v ade o alar
2 icle o zaminisbe dedgignde d= pub car A dnsamapdgedn co eepakle
cofomiz al cxpericabs GATIRET T SUE 89 pare W regos gcidr -e=alizaca, par
ceasbear Irtirnraciléy pab owd ve wliziz, Caca ecatdad echeranard s
Hawsdifrivness para la calcaz &9 eo ke moddahizad”

El CiaCrari No, 46-2018, Refonnae al Cecacta Mo, 6752, Del Congraso b g
Rapmi e, Lay da Colralacionss del Extado. Articula 0. Literal, al Gevnpra
de baja ruanila, asteslecs Je “Ls necalded de cwmeas de baa cuarsia
ZZns s I A acdquisicsn diracka Je baraa, acitlabe abizs oy gervicis,
adCRILALS de 2 paduer rienlee oo oy oacesos corpshevos 4 las drmas
vodieicdzes de aaqaisizar pabhics cartcricas SnooA presarte ky, cLards e
ALALlR o5 BmA [ L e ol paets vell T drao s geesylee (0 28020 261, _a
zzind de baja coart’s 52 eaizz = bajc la resparsanidar Az raeer 2aboana 13
ardql S akahza Tas fanerad da baleg el artls salardn paldicassza e
SUETZSCWENAE aad ves wibds v Sijvn sureisa o caminste acaiard:- dz
bk co- a docerarTRae A veRas A 2aIEIrTA A SEAs fha GAT RETD BB
anpar e megauiacisn iealicysg, e ssree. it nilfeiras e anbica de shicia, Sads
articad cetemnard |zs procedimieaies para la achzasar Az cxarora cad”

EL AGUERDO NG, 08-03, NOREMAS GCHMCRALLES O CONTROL INTERMO
FUSGERMNAMENTAL, HNORMA 1.2 ESITRUCTURA DE COMTRCL INTERKD,
riza Ut =5 wEpsereakl Al de 13 mas ve 2 i 1254 2a mde aallcad pualea,
dizaFa v uplaiilas uiz eshacloa eles wvd e sseco nlenro, cae prospesy
arazr:s fphma dr Eagpe parn flesizzs =5 rbohues ranlastales Jra
alediva 2sb el & de 221 70 Alelrd 2ase 112d” AHerig esed]” O a3 090khs
o ©) cendrak=s ge=rales. b; corzl=s especlicos ¢ cenlrales crssenlivas,
Soqirzled ch chtexdddy 8l Salrsles peast s Feondealas ninciara aa) g coalrakes
du mgwmicad; -, - conliales de cpzrandes 230cades £ crdd BR3EE CR° LGOS
aam wairahae Az 7 rarea Qe sc alzarce a sricliizacicn adenisishoaties v
apeealiva, slinilalds 5 ag-eqanic conlrzlsa s qun as lesare 13 saidsd dal
5o wiC a

EL ACUERDD MG, DB-0132, NORPMAS REMERALES CE COMTROL INTERKD
AIUEERFMNAMENTAL, MDAML 1.6 TIPOS ke CONTROLES, ndics que. "Es
rsparsatnican d= o maxime acsardae de sy enilided seaklecse  Inrpsraslar
sac aadcas as ofararens acs Ao sorcral cus se relesaran ot las sizleriewg
amirislalivce ¢ Ctenmiges T4 oal Mo Gonasphoal Az Larsal lalema
wakbkrmaror-al. == eslab =sen ey sislicbos Cpae de GOOIrEl 1Garac ¢ 2% wehod
g; ooalral Inearas sernnzisaiwn . Soamal imerra T oarsien o darine e aelie sl
surod prewio S5 GleTela y asshedar
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EL ACUERDQ MD, M303, MORMAS GENERALES OE COMTROL INTERMD
GLUBERMAMEMNTAL, HORMA 2.6, DOCUMENTSE DE RESPALDD, dl2a Juw
TEda apcranitn CUe e e A3 wildaces oobl zas, cuaqueta qaa e @
rAlLrs a2a, J&de Zunia coo la cozumzndact Aazeesara w saficlenls gqus e
respabe Ly decumrer-antn & @ssslds srsMeeys g cureparsnza ¢ oacan
ArrnsTrAr ALa we Da Arpods wer lee requisiles c3aos, adm usirabecs Je
wyizha v coabzl de la =rddad; arr fares 22rerd=8od P s O deesaedy, po-
ST gt Teann Caa #e POl i, A Jdenlilicar o esweraleza, Araldad g
Az dRas0z de sapa cpetds ar pard Bz dar 5. atshss

EEGL/N ACUERDD WUMERD O43,2011-CE-C0AG, OE FECHA 11 DE AGA5TA
De 2011, OEL CEMITE EJFCUTIVD GE LA CiOMFEDERACIAN DCPORTIVA
AUTOHAMA BE SUATEMALA, ERTATUTOS DE LA FECERACION RACIORAL
OE h'.ﬁT.ﬁ.E]E'IH. CLAVYADAS, POLD .l:l.i:-IJ.l:i.TIi:-I:lI HaAOOQ BINCREORIZADD DE
SUATEMALSA, EM SU ARTICULO 17 S%4MN &TRIBUSIOMES DEL PFRESIOFNTE
OE LA FEDEFI."I.I:.‘IIfII".I. riziial 171, *Relrenda- as checuzs axpedinos [o- a
Aasrarla, pualards 20 Sed gaien ede, incsera o derele ceneseooila respe=a a
loes Piare as du las szzarsas A= la Fororamidr as: coma -araier AascRIFar o LiEn
AL sas andcs p Alzdar Tadlas 33 nedede: sde S3ned2ie convengtiles pad o
buaerg, worreele v eesaedy ssdirin stracién de as Fnarzas de a Fzee-asoq!

FECUN AZUERDD NUMERD 140r2011-CE-COAMG, OE FECHA 11 DE AGOSTO
F 2011, NEl. CAMITE EJEGUTIVG DE LA RONFERERACIDN DEPOQRTIVA
AUTONOMA OE GUATEMALA, EBTATUTOE DE Lo FEOERACFHIM MALCIOHGL
UE HATACION. CLAVADUY. FOLS AC IJJEl.Tll'.i-I'_'l. HaDD SINCROMIZAD] DR
GUATEMALS. EN SU ARTICULO 19 S0OM ATRIBUCICHES DEL TESORERD
DE LA FEQERACIOR rure-s 1E.1, "Scpuiyea 12 o abilided oe 13 Feduasian®
doovengral 1227 "Coan b 220 L Boderads srisoqachy S0 saka astahs, Byas
reg 2mermz=s".

El Manual de Funcianes, Mederdczio Maciordl da Mataclhn, Slavadan, Pala
Aouilice, Nadae Jincronigado de Cuelsngla g A parta ronducente, Indica,
odlare Al Pusdte: MHreckor sdmilnlatrativa Furcads Basca, irciso 7
F-cparar prown anrcbazar dzl ComsE Zesalies, o colisdodcd 1I9E IR TS
o ase i clanae e Mearaas, MELMSE AohIENT 3 U pa, Sewicids ¢ cLa gaiv
coTp= resusecig seca = arduimnignls o actnirlabes:nr A5 A Frdrracetn
vaatea pares 5e RLEElen les crooedicrienbes que meee A E1E 5207 ¥ a5
NZUNE, e S 0990las c5n 13 Heralran an y ALcibo=a puserrarel®

El farnal de Funcisnes, Fodeoracitn Hacional < KRERck:n, Clvadas. Polo
Acudtico, Nade Sincronizado Ju Cualenala & la parte canducents, indisa.
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“Nombre del Puesto: Director de Contabilidad, Funeiones. incizo 'a®; Ser
responzable directs de todes los aspectos contables de la Federacién y de s
sUperisidn de [os trabajadores & su cargo de que éstos dltimos cumplan con sus
abligacionaz”,

Causa

Esta deficiencia seurric, debide a que la Directara de Contabilidag no poblicd en el
portal de GUATECOMPRAS sportunamenta lae compras realizadas rmerores a ()
£5,000.00. Asi misme por ka falta de contral v supervizion, por parte de la CHrectora
Adrinistrativa de |a Federacidn en al cumplimisnto de los procedimienios de
compras, establecides en |a Ley de Contrataciones de| Estado. Tarnkien por |3
falta de supervision del Prezidente y Tesorero del Comité Ejecutive al no gumplic
con lag afribuciones asignadas en lez estatuics autorzades vigentes de la
Federacién.

Efecto

Al no hacer uso del sistema de GUATECOMPRAS, no permilz aleanzar
transparencia en la calidad en el gasto plblico, pues no se logra aplicar los
Citerios de econemia, eficiencia, eficacia v transparengia en el gasto.

Recomendacion

Cerivade de lo antarar, al Presidente v el Tesorere del Comite Ejecctivo de la
Federacion, asi come la Directara Administrativa y Ciragtora de Contabilidad,
deoan werifigar que en lo sucesivo toda Compa de baja cuantia que =es por un
mcnto de hasta veinticince mil quetzales (O 25.0C0,000, sea puklicada en &l
sigtema GUATECCMPRAS, en forma oportuna. Tamkign se recamienda al
presidente y Tesorerg da Comité Ejacutiva y, a la Directora Administrativa que
curmplan las funciones que de conformrdad con los estatufos y manual de
fonciones, les corresponds,

Comentario de los Responsables
Las autcridades vy [a admiristracion de |la Federacian no se procunciaron al
reshecto,

Comantarlo de Auditaria

ae condrma el hallazgse an wiud que a [a fecha de finalizacion de auditoria no 52
recicio |3 documentacion sclicitada de las autoridades de la Federacdn, gue
subsang la deficisnsia.

Acclones Correctlvas
Se emitid Mota de Auditerla Ma. 161201 T-Al-FECENATACION. de fecha 13 de

novieimbre de 2017, dirigida al Presideste de Comité Ejecutivo ¢a |12 Federacion,
do~de se recomienda que a| Presidente de Comité Ejecutive de la Federagion

Ly B Lk 4 =LA AR s 1
SESICLGCE-C . Pl =HL o, don-a v N LINIFY SRS CE &2 .6



o

el

E 3 ET & BT

¥

£

Fog

BT

r!_l r
L .

SR LA LA A AL A0S GL G IV EVALE TUAT

deber gira?instrucc:innes al Tesorero, Dirgctora Adrinistracdva v Qireclora de
Contanilidad, para que en lo sucesive toda Compra de baja cuantia que sea per un
ronto de hasta vainticines mil quatzalas (Q 25.000.00), sea publicada en &l
sistema GUATECOMFPRAS. en farma pportuna. Asi mismo, al Tesaorero, Directora
Administrativa v Directora de Contakilidad, para que cumplan las funciones gle
ingalmanta las corresponde. Fara el e'ecta e |8 concedieron cimco dias habiles,
contados a8 partir de |a recepcion de [a nota de auditarla. para gue presente a [os
suseias las siguisntes pruehas de cumplimienta: fotocopia de los documenbos por
med'n d= lgg que 82 gira instrucciones al Tesorern, Directera Adminigirativa y
Cirelora d= Co~tabilidad,
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Hallazgo Nex. 13
Alimentacicn da parsona sin respaldo de facturs

Condicion

Derivade del Nombramiests B1488-1-2017 de fecha 07 de f=brere de 2017, en el
fue 58 Nos nombra para practicar Examen Especial de Auditorid, e~ las dreas de
Caja v Bancos, por &l perioda comprengdido del 01 de enero del 2015 al 31 de
diciermbre de 2016, en [a Federacidn MNacional de Natacidn, Clavados, Paolo
Acugtico y Mado Sincrenizado de Guatemala. determinandose que durante =l
parlado evaluada, s= emiercn cheques por cencepta de compra de alimentos en
evertos depertivos, afectando el renglen presupuestario 211, Alimentos para
perscnas, en los ceales dentro del expadients de pago se adjuntan planilaz de
comensales que contiens informacion coma: identificacién de la planila. nombre
de la perzcna. departamento gue represents, tiempos de camida azignados
imarcados con una "X°), firmas de la parscna, al pis de la planila @ monto total de
oz fondos entregades en efectiva a los atletas a trawvés de la planilla v lag firmas
de wisto bueno de la Dfractora Administrativa v Tesorero de Comite Ejecutive, no
abstante la cormscte era haber emitide |os cheques par concapto de gastos e
vigticos a| interior v respaldar log mismos con formulancs de viaticos autonzados
por la Contraleria General de Cusntas. B valor de eata daeficiencia es de cients
ochenta v sigte rmil sincuenta cuatre quetzalss con cero centaves (0 187.054.00).
Loe cuales sa detallan a continuacian;

(ifras en QusZales)

Froia M. Brmriklario Cicepha Valar
Clanuy
ZPazsMn [ evaz1:t | Zcnca 521 | Sara fondos e ks gasles o stecaarse B0 = Cornso Ap=furc | Kankng 3= 13
Sovllecnlo. | dscglng 30 Atess £k cris or ¢ Copadaecnlade lzokal ecl CE a G 2204E 1z 03 cCa

SR EM G | 136Taze | Zanpo S53T | SAelizleo po- comos ca di—enladan =n s Compeoteks Yacked Irdracial de
Zorllmenla. | Slsana orga o ealears =0 SuncoHsoequez de 233 25 ae gl =,npaco -

ZMTHS | rasnzh | Janes GYC | Sorplerema s e gasos 3 ubzar v A Camaecsaly Syl iciwdd gy

Sorhcenly. | GiEcna Larcs 3 reckzacee s B dewararema o Sudrawecuuz 39 23 2hde | 10 H LY
abnlce 2212
Toal A6
1407, 864,00 |
TP 0T | A5 PE | A GE | GHked vocdilewrrs B B DAmeeceals hee el Ind el ce Slecrs arja a '
raheuply, | cudicensgs g lirentanasde e Gk apanuee d 156l 21 dn veza D I01E T, 2000
Talal 2116
T,200,0110
Tokak 20156y 201G
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Criteric

LA GONSTITUCION FOLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA,
“ARTICULO 155, RESPONSABILIDAD POR INFRACCION A LA LEY. Cuando
un dignatario. funcionario ¢ {rabajader dal Estado. en el ejarcicio de sy cargo,
‘nfrinja |a ley en patjuicic de particulares, el Estado ¢ la instituzicn estatal a quien
sirva, sera zolidariamente regponsable per los dafios ¥ perjuicios que se causansn.
La respansabilidad civil de los funcicnarics v empleadss plblicos, pagra deducivee
mientras 1o g hukiste consumade la prescripcian, cuye térming serd de vente
anos.’

EL DECRETO NUMERO. 23-2002 LEY DE PROBIDAD Y
RESPONSABILIDADES DE FUNCIONARIOS ¥ EMPLEADOS PUBLICOS.
“ARTICULO 7. FUNCIONARIOS PUBLICQS, Lot funcionarios piblicos conforme
los denomina el articula 4 da asta ley, estén obligados a desempedar =us debaras,
atrbuciones. facuitades v funciones con estricto apage a la Constitucidn Politica
de la Repoblica . las leyes, En consacusncia, estan sujetos a respansabilidades
de caracter administrativo, civil v penal par las infracciones, omisiones, acciones,
decisicnes y resclucionss en que incurrieren en el gjercicia de su carga”.

EL ACUERDD NG, 1202014-CE-CDAG REGLAMENTD GEMERAL DE
VIATICOS DE LA CDAG, INDICA LOS SIGUIENTE EN EL ARTICULD 1.
QBJETO. "El pragente Reglaments establecs [as normas relacicnadas con los
gastos de vidtico, derivados del cumplimiento de comisiones oficiales que =&
lleven a cabao en el territorio nacional y en el extaricr del pals que inchuye: Comités
Ejecutivas, Thabunal de Haner v Comigion de Fiscalizacion Administrative-Caniable
de CDAG, Gerantes, Segretario General, Auditor Inerng, Subgersntes. Direstores.
Jefes y Sukje’es, Coordinadares, Encargades, Empleadas, Asesores, personas
gue presten senvicios Téonicos. Téonicos Profesianales v Profesionales. Organos
Dizciplinanos, Comisfones Tecrico-Deporivas, deportiztas, pearsonal &g cUeMPOS
kEcnitos. gque integren delegaciones deportivas que pardicipen en eventos dentro y
iera del pals, tanty de |2 Confedaracidn Depariva Auténoma de Guatamala,
Federac.ones v Asccizciones Deporhwvas Macionales, Asocieciones Deporbhvas
Deparamentales y Munizipales. v todas aguellas persoras no descritas dentro Jal
presente articale y que sean autorizacas por los respechvos Comites Ejecutivos
cuya actividad a raalizar & relaciona con el deporte.”

EL ACUERDO NO. 120/2014-CE-CDAG RECLAMENTO GENERAL DE
VIATICOS DE LA CDAG, INDICA LOS SIGUIENTE EM EL ARTICULO 2.
GASTOS DE VIATICO. "Saon gasios de viatico las asignacionss destinadas a
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cubrir los desembolsos por hospedaps v alimentasidn. &0 que s incurre, para el
cumplimientz da comisiones oficialas, fuera dal lugar ordinaric de trabajo. va sea
en el interior g &l extenar del pais.*

EL ACUERDO WO, 12002014-CE-CDAG REGLAMENTDO GEMERAL DE
VIATICOS DE LA CDAG, INDICA LOS SIGUIENTE EN EL ARTICULO 3. OTROS
GASTOS CONEXOQS, *Se enfiends olros gasles conexos g5 que en curmplimignig
g8 comisiones ofiviales se acasicnan oor concepto de:

a] Fazges.

bl Transperne de equipo de trabajo,

¢)  Reparacicn as vehiculos del Estade, asi coma sus repuestos, campustitle y
lubricantes; estos s conooeran en casas debigamente justiivados v hasta par un
maximo de quinientos quetzales {0.500.00); ai fuenezn mayoras de eza cantidad se
aeberan okbtenar autarizacien, per a2 wia mas rapida. Oe 1a autaridad gue hiubisre
ordenads [ somisidn,

el Pago de documentos de derecho ge salida tanto de Guatemala coma de otros
paises.

&) Gastos debidamente comprobados que se ocasionen par caso fortuibe a
fusrza rrayor en 2l desempsfio de comisiones en el inkerior 0 en el exterior del
pais. Estos gastos deberdn ser aprobados por la adtoridad méxima de la
dapandsnsa de que e trate.”

EL ACUERDCO WO, 120/2014-CE-CDAG REGLAMENTO GENERAL DE
VIATICOS DE LA CDAG, INDICA LOS SIGUIENTE EN EL ARTICULGO 5.
FORMULARIOS. ... ‘Qus deben utilizarse para gl sobro y comprobacion de los
pagos de vidiicos vy oros gastos conexns, 52 establecen lng siguisntes fonmularios:

Farnularies W-A "iatice Anticipa”
Formglarios WG “Wigtoco Constansia®
Farmularios Y-E “-atice Exteriar
Farmularios - "Wiatico L'guidac.on”...".

EL ACUERDD NO, 09-03, NORMAS GEMERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, NORMA 1.2 ESTRUCTURA DE CONTROL INTERNG,
establece gue: “Es responsabilidad de la maxima autoridad de cada entidad
plblica, digefar & implantar una estructera efectiva de control inferno, gue
cromueve un ambienta dotimo de trabajo para alcanzar los objetivos
nstitucionales. Unz efectiva estructura de control interng debe inglyir critarics
ezpecifoos relazionados cont &) controles gensrales; b} controles especificos;
controlea preventivos; d) controbas de deteccion; 8) controlas practices; f) contrales
funcicnales @) controles de legalidad: v, h) coniroles de apertunidad. avlicados en
cada atapa del procezo administrative, de tal manara gue se alcance ia
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sirplificacids admmistrativa ¥ operativa. elimnando o agregendo controles, Ein
aue ze leciona la calidad del sarvigig’,

EL ACUERDO NG, 02-03, NORMAS GEWERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERMAMENTAL. NORMA 1.6, TIPOS DE CONMTROLES, establece que: "E=
rezpanzabilidad de la maxima eutaridad de cada entidad establecer & implementar
coh claridad los diferentes lipos de cantrol que s relacionan con los sistemas
admirigtracivos v financieros. En gl Marco Conceptual de Control [ntiarno
Gubsrnamertal, se establecen |os distintas tipes de contral intemo que ae refiere
a: Canvgl Interno Administrativoe v Control [Fterns Financisro, ¥ aent e de eswos, &l
contrel previa, concurrente v postarior”.

EL ACUERDO NO. 05-02 NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERMO
GUBERNAMENTAL, MORMA 24, AUTORIZACION ¥ REGISTRC DE
OPERACIONES. establece gqus; "Cada entidad oublica debe eztablecer or
esctibs, |08 procsdimisntos de qutarizacidn. registe, custodiay contral apartuno de
todas las gparaciones. Las procadimiantas de regisme, autorzacion y custadia son
aplcakles a todos [os niveles de oganizacion. rdeperndisntenente de que las
Speraciones sean finarcieras, adminigtrativas u cperativas, da tal forma gue cada
gensidor pablica cuente con |8 dedinicion de su campo de competensia y el sopore
necesario para rendr cusnta de las responsabilidades inherentes a sy cargn”.

EL ACUERDD NOD. 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBEENAMENTAL, NORMA 2.6, DOCLUMENTOS DE RESPALDOD, eslablecs
que: "Toda oparazién gue realicen laz entidades pablicas. cualguera que sea sU
raturaleza, debe cantar con la gocumentasién necesaria vy suficiente que la
respalds. La docurmentacién de respaldo promyeeve la trangparencia y deoe
demmosrar eue 2a ha cumpliao con los requisitos legales, administrativos de
registra ¥ control de k3 entidad, por tante cortendra la informacisn adecuada, par
cualquier medio gue e produzca, para identificar la naturaleza, finalidad v
recUitadns de cada operacion para facilitar su analisis”.

EL ACUERDC NO. 08-03, NORMAS GENMERALES DE CONTROL INTERNOG
GUBERMAMENTAL, NORMA &4, RECEPCION ¥ VERIFICACION DE LA
DOCUMENTACION DE SOPORTE, indiza en & parrafe segunds: “La Direccion
de Contabildad del Estade v las autoridades superiores de cada antidad en =l
proceso de recepcion y werficacion de la documentacién de soporte de las
operaciores. en U respactiva ambito, deben contar con la tecralogia v
matodolegia, asi come la organizacidn formalmente descrita en manuales de
nciones y precedimientos, gue permiten efercer un eficiente conTel sobre los
actives, pasivos, patimonio. ingrescs. egresos, e, para asequrar £
cumnplimiento de las politicas, nommas, leyes y requlacianes a las gue 2sten sUjatas
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-anan 1A% AEGFARISRTS, Sama mqusita [reea & 2ordiear mea e araeesa oo
cozzldaclsn g iancibe m&x 5 oz Fleeles GO Tespo~rigqles”,

E|-EI.';I.:I".I ACLIEROC] MYIMERS D4Nr20411 -SE-C OaL, OE FECHL 11 CGE BROSTD
OE 201§, DEL SOMITE EJECUTIVG DE LA COMFEDERACIDN DEPORTIWA
ALFGROMA B GUATEVALS, ESTATUTDS OC L4 FLOERACIGON HACIONAL
OC NATACION. CLAVADOS, POLS ACUATICO, HADD BINCROMIZADD CE
GUATEMALS, EM SU ARTICULD 1T 33N ATRIBUZIONES DEL PREJIDEMTE
DOE LA FEDE Hlﬂ.l:lljll".'. nalmyaral 17,1, "Ralrends - a3 crasilad qepadlzns - a
S3ararla, pLARrds: ar ALe QST caa, IR a2 dnndn sersesRnends MSEecIl A
e Frare o Jdu lus wcazay de o Fecaiazider s G000 2anrals zcallzer &' Led
Az sa5 1ondies ¢ dider i=das as medides cue consdeEre corivenenles pas g
Lagta, co Tacls, ¢ acalddeda FIpiparacicn Ja a3 Fnarzasde A kFoncranatr

5EE|l'II'.I ACLIEROQ NUMERD 432011 L3E-L nhE, OE FECHA 11 O AE08TO
TE 2011, DEL SOWMITE EJECUTIWG LDE L4 COHFEDERACIGN DEPORTIYA
AL NAMS Bk SUATEMALSY, ESTATUTOS DE L& FEDERACION HACIDNAL
OE NA1ACIDN, CLAVADOE, POLO ACUATICO, HADO SINCROMIZADD DE
GUATCMALA, EM SU ARTICULS 1% SON ATRIBUCIONES RFL TEIQRERD
DE L& FEDERMCION, nawss * 5 1, "Suaen 53¢ A cordab ided re 13 -rdzranar”
wrare A1 "Cargl Cozer G L donss araeisds fo- Tobe coiabdic, |E:,'E".' Ly
Tg aTos".

Cl Manwal d= Funcicnmys, Fedurasln Maclonal da MatAclén. Clavadas, Pala
Acualico, Kado Sihernlzado da Quatemala £n la parke canducente, indica,
*Nulmibre dal Puaskn: Divcetor Aadministrative, FTunodr Sasiss, inzzo 0
PFrasswr s apoaacitn 3 Zoorile Cpeetive |96 ubl 232 098 seriraales aara
A wdisizoes  fanpealelaleg, renTna makilaio y codisc sEy cice il
armarn nsccsara pard & onsioaEe ko oy edmoeszrantn de la -ederage,
calaldli- 07 IF &3 COTRAN as pooeesirierlos cae Mnpra 1@ aglalackin g las
novmalivas 1elacic 9422 200 16 * sFransn ¢ audnzria geberaiee gl .

El Wanuad dé Fuis:loimea, Faderaclan Macional du Halaz:ian, Clavados, Fala
Aeuatics, Nado Jincrenzado de Suatemala =n by padds Sepdueanie Indeca.
"mrenhre dol Pucsto: Direclor de Collabilldad  Fansares, ircze 3 o
rasparsaaly diecle da sose 03 eaerens Lartabees g oo Tedwadun W g 1R
sLpare sitn A7 os rebajadmes 9 v car o da LA AR AHToL cLmglarn oy 2
Ll Qo -ar et

SAUsa

=tla defsaprcia suc'd cabils a que a0 Larectsra de Copaablleas ac apich
[sELim erias aoeciades DA 1BRi2E T @ ACH ¢ masamariciie Jdue e faaeos

. (R T ) A L I T I & P
. IFH - = a1 4 " A, s, A DT =T
] n ol




e

-

g

e

IORFEDSFSI S OEDARET VS TR A o e LA N

proporcionades: coma viaficos a 1gs atletas, Azl misrmao, ccumo porque la Directora
Administrativa no sumplic su funcién de supervisar parsonalmente |3 lakbor de |a
Diractora de Contabilidad, Tambien por la falka de supervisidn del Presidente v
Tescrera del Comité Ejecutiva al na curnplir con las atribuziones asignadas en lps
estatUtos autarizados vigentes de la Federacian.

Efecto

La deciencia deiactada en la condicion del hallazgo. provosd gue existan
rég shros con documentos de respalda que no tienen validez para scporar &l gasic
realizadn. Ademas provosd falka de control interno én &l page, documenktacion
regietro de los fondos proporcionados para viaticos de atlztas.

Recomendacidn

Cernvado de | anterior, &l Presidente v Tesorero gel Comité Ejecutive de [a
Federacion, asi comg la Ciractora Adminiatratva v Diregtorz de Contabilicad,
deben verificar que en o sucesivo, er el caso especifico de las comisiones
oficiales em gl interior. que cubren las delegacionss de deportistas, se atarguen
viglicas 3 loe mremos. para que estos expedientes de paga sean respaldados par
farmularios de vidlicos autorizados por 1@ Contralerla General de Cuentas y no par
plarillag utilizadas para |2 antrega da los fondoe a los atletss. Tambign =&
recomiendga al Presidenfe y Tesorero de Comits Ejecutive v, & la Directaras
Administrativa gue cumplan las funciones que de conformidad con s estafuios vy
Franual de fanginnes, les comesponde.

Comentarla de o5 Respansablas
Las autoridades y la administracion de la Federacién no se zronunciaror al
respacto.

Comentario de Auditoria

Se confirma =l hallazgo en virwd gua a la facha de finalizazién de auditoria no se
racibad la documentacion zolicitada de las autornidades de la Federacion, gua
subsane la deficiencia.

Acciones Correctivas

Se emitio Neta de Auditoria Mo, 18:/2017-A-FEDREMATACION, de fecha 13 de
noviembre de 2017, didgida al Presidente de Comité Ejgsutive de la Fedoracion,
donde se recamienda que el Prasidente del Comité Ejecutivo de la Federacion,
debe girar nstrucciones al Tesorero, Directora Administrativa v Directara de
Contacilidad, para que en Io sucesivo, #n al casc especifico de |as cemisionas
oficiales en &l interor, Que cubren las delegaciones de deporistas, se otorguen
viaicos a los mismes, para que estos axpadientes de pago sean respaldados por
formularios de viaticoz autarizadaos por ba Contralorla Geraral de Cuentas y no por
plaréllas utilizadas para la entrega del dinaro a los atletas. Asl misme, para gue el
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Tesorero, Diractora Adminisirativa v Directara de Contabilidad cumplan can las
funciones asignadas, Para el efecto se le congedieron sinco dias hakiles. contados
a partir de |a recspoién de la neta de auditcria, para que preseme a las suscrfos
las siguientes pruebas de cumplimienta: folocapia de los oficfas donde se giran las
instrucciones al Tesorarg, Directora Administrativa v Directera de Contabilidad. as|
misme log farmulanos de viaglicos que respalden los gastos realizados en el interior
del pais.
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Hallazgo N 14

Gastos respaldados con factura del exterior

Condicién

Derivadn del Nombramienta §1468-1-2017 ge fecha 01 de febrero de 2017, &n 2l
gue =& N3 nombra para practicar Examen Espesial de Auditoria. en las dreas de
Caja y Bancos, por ¢ perlade eomprerdida dal 01 d2 engro del 2015 al 31 de
tdiciembre de 2018, en la Federacién Macianal de Matacion, Clavados, Peolo
Acuatico ¥ Mado Sincronizads de Guatemala. se establecid que existen
sxpedientes da pago. 105 cuales fueron respaldados v registrados en Saja Fizcal,
con docurnentos del extranjero, per valor de G 145.277.89 en el perlode fiscal
2095 y O 327 320,48 &n el perieds 2016, por un total de @ 472 595.37. Esles
fondss fusron cubieros con cheques emitides por liquidar. para sufragar gastos en
concento de Alimentacion, hospedaje g impuestas. no obstante, lo carrecte era
hacer emilide o2 Sheques por Lonsepto d= gastos vidticos al exterior, v respaldar
lo% rrisTes con les formularios de vidlicos autaorizados por la Gonfraloria General
de Cuentas v planilla de gastes. A continuacién se prezantan los pagos realzados:

{Cifras en Quaetzales)
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Criter|o
LA CONSTITUCIGON POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA,
“ARTICULD 155. RESPONSABILIDAD POR INFRACGCION A LA LEY, Cuando
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u~ dignatario, funcicnario o trapajador dal Estado, en &l ejercicic de su carga,
infrinja la ley &n parjuicio de partisulares, el Estada o 1a institucion estatal a quien
sirva, sera salidariamente responsatle por les darfios v perjuizios que =e causaren.
La reseonsabilidad civil de fos funcionarios y emplsados publicos. pod:4 deducirse
migntrag no & hubiers consumads 13 prescripoian, cuyo término serd de veirlg
afos."

EL DECRETD NUMERQ, 88-2002 LEY DE PROBIDAD Y
RESPONSAEBILIDADES DE FUNCIOMARICS Y EMPLEADOS PUBLICOS.
“ARTICULO 7. FUNCIONARIOS PUBLICOS. Los funcionasios poblicos confarme
los derarmina el arficulo 4 de eska ley. estan obligados a dezampefiar sus deberes
atribucignes, facultades v funcicnes con estrictc apsgo a la Consttucion Folitica
de la Republica v, laz leyes. En consecuencia, astdn sujetos a responsabilidades
de earacter agministrative, civil ¥ penal por las infracciones, omisiones, acciones,
dacisiones ¥ regolucicnss en gus incurieren en el ajercicio de su carge”.

EL ACUERD( HNO, 12020M4-CE-CDAG REGLAMENTO GENERAL DE
VIATICDS DE LA CDAG, INDICA LOS SIGUIENTE EN EL ARTICLLO 1.
OBJETO. “El pressnte Reglamanto estaklece las normas relacionadas con o
gastos de wviatico, derivados del cumpliments de comisionss oficiales gque se
lleven a cabo en &l territodo nacional ¥ en el exterier dal pale que ingluya: Cornitéas
Ejecutives, Tribunal de Honor y Somisién de Fiscalizacion Administrative-Contable
de COAG, Gerentes, Secrstaric Genetal, Auditor Interno, Subgerantas, Diractores,
Jefes v Subjefes, Coordinadores, Encargados, Empleados, A3E50res, personas
que presten servcios Téonicos, Taonicos Profesicnales v Profesionalas, Organos
Dissiplinarics, Camisicnes Tecnico-Deportivas, deporiistas, perscnal de cuerpos
técnfoos, que integren delegacianes deporhvas que paticipen &n eventos dentro y
fuera del pais. tanto de |la Confederacidn Depodiva Autdnoma de Suatemala.
Federagionss v Asociagiones Deportivaz Nacianales. Asooiazones Deportivas
Cecartarnentales v Municipales, v todas aguszllas perscnas no desgritag dentro del
presentz artlculo ¥ que $&an autgrizadas par los respectivas Cormités Ejscutivas
cuya actividad a realizar =e relacione con el departs,”

EL ACUERDO WNO, 120/2014-CE-CDAG REGLAMENTO GEMNERAL DE
VIATICOS DE LA CDAG, INDICA LOS SIGUIENTE EN EL ARTICULD 2.
GASTOS DE VIATICO, "Son gastos de vigtico las asgnaciones destinadas a
cubrir los desembolzos por hospedaje y alimentacion. en gue $& ihgurra, para €l
currplimiants de comisiones oficiales. fuera del Wugar andinario de trabajo, ya sea
en el interior o al extericr de| palz.”

EL ACUERDO NO. 120/2014-CE-CDAG RECGLAMENTO GENERAL OE
VIATICOS DE LA GDAG, INDICA LOS SIGUIENTE EN EL ARTICULO 3. OTROS
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GASTOS CONEXOS. "Se endende otros Qastos conexns |92 que an cumglimisnto
e comisiones oficiales ss ocasionsn por concepto de:

Pasaes.

Transparte de equipo de trakajo.

Feparacion de vehiculos del Estade. asi como sus repusstes. combustibls v
Iubricantas; @stos @& conocardn en casos debidaments justificados v hasta por un
maxima de guinientos quetzales (0.500.00]; 5 fusren mayores de 253 cantidad se
deheran obtensr gautorizacidn, por [a wia mas rapida. Ca [a autcricad qua hubiame
ordenada fa comrisian.

Fago de documentas de derecho de salida tanto e Guatemala comg de atros
palzas.

Gastos dekidamente comprobado: gue se ocasionen por caso fortuite o fuarza
mayar en &l desempets de ¢omisiones an al interiar o en el exterior del pais.
Estos gestos deberdn ser aprabades por |a autoridad maxima de [a dependencia
de que 5= frate.”

EL AGUERDO NG, 120/2014-CE-CDAG REGLAMENTO GEMERAL DE
VIATICOS OE LA CDAG, INDICA LOS SIGUIENTE EN EL ARTICULO &.
FORMULARIOS. | ‘Que deben uflizaree para el cobro v comprobasion de os
pagos de vigtcos y ofros gastes conexos, sa eatablecen los siguientes farmularios:

Formularios WA “Yiatizo Anticipse’
Formularios ¥-C "Wiaticn Consiancia®
Formularioz W-E “\iatico Externar
Formularios Y-L “Adtics Liguidacién™. "

EL ACUERDO WO, 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNG
GLEBERNAMENTAL, NORMA 1.2 ESTRUCTURA DE CONTROL INTERNO,
estahlece gue: "Es responsabilidad de la maxima autoridad de cada entidad
publica, disefar & irfplantar una estructura efectiva de contral interma, gue
promueva un ambiente optimo de trabajo para alcanzar los objetives
imstitucionales. Una efectiva estructura de control interno deoe ineluir criterics
ezpecificos relacichados con: a) contrales generales: b} controles especifices; ¢
controles preventives; d) contrales de dateccion; e) controles practicos,; ) controles
funcionales. o) controles de legalidad: y, #) centroles de cportunidad, aplicados en
caga etapa del procese adeministrative, de tal manera que =e alcance la
simplificacién administrativa y operativa, eliminando o agregando controles, sin
fue =& lesione 18 calidad del servicio®.

EL ACUERDO HO. 09-03 NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, NORMA 1.6, TIPOS DE CONTROLES, establece gue: "Es
responsabilidad de la maxima autoridad de cada entidad establecer & mplementar

e
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con slaridad los diferentes tpos de control que =2 relacicnan con oz sistemas
admirigirativos v financierps, En el Marco Conceplual de Control Interng
Gubarnamental, s establacen oz distintos tipes de control interno que se refigre
a' Cantral inter~o Administrative v Control izternc Financiero, ¥ dento de estos, el
centrol previo, concurrente v posterior,

EL ACUERDD MO, 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERMNAMENTAL, NORMA 2.6, DOCUMENTOS DE RESPALDO, establece
qua: "Toda cperacidn qua realicen las entidades publicas, cualquiera que =ea =0
naturaleza. debe contar con la documentacién neossara y sufisients qus [
respalds. La documentagién de regpaldo promyeve la tranzparencia y dekbe
demestrar que =& ha cumpliga con los requisitos legales, administratives,  de
rem:stra ¥ control d= |3 entidad. por tarte contendra B informacion adacuada, par
Glalquier medio gue e produzea, para identificar la naturaleza, finalidad
resultados de ceda operac:an gara @Ecilitar su aralisis”

SEGUN ACUERDD NUMERO 04%/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGQSTO
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTODS DE LA FEDERACION MACIONAL
DE WATAGION, CLAVADOS, POLO AGUATICD, NADC SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EN 5U ARTICULG 17, 50N ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE
DE LA FEDERACION, numeral 17.1, "Refrendar los cheques expadidos par |a
tesoreria. pudisndo en cualguier epoca, infarmar & donde corresponda raspecto a
los mangjos de log recursos de la Federacion, asl come también fizcalizar el uso
de sus fondos v dictar tadas las medidas gue considere cenvenientes para 1a
buera, sorrecta v adecuadsz administracion de las Fisanzas de |3 Federacion”,

SEGUN ACUERDD NUMERD 0498/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE NATACION, CLAYADOS, POLO ACUATICO, NADD SINCRUNIZADD DE
GUATEMALA, EN 5U ARTICULC 13, 50N ATRIBUCIONES DEL TESORERD
DE LA FEDERACION, numeral 14,1, "Supervizar la contabilidad de la Federacion”
y aurmeral 1%.21, "Cumplir con tede 1o demas crdenado por este ¢etatuto, leyes v
regiamentas”.

Ei Manual de Funcicnes, Federacidn Macional de Matacidn, Clayados, Polo
Acuatico, Nado Sincronizade de Guatemala an la parte conducents, indica,
"Nombre del Fuesty: Diractor Administratlve, Funcion Basica, ‘noisc
Preparar previa aprobacion del Cornité Ejecutivo, [as coizaciones pertingntas para
la adquisiciones  de materiales, insUnes, mobiliana y equipn, servicias y cualguiar
compra necesaria para el funcionamento y administracion de la Faderacion.
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velands purgus se cumplan los procedimientos qua impone la legislacidn v las
normativas ralacignadas con |a fiscalizacidn y auditoria gubernamental”.

El Manual de Funclones, FederaciGn Nacional de Matacion, Glavados, Polo
Acuatico, Nado Sincronizado de Guatemala en ia parte conducente, indlca,
“Mombra del Pugstie: Director de Contabilldad Funcicnes. inciso "a*: Ser
regponsable directo de todos los aspsactos contables de la Federacion v d= la
supervision de los trabajadeoras a &0 argQl de gue detos limes cumplan con sUs
ohfigatanes™.

Causa

Esta deficiencia surgio debido a que la Directera de Coniakilidad ne aplica
procedimentos adecuadas para realizar el pagoe vy documentacion de los gastos ge
wiglices realizados en el extrajern, También ocurrid perque la Diractora
&dministradva no cumplio su funcion de supenvisar persanalments la labar de |a
Cirestora de Comahilidad, Tambien por & falta de supervisian del Prezidante
Tesarern del Somité Ejecutivo al ne curmplic con las afribuciones asignadas en los
estatutos autcrizadoes vigertes de la Federasidn,

Efecto

Como consecusncia de la deficiencia detectada &b la condicién dal hallazgo,
existen registros con documentos de respaldo que no lienen validez en
Guatemala. lo gue adermnds denota falta de contreb interno &n @l page,
docurmantacion y registro de gastos de vialcos por comisionas realizadas en 2l
Exfranj=ro.

Recomendacion

Cerivado de lo anterior, el Presidente v Tesorera del Comité Ejecutiva de la
Fedaracidn, asi como la Qirectora Administrativa y Directora ¢ Contakilidad,
deben verificar qua en lo sucesivo, no se emitan chegues por liguidar para realizar
pagos por concepte  de alimentagién, hospedaie B impuestss, sine gue estos
sean girades directamenta a nomere de los bereficianios, ¥, en el casc especifico
tle [as comisiones oficiales en el extranjers, que daban cubrir miemoros del Comite
Ejecutive o delegaciones de deportiztas, =e otorguen vidlices a los mismos, para
que estos expedientes de pago sean raspaldados por formulanos de vidlicos
autarizados por la Contraloria General de Cuentaz v no por docurmentos
provanient=s de extranjero. También se recomienda al presidents y Tezorero de
Comité Eiecutivo v, a la Directora Administrativa gwe cumplan las funcionss gue de
gonfarmidad cor, los estatutas y rmanual de funcicnes, l&s Gerresponde.

Comantario de los Responsables
Las autaridades y b3 administragién de la Fedaracidn no 2e pronunciaran al

respecha.

: [}
: SILME SEELL UL AN Tha B
i Wi D G0 IS FMERCCEE S0l G v BEWFMATT GE FL03

tl



B

S

EANCA

B

"

T
-

3

¥

4 BT oY

£

IE FxAWEN ZoPallel L5 16y Py 22
S e S REEMESO E 2L a0 LIRIFYERECE 2230
-] d i

CUEFLOCERALESE DESIET WA S TR A DF GLIETRYEL G 2I0A0-

Comentario de Auditoria

Se canfrma el hallazgo en virfid que a la fecha de finalizacidn de auditerfa no e
recivit la documentacién solictada de las autoridades de la Federacién, que
aubzang la deficigngia.

Acclones Correctivas

Se emitid MNata de Auditetla No. 19201 7-A-FEDENATACION. de fecha 13 de
hovigmbre da 2017, dirigida al Preeidente da Comite Ejecutivo da la Federacidn,
donde s= recomienda que | Presidente del Comité Ejecutrva de |a Federacsidn
dese gitar imstrocciones al Tesorers, Directora Administrativa v Ciractora de
Contatilidad, a afacto gue, en lo sucesivo, no =2 emitan cheques por liquidar, sifn
que estos apan girados directamente A nombre de los kaneficianos, Y en el 2azn
gspeclfice de lag comisiones oficiales en el extranjero, que deban cubrir miermbros
del Comité Ejecutivo o delegaciones de deportistaz, se otorguen viabicos a los
MisMos, para fgue estos expadientes de pago sean respaldades por formularios de
vigtisas avtorizados por 1a Gontralorla General de Cuentas y no po? decumentos
proveniantas de extranjerc. Asi misme. para gue ef Tesorarn, Directera
Administrativa y Directora de Contakiiidad cumplan con las funciones asignadas.
Para ¢l efecte sa l& concediercn cinco dias babiles, centados a panir de la
recepcién de |a nota de auditoria. para que presente a [os suscritas [as siguigntes
prushas de cumelmientn: fotocopia de los ohoios donde se giran las instruccicnes
al Teacrern, Directora Administrativa y Directora de Contabilidad. asi mismo 108
formularios de viaticos qua respalden los gastes realizados eh al extenar,
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Critenn

LA CONATITUGIDN PoLITICE DE LA REPUBLICA OC GUATEMALR.
<o RTICLILD 155. RESFONSABILIDAD PSR IHFPASEION & LA LEY. Slar
e dignataane varaenans 3 raceadeo- e Celshe g @l @aedde 28 31 gArsn,
mbiria Iy my o 26 LIzl e pasrulaTs n kskade © la nslilecicn e2.8la 3 u0'el
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EL DECRCTS  MWUMERGQ, S2-2p002 LEv  wE  PROBIDAD ¥
RESPANSABILIDADES DE FUNCIONAHIDS ¥ CMPLEADOS PUBLICDS,
SERTICULCO 7, FUNGIDNARIDS PUBLIGGS. Lee lunis o ige L cos pariaras
ks seacl g @l gl 2 o psa |2y, esidn sbligads: § 28330 080ar 2.5 neaors,
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El Decreto 2084 Autorizacion de Libros de lag Oficinas Fublicas, Sociedades,
Comités, atcatora, gue estén sujeto= a la Fizcalizacion del Tribunal de
Cuentas, Articule 2. indica ©, .10g libros de actas v {odos aguelles que tengan
smpotancia por servir de base a lad opetaciones aontables. o que puaden
Wilizarse como comprobante da las misrnas, asi come log libras gque disponga 13
Secretaria de Hacienda v Tréadito Pokblics. o el Trbkusal de Cuantas, deberdn
sometarse antes de ponerss 8 5U0 UE0, a |3 aulgrizacién da las dependencias...’

EL ACUERDO NQ. 09-03, NOCRMAS GEWMERALES GE CONTROL INTERNO
GUBERMNAMEMNTAL, NORMA 1.2 ESTRUCTURA DE CONTROL INTERNGO,
astallece gue: "Es responsabilidad de la maxma auterdad de cada enfidad
publica, disefar & implantar una estrugtura efactiva de cantrof interma, gue
promseva un ambiente dptimo Qe frabajo para alcanzar los  objehives
irglitucignalas. Una efectiva estructura de control interng deba incluir crterios
especifices relacicnadas con: a) controles generales; b) controles especificss; o
controles preventives; d) controles de detecoion; &) controles practicos; f) controles
funcionales: g) contrales de legalidad; v, h) centroles de cpertunidad, aplicades en
cada etapa del procesc administrative, de tal manera gue =a alcance la
simplificacitn administrativa v operativa, elimirando o agregando controles, sin
que =& iesiare la calidad del senvicia®

EL ACUERDD NG, 09-03, NORWMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERMNAMENTAL, NORWA 1.5, TIPS DE CONTROLES, indica que °Es
responsabilidad de la maxima autoridad de cada entidad eatablecer e implementar
con glaridad los diferentes tipos de control que =e relacionan <on 0% gisternas
adminietratives v finangiaroz. En el Marco Conceptual de Controf Interro
Giubzrnarmental, =g establecen los distintes tipes de contral interrto que se refiere
7 Centrol interne Administrative y Control Inferne Financiera, y dentro de estos, 2
contral previo, cencurrente y posteriort,

EL ACUERDO NO. 09-03, NORMAS SENERALES DE CONTROL INTERND
GUBERNAMENTAL, NORMA 2.4, AUTORIZACION Y REGISTRO DE
OPERAGIONES, establece fue, 'Cada ertidad poblica dabe establecer por
escritn, |os procedimientos de autarizacion, registre, sustadia y control opartuns de
todas las operaciones. Los procedimientos de registra, autorizacion y custadia son
aplicables a todes los riveles de organizacidn, indepandientemente de gua las
cperaciones sean financieras, administativas u ocperativas, de tal forma gue Cass
servidor publice cuente con la definicion de su carrpo de competencia y ¢ soporte
necesario para rendic cuenta de las responsabilidades inherentas 2 su cargs”.

EL ACUERDD WO. 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNG
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GUBERNAMENTAL, HORMA 2.5, DOCUMENTDS DE RESPALDQO, establece
que: ‘Toda operacidn que realicen las entidades poblicas, cualguJiera gque s su
naturaleza, dabe pontar con |la documertacion necesaria v suficiente que |z
respalde. LA documentacidn de respalds promusys la ransparencia v debe
gemostras gue $¢ ha gumplido con los requisitos legales, administrativas, de
registro v cantrel de la enbidad, por tanto contendra la informagicn adecuada, por
cualguier media gus se produzca. para idantificar la naturaleza, finalidad v
resultados da gada gparzcion para faciltar gu analisis’.

SEGUN ACUERDC NUMERD 042/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACHIN NACIONAL
DE NATACION, CLAVADOS, POLO ACUATICO, NADO SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EN S8U ARTICULQ 17, SON ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE
OE LA FEDERACION, numeral 17.1, *Refrendar los chaques expedidos por la
tesoretla, pudiends an cualguier época, nfurmar a dende cerraaponda regpecto a
lns manejos de los recurses de [a Fedaracién, asi como tambien fiscalizar £ uso
de sus fendos y dictar todas las medidas que considera comvenientes para i3
bueng. correcta y adecuada administracion de las Finanzas de [3 Federacion”.

SEGLUN ACUERDC NUMERO 049/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTOD
DE 2041, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONGMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE NATACION, CLAVADOS, POLO ACUATICO, NADQ SINCRONIZADG DE
GUATEMALA, EN 5U ARTICULO 19, BON ATRIBUCIONES TEL TESCREROD
DOE LA FEDERACION, numeral 14,1, "Supervisar la cantabilidad d= la Federacién”
y nurneral 19.21. "Cumplir con todo lo demas crdenado por este estatuts. leyes vy
reglarmentss”,

El Manual e Funciones, Federacién Nacional de Natacidn, Clavadoes, Polo
Acuitico, Mado Sincronizado de Guatemala en Ja parie conducente, indica,
“Wambre del Fuesto: Directer Administrative, Funcion Basica, inciso T
Preparar previa aprebacién del Comité Ejecutivo. las cotizaciones pertinentes para
la adquiziciones de materiales, insumos, mokiliario y equipo, servicios ¥ cualquisr
gompra hecasaria para el funciohamientc y administracidn de la Federacion,
velando porque se cumplan los procedimientes gque impone la legislacidn ¥ las
notmativas relacionadas aon la fiscalizacion v ausitorla gubamamental”.

El Manual de Funciones, Faderacion Nacional de Natacién. Clavades, Polo
Acuatico, Mado Sincronlzade de Guatemala en la parte conducente, indica,
“Mombre del Puesto. Director de Contabilidad, Funciones, inciso “a" Ser
responsable directa de tooos los aspectos contables de la Federacién y de [a
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EUparvisitn da los frabajadores a sU cargn da que astos 0IfmMos cumplan Gon 2Us
abligaciones’.

Cauza

Eeta deficienc’a aocurric debide a la irresponzabilidad de la Dorectora de
Contabilidad, al no procurar gue los mowmientos Y conciliacionss banoarias.
fueran elaborados en libros autorizados Daor 1la Santraloria General de Cuentas.
También ocurrio por falta de cuidado, aplicasion v diligencia de B Direciera
Administativa al ~o cumphir ¢on la funcidn basica gua le atribuye ei Manual d=
Funcignes, la gue censiste en velar porque se cumplan los procedimientos que
impanen la legislacion v laz normativas relacionadas. Asi mismg a 1a falta de
sUpervisian del Presidents v Tesorero del Comité Ejecutive al no cumphr can |as
atribuciones azignadas en los estatutos auterizados vigentes de la Federacisn,

Efecto

&l realizar las operacionss en libros sin autorizacion por medio de la Contralerla
Genaral da Cuentas, |as operaziones no alsntan ogn la validez comespondients,
fo que ademas demuesstra deficienie centrol inferne en la autorizacitn v tegistro de
las operaciones de bancos.

Recomendaclon

Derivado de lo antetior, gl Prasidenie y Tesorerd del Comitg Ejacutivo de la
Federacion, as’ coma la Directora Administrativa en cumplimients de sus
funciones deben verificar que [a Direciora de Contakilidad realce las gastiones
arte 1a Conwaloria Ganeral de Cuentas, para solicitar 12 avberizacien de los likros
de hancos de la cuentas manstaria del Fonde Rotativo de |a Federacién Macional
de Natacion, Clavados, Pole Acuatico v Made Singronizade de Guatzmala,
También =a recomienda al presidente y Tesorero de Comité Ejecutiva y. a la
Diractora Administrativa gue cumplan las funciones gue da canformidad con los
estatutss y manual de funciones. les sorressanda.

Comentario de [os Responsables

Las auloridades v la adminstracion de la Federacisn no se prenunciaron al
regpecto.

Comentario de Auditoria

Sa canfirma el hallazgo en virud que a la fecha de finalizacion de auditorla no se
recibié la documentacion solictada da las autoridades de la Federacion, gue
gsubzane la deficiencia,

Acciones Correctlvas
Se smitia Motz de Auditoria Mo, Z0/2017-A-FEDENATACICN, da fecha 13 de
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roviembre de 2017, dirigida al Presidente de l:-::mit;'amEjecutiuu da la Federacion,
donde sa racomignda gue & Presidents del Com:té Ejssutive de |a Federacion,
debe girar instruccionge al Tesorero, Diractora Adminigtrativa v Drectora de
Contabilidad, para que realicen las gestiones ante |3 Contraloria General de
Guentas. para solicitar |2 autorizacian da libre de bancos da la cusnta moenetaria
del Fonde Rotativa de |la Federacidn Macional de Matacion. Clavados, Polo
Soudatico v Mads Sincronizade de Guatermala. Asi misme. para gus 2 Tesorern,
Cirectora Administrativa y Directora da Centakilidad cumplan cor las funciones
asignadas. Para =l efectn s& & concedieron cincg dlas habiles, contados a partir
de |3 recapcion de |a wota de auditoria, para gue prezente & o8 susCritos [@s
siguientes prusbas de cumphmiento: fotozopia de los ofcios donde s= giran las
‘nstrucciones al Tesorerd Directora Administrativa v Directora da Contabkilidad y
da la dogumantacion que evidencia las gestiones reahzadgas ante la Contraloria
General de Cuentas.
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* Bl Formulario Vidtico Liguidacidn YL, contiene tachones.

®* |3 fecha consignada en el Formulario Vidlico Liquidacian WE, es posterior a
los 18 dias de raberse culmisado la comision.

* Bl Farmulario Yiatico Liquidagién WL, se lé cologa facha de inicip de la
comigian y no de la liquidacicn.

Log expedienies de page por concepto de page de vidticos que presentan estas
inconsistencias, suman doscentos cchenta mil doscientos ochanta v cinco
guetzales con cuarenta centaves (O 280,285 .40), para el periode fiscal 2015; v
frescientos cuarenta v cugte mil ochesientas treinta ¥ cingo quetzales con ochenta
y otho centavos [ 344 835.68), para & perlode fiscal 2016, Dichas surras
asciende un valgr total de =eiscientos weinticineo mil ventidn queétzalss oon
vaintiocho centavos {2 625121 28}

Criterio

LA CONSTITUCION POLITICA DE LA REFDBLICA DE GUATEMALA, EN
EL ARTICULO 155, RESPONSABILIDAD FOR INFRACCION A LA LEY, indica
quea: ‘Cuando un dignataric. fungionaro & fralkajadar del Estado, en el ejercicic de
su cargo, infrinja |a lay en perjuicio de particulares, al Estado o |3 institus dn estaal
al qua =& sirva, gerd solidanaments responsable sor los dafos v perjuicias que se
causaren. La responsavilidad civil de los funcionarios y empleados publicos,
podrd dedugiraa mieniras no se hukiere consumado la prascripcion, cuye térming
sera 48 veints anos’.

EL DECRETO HWO. 83-2002 DEL CONGRESOD DE LA REPUPLICA DE
GUATEMALA, LEY DE PROEIDAD ¥ RESPONSABILIDAD DE FUNCIOMNARIOS
Y EMPLEADOS PUBLICOS, EN EL ARTICULS 3. FUNCIONARIDS PUBLICOS,
estaclece que: "Para los efectos de la aplicacion de esta Ley, $@ consideran
funcionarios publicos tedas aqueltas personas a lag gqua sa refiere &l articulo 4 de
la rmisma, =in perfju.cio de que s les identiique con otra denaminacion.”

EL DECRETO NO. 88-2002 DEL CONGRESDO DE LA REFUBLICA DE
GUATEMALA, LEY DE PROBIDAD ¥ RESFONSABILIDAD DE FLNCIONARIOS
Y EMPLEADOS PUBLICOS, EN EL ARTICULO 4. SUJETOS DE
RESPONSABILIDAD. establece que: "Son rasponsables de conformidad de las
normas contenidas en esta Ley vy serdn sancionados por el incumplimiento o
inocbservancia de la misma, confarme a las disposicionss dal erdenamiente juridicd
vigente en al pais, todas aqusilas personas investioas de funcionas poclicas
pemmanentss o lransitoras, remuneradas o gratuitag, especialments:

a. Los dignatarios. autoridages, func.onarios y empleadas puklicos que por
glaccitn popular, nambiamignta, contrate o cUalguier oyo vinculo presten
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sUB BErvicics en ¢l Estado, sus organismes, los municigios, sUs empresas y
ettidades aescentralizadas y autdnomas”,

EL DCECRETO NO. 38-2002 DEL CONGRESD DE LA REPUBLICA DE
GUATEMALA, LEY DE PROREBIDAD ¥ RESPONSAEBILIDAD DE FUNCIONARIOS
Y EMPLEADOQS PUBLICOS, EN EL ARTICULO &5 BIENES TUTELADOS,
establece gue "Los bienes hatelades por la presente Ley son los siguientss:

8. El patrimenio piblico. de conformidad con &l artloulo 121 (Bienes del Estada)
te la Constitucien Politice de la Republica v articulos 457 [Bienes del
dominic pablice), 458 (Bignes nacionss d& uso comun) vy 45% (Bienes
naciones de uso no comon) del Cadige Civil, v otros que deterinen las
leyas.

b. Les aportss qus realiza el Estade, sus organismes, las municipalidades v sue
empresas. las entdades publicas autdnomas v descentralizades. a las
enfidades y perscnas juridicas indicadas en el artlcule 4 incieg o de |3
presente Ley, asl corma los fondss que estas resauden entre 2l piblico para
fines de inerés sccial”.

EL ARTICULD &, LITERALES A} Bj C} D) G} Hy ¥ Jy DEL DECRETD NO.
§9.2002 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, LEY DE
FROBIDAD ¥ RESPONSABILIDAD DE FUNMCIONWARICS Y EMPLEADQS
PUBLICDS, establece guwe son Principios de Probidad los siguientes: “El
cumplirianto estricto do log preceptos constitucionales y legales; El gjercizio de la
funcion administratva con transparencsa; La preeminencia del interés pOklico
sokre el privadg; La prudencia en la administracién de los recursos de las
entidades del Estado, v demas entidades descentralizadas y sutéhomas del

misme: El apoye ala labor de deeccion de 102 £380s dé corrupcion 3 traves de 18
irnplementacién de los mecanismos que conlleven a su denuncia; La actuacidn

con honestidad v [ealtad en el gjzroicio del cargo ¢ emglee o prastacion de un
servicio, El fortalecimienty de log procedimientos para  determinar la
respensabilidad de los senvidores pablicas™.

EL ACUERDO NG 120/2014-CE-CDAG, REGLAMENTO GENERAL DE
VIATICOS DE LA CDAG, ARTICLLO 4. AUTORIZACION, indica que: "Se
autonza el pago de vidtica ¥ ofres 93505 conexes a que se refieren los articulos
anteriores. a trabajadores regulares y personal terporal, @ guianes za les
encomiende, por autoridad competente y por escrito, =l desempefo de una
comizsidgn oficial, gque deba cumnplirse fuera del lugar permangnta de sus labores.

En el caso de los trabajadoses que cobren sus salarios por planilla. podra
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autarizarseles los pagos antes dichos, siempre que en 2 |lgger donds dekben
ejecutar la comisidn o trakajn no hubigre trabajaderas gara la actividad que se
nacesita realizar.

EL ACUERDD NO. 120/2014-CE-CDAG, REGLAMENTO GEMERAL DE
VIATICOS DE LA CDAG, ARTICULD 9. LIQUIDAGCION DE GASTOS DE
VIATICO ¥ DE OTROS GASTOS CONEXOS, indica gue: "El perachad
comnisionadn debe presentar 8l Formulano W-L “Yiatioe Liguidacidn® dentoe de 108
ez {10} dias haoiles siguientaes a la fecha de habersa cumplida |3 comisian, con
la aprobacidn de la autoridad gue lo ordens; la liquidasion <e (05 gastos
efectuados a2 acompanara seqin sea el case, e Formulario WA “Wiatico Anticipa’,
gl Formulasio w5 “Wiatice Constancia™, o en su casc el Formulano Y-E “Yiatico
Extarior”, este dltimo podra ser susthuide por fetecopia del pasaporte donde
conske |3 entrada v salida del pals, v la planilla de otros gastos conexos. con la
documantacién correspondients, silos hukiere.

Aprahara la liguidacién y =i procede, [a autondad respectiva exigivd la devolucicn
da lee fondas que correspondan & los gastes no comprobados, © en su caso.
crdenara el reembolse de 108 excases que resulten a favor de la Institucidn o el
pago correspondiente a guien realiza [a comisior.

Suande la Fguidacidn no sa presente dentre del 1&rming indicadg, sin ninguna
jugtificacian, la asuioridad respectiva crdenara el reintegra dge |05 fondos
anticipadoa’.

EL ACUERDD NO. 120/2014-CE-CDAG, REGLAMENTO GEMNERAL DE
VIATICOS DE LA GDAG, ARTICULD 10, LIQUIDACION INCOMPLETA, indica
gue: ‘N¢ s& aprotard la liguidacion de los gastes de viatico y atros gastos Gonexos
a gue ze refiere el articuls anterier, si en la liguigacion faltaren comprobantes o
requisitcs gue deben cumglic, o si existen anomalias. En tal caso, se |z fijara al
responsabla el plazo improrregablie da eche (B} dias contados a patir de |3 fecha
de ka notificacidn, para gua presenten nueva liguidacidn con los documentos v
requisitos correspondientes. Vencido dicha plaze, sin que $2 hutisre presentado la
liguidacion o se presentare =in los documentos y reguizitos respestivos. s
procecerd a requerir 2l cobro por la wa econdmica-coactiva’,

EL ACUERDD NO. 120/2014-CE-CDAG, REGLAMENTO GENERAL [OQF
VATICOS DE LA CDAG, ARTICULD 12. COMPROBACION DE TIEMPO, indica
que: “El personal que sea designado gara el desempefio de una comision oficial
an el interior del pals, debers =olicitar del Jefe de la Deperdencia donde se
cumpla la comision o de una autcridad competents de la localidsa donde 2
cumpla, que madiante =u firma v sele indigue en el formulario VG Wiatico
Constancia, lugar e permanencia, fecha v hora de llegada y de salida®
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EL ACUERDD HO. 12012014-CE-CDAG, REGLAMEMTO SGEMERAL DE
VIATICOS DE LA CDAG, ARTIGULD 18. ASIGNACIONES FOR KILOMETRO
RECCRRIDO, indica gque: . *Cuando en =l cumplimiente de una comisién =a
utilees vehizulos de cuatro {4) ruedas propiedad da las persgnas comisinnadas,
ge recongferd Un Guatzal (G, 1.00) por cada kifdmetro recarmda. dicho pago cubre:
desgaste, =ervicia d=2 mantenimienta, combustible. lubricants ¥y ofros gastos
sitmilares.".

LA NORMA DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL INTERNA ¥ EXTERMA  NO.
3.9, ACCIHONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS ANTE LA IDENTIFICACIGIN
OE HALLAZGOS, sstablecs aus. "Durante & proceso de la avditoria, & auditor
del sector gubernamental debe esiablecer las posibles accionss legales
administrativas que se deriven de |os hallazgos idantificados en la entidad
examinada.

En &l caso de gque el Auditor del sectgr Gubernamental tenga indicios de actos
ilictto® U Do ipe de deficiencias procedera de la siguiente farma;

1. Loz auditores internos de las entidades del sector plblice procederdn a
informar de tales actes a la autor'dad =uperior, para que ésta inicie las
acciongs legales correspondientes, quien ademas deberd informar a la
Cortraloria General de Cuentas en Un plago de cinco giag”,

A NORMA GEMERAL DE CONTROL INTERNG GUBERNAMENTAL NO. 1.2,
ESTRUCTURA DE CONTRCL INTERNG, establece que "Es respenzabilidad de
I3 maxima autoridad de cada entidad slblica, disefiar & mplantar unad estrugtura
efectiva de contrpl interra, que promueva vh anbiente dptimo de trebajo para
alcanzar lo= abjetivos institusionales,

lUna afsctiva estructura d= conwal interng debe incluir crikerios  especifices
relecionades con. &) controles generales; b) controles especificos: ¢ contrales
preventivoe: o) contrales de detectidn; e) gontroles practicos; f) controles
funcionales: g) controles de legalidad; vy, h) cantroles de sportunidad aphcados en
caca etapa del procesc administrabwe. de fal manera que se alcanse la
simplifcacian admiristrativa v pparativa, elimirandeo & sgregando controles, sin
gue 5 lesiona la calidad del servicia”

LA NORMA GENERAL DE CONTROL INTERHQ GUBERNAMEMTAL NO. 1.6,
TIFOS DE CONTROLES, sstablece gue: "Es rezponsabilidad de la rmaxima
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autpridad de cada entidad poblica, astallecer e implemeantar con claridad los
diferentes tipe de contral que se relacionan con los sistemas administradvos y
Fnansignes’,

LA NGRMA GENERAL DE CONTROL INTERNC GUBERMAMENTAL NO. 2.6,
DOCUMENTGS DE RESPALDD, establece qua: “Toda operacion que realicen las
entidades piblcaz. cualesguiera 2ea su naturaleza, debe contar con la
dacumentacidn nacesana y suficients qua la respalds.

La documentaciin de respaldo promueve |a transparencia v debe demaostrar gus
£e ha cumplido con les requisitos legales, administratives, de registro v conggl da
la enzdad; por tanto contendra |a informacién adecuada, por cualquier meadic que
se produzZea, para identifcar la naturaleza, finalidad v resultados de ¢ada
Qperacicn para facilitar su analisis”.

LA NORMA GEWNERAL DE CONTROL INTERNO GUBERNAMENTAL NO. 5.4,
RECEPCION Y VERIFICACHIN DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE,
indica que: "La Direccidn ae Contablidad del Estado v las auisridades supsricres
de cada entidad, en el proceso de recepcion v verificac®dn da la documaentacion de
soporte de las operaciones, en su respectivo Ambito, deken contar con la
kecnologia v metodalogia, asi come |la organizacidon formalmenta descrita an
manuales de funciongs y procedimientes, gue permisan ejercer un eficerte cantral
zobre los activos, pasivos, patrimonio, ngresos, egresns, etc pata asegurar al
cumplimienta de las palllicas, noas, leyes y regulaciores 2 1as que estén sujetas
wias lag ¢peraciones, coma reguisito previe a continuar con el procase da
canzolidacian v tramite hacia los nivelas correspondiantes”.

LA NORMA GENERAL DE CONTROL INTERND GUBERNAMENTAL NO. 5.5,
REGISTRD DE LAS QOPERACIONES CONTABLES. En el pérrafs fercera indica
qua. *...Tode registro contable que se realice v |a dosumentacion de soporte.
deben penmilir aplicar pruebas de sumplimiente v sustantivas en el procesa de
auditeria, y en genearal el sequimiants y evaluacidn intersa de |3 calidad de los
reg shros sontalxles”,

SEGUN ACUERDO NUMERC 048/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTC
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONMFEDERACION DEPORTIVA
AUTONGMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE NATACIGN, CLAVADOS, POLO ACUATICO, NADQ SINGRONIZADOC DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULD 17, SON ATRIBULIONES DEL FRESIDENTE
DE LA FEDERACION, nurmeral 17.1. "Refrendar los shegues expedidos por la
tesararla, pudiende en cualquier épeca. inforrnar a donde correspenda respecto a
los manajos de |08 recurans de la Federacidn, as! como tambien fiscalizar el uso
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de sus fondos y dictar todes las medidas gue considers convenientes para la
buana. corracia y adecuada administracion de las Finanzas de la Federacion™.

SEGUN ACUERDC NUMERGC 046/2011.CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NAC|ONAL
DE NATACION, CLAVADGOS, POLG ACUATICT, NADO SINCRONIZADC DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULD 19, SON ATRIBUCIONES DEL TESORERG
DE LA FEDERAGION, numeral 12,1, "Supervisar |a contakilidad de |a Federazion®
y numeral 1521, "Cumplir con todo lo derras ordenado por este sstatuto, leyes y
reglamentos’.

El Manuat de Funciones, Federacion Macional de Matacian, Clavados, Pole
Acpatico, Nadg Sincronizado do Guatemala en |1a parfe conducente, indica,
“Mombre del Puesto: Direstar Adminlstrativo, Funcign Basica, inciso )™
Freparar previa aprobacion del Comité Ejecutiva, [as cotizaciones perinenies
para la adguis'ciores  de materiales, insumos, mabiliario v equipe, seracios y
cualguier campra necesaria para =l funcionamiento y adminigtacion de [a
Federazién, velardo porgue se curiplan log procedimientos que impane |a
lzqislacion ¥y las normativas relacionadas con g fiscalizacion v auditoria
gubernamental’.

El Manual de Funcicnes, Federaclén Nacional da Matacidn, Clavados, Polo
Acuatlca, Nado Sincronizade de Guatemala en la parta conducante, indica,
"Nombre del Pusstos: Diractor de Contabilidad, Funciohes, ingizc "a’ Ser
responsable dirscto de todos los aspectos contables de la Federacion y de la
supenisién de los rabajadores a su cargo de que aswoz ultimos cumpelan con sus
abligaciones'.

Causa

Esta defigiencia ocurrié parque |la Directora de Cantabilidad y/o encargads de
vigticas no verifisé gue los formularios de wvidticos entreqados por cada comisién
choial llenaran todos los requisitos indicados en el Reglamento General de
Vigticos, al mementa de 13 liquidacsidn de los vidticos. Tampeso $& ¢cumplic con el
prozadimiento de notificar al comisionado de las deficiencias existernes en los
farmularios de vigtices pressntados para su liguidacidn, en lag tiempes
sstioulades, & =& realizaron los ¢obros corespondientes por el econcimice
coactivo. Asi mismo la falta de diligencia de |3 Directara Administrativa al no
supervisar los procesos téonices. adminisrativos y Financieros, en 13 recepcion de
documentos de respalds de cada comision oficial realizada; v, a que el Tesomero
de Comitd Ejecutivo no realizd su atribucion de superwsar la ¢ontabilidad de la
Federacian.
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Efecto

&l incumplir eon o establecido en el Reglamento General de Widbicos de SDAG:
Mo emitir nomkbramienta; Chmitie Airmas en los farmulanos Viatico Anticipo ¥ Wiatico
liquidacian, asi mfame infarmacién solicitada en [os formularic de Viatico
Liquigacién vy \iatico constancia. Provoca reintegro de los fondos otorgados.
Pemgeirandg deficiente Control Interng en la gjecucidn v doc.mentacidén de
respaldo de los vidticos realizados.

Racomendacidn

Detivads de 10 antes expuestn, sa regomisnda al Prazidente de| Comite Ejecutivo,
girar instrucciones por escritc @ k3 Directora Administ-ativa, Directora de
Coptabilidad v Encargado de Vidtcos para que &0 0 sucesin, 5& verifigua gue
cada expadients de pags por concepio de vigticos al interior o exterior, cumpla con
todos Ios requisbos que senala el Reglaments General de Viaticos, As| migmo,
pressntar evidengia de habar realizado por 12 via ecanémica-coactiva |os cobros.
acciones legales y las acciones correspondientes. Ademds. se reccmienda al
Comité Ejecutive, que & traves de su equipe de irabajs foma an consideracion 2n
la gjecucion de log fondos, & cumplirniento de 1as leyes, reglamentas v cualguisr
rarmativo legal vigenie. a efects de evitar cometer ercras o iregularidades gque
ocasionen poasibles hallazgos,

Comentario de los Responsables
Las autpridades y |a administracion e la Federacién no s& prenunciaran al
respecta.

Comentaric de Auditor(a

S& confirma el hallazgo en virlud gue a la fagha de finalizacion de guditoria no se
recihid |la documentacidn sglicitada de las autcrivades de 2 Fedaracion, que
subsane la deficiencia.

Acclones Corrgctivas

Se emitd MNota de Auditerfa Mo, 307201 7-A-FERDEMATACION, de fecha 13 de
noviembre de 2017, dirigida al Presidents de Coemie Ejecutive de |la Federacian.
donde se recomienda gue , 2a recomiends al Presidents del Comité Ejecutivo,
gitar instrucciones por esorite a la Directora Administrativa, Directora de
Contablidad v Encargado de Viahcos para que en o sucesiva, se verifigque qua
cada awpediente de page por concepto de vidticos al nterior o exteriar, cumpla con
todaos los requisitos gue sefiala el Reglamento General de Vhatizos, Asl mismma,
presentar evidencia de haber realizads por la via econdmica-coactva los cobiras,
acciores legales v las acciones correspondientas. Ademas, sz recomienda al
Comité Eiecutivo, que a través de 2u equipo de trabaje, 1ome an considgeragidn en
la gjesucidn de los fondos, el cumplimiznts de las leyes, reglamentos y cualguisr
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normativo legel vigents, a efecto da avitar cometer errores a iregularidades que
ocagsionen pesitles hallazgos. Para el efecto =& |2 concadigron cinco dias habiles,
contados 8 partir de 13 recepcion de la nota de auditaria, para que presente a los
sUsCIos fas siguientes pruebas de cumplimients; fotocopia de las pruebas que
evidencien las accipnes reafizadas por el Comité Ejecutiva para los cobros por la
via etonomica coactiva, asi come las demds accionss que correspondan. De igual
fortra, copia de los oficios emitices dande se giran instricciones al Gerente.
Encargado de Viaticos y la Centadora, as| como copia del oficio en el que los
integrantes del Comite Ejecutive =efaladoz en @l criterio del hallazgo, s=
comerometen a cumplirlas athbuciones indicedas en los Estatutos autorizados
vigentes de la Federacidn. leyes, reglamentos y cualguer otro normative legal
vigerie,
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Hallazge No 17
Pago de vacaciones improcadentes

Condicicn

Derivado del Mombramienta §1488-1-2017 ge fecha 01 de febrers de 2017, en &l
fue se nos nombra para practicar Examen Espacial de Auditoria, en las areaz de
Caja y Bancos, por & pericdo comprendida del &1 da ensro del 2015 al 37 d=
diciembre de 2018, en |la Fedsracion MNazienal ge MNatacion, Clavadaos, Polo
Acuatice y Made S.ncronizage de Guatamala, determinands que durarte el
perioda avaluade, s& realizd page po concepto de vacacionas seqln sonsta en el
tegistro del cheque Mo. 13835053, arnitido a »ombre dz2l sefor Juan Rafael Aricla
Falma, desempefands el cargo de Asisiente de Direccidon Téchica, por un valer de
un mil guinientos quatzales coh cere cestavos (O 1,500,000, de fecha DG de
haviembre de 2075, quien después del pago de vacasiones. continug con la
relacidn laboral,

Critarig

LA CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA,
"ARTICULD 155. RESPONSAEILIDAD FOR INFRACCION A LA LEY, Cuandg
un digmatarig. funcioraric ¢ rahajador del Estade en el gjercicio d& sU cargn,
'nfrinja 1a ley en perjuicia de particulares, el Estado o la institucian estatal a guien
Sirya. 52rd soliqaramente responsable por los dafos v penuicios Que s2 causarsn.
La responsabilidad ¢ivil de los funcicharios v empleados piblicos, podrd dedscirse
mientras no =& hubiere consumado | prescripcion, cuye término sera de veinte
afgs

EL DECRETO MNUMERO. $£8-2002 LEY DE FPROBIDAD Y
RESPONSABILIDADES DE FUNCIOMARIOS ¥ EMPLEADOS PUBLICOS.
“ARTICULY 7. FUNCIDNARIOS PUBLICOS. Los funcionarios publicos confomme
los deramina el artlculs 4 de esta ley. egtan ghligados a dezempefiar sUs debergs,
atribucicnes, facultades y funcicnes con estricto apego a la Consttucion Polives
de la Repdblica v, laz leyes, En consecusncia, estan sujetos a responzabilidades
de caracier adrministrative, civil v penal por las infracciones. omisichss, agciones.
decisiones ¥ resclucicnss en que incurieren an el ejercicio de su cargo’.

El Decreto No, 1441 del Congreso da la Repuhlica de Guatemala, Todige de
Trabajo, en el Articulo 130, estableca Yo siguients: "Todo trabsjader sin

sxcepcion, tiens deresho a un perlodo de vagaciones remuneradas despues de
cada afio de trabaje continuo al servicio de un mIsmMoe pAtTONS, ¢lya duracién

minima es de quinoe dias hakiles, .°
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El Decrete Mo. 1441 del Cangresa de la Fepublica de Guatemala. Codiga do
Trabajo, =n =l Articula 183, eslacles Wosiguerlg, "Las vgees ores i e
rppdn Aaloz g dhvara, zaleo ovards: el fTrabajadsr gua hays facdlid: 3l
darccka o pazarlas 1= |as 7ave © sALaao pan cemar B Lsiojo CLa gaisry gue
aaa la sOukEa, Ha orck aF A “waRRADT [rofkar fUs e CIiG A IAIRdSr aSrsra
dararie gl pe: oo de vaeaciciegs

EL ACUERDO MG, -0, NORMAS GERERAEES OE CONTRDL INTERRMD
CDUGERHANMENMTAI, NORNKA 1.1 ESTELULTURA OE CONIRSL INTERNG,
Iriza 13 5L et -5 waarnsabhidnd ac a masmz awboncae du cedy eilided
pLbivg, Jdisefia 2 uparsar UaE asirichira afanllva qq o sareanl esren, QLG
przAccez L1 amberse 6l de bava s pAiy alearcsn s gboabuvae
Inss-aclznalesd, Jra amtdiea rasnmsera 32 cemral akena ceke nzoaic ereway
oscec T oo e asocadey corn g1 ss ooz geiarales; D conlrsles espaclings
Al 2Ing poenrhuns 4 sorsocs Ao dewmsc g e surcoles aclizes, 1 aoaliake
ardeilue, O S3cuaz e lecaldac w, I xarenoes e cparlndar ?-lF'il:E'j:I= E1
rAna coapa dsloarzcess asmiciscdlive oe ll malAars gQua @2a dlcetn A
aplifizasitn advinatsswq v sparaiss cimnandr £ o2gocjaazo cocbzlee, i
qriz &2 Izsizre la czized el ey iz

EL ACUCRDS MO, 0B-0%, MORMAS GFMERALES DE COH IROL INTCER NGO
GUBERHAMERTAL, MORMA 1.5, TIPAOS OE CORMTROLES, it ca u ogdigl o)
Tz azz0nasalldrd dAe- la wmee s avsmded de cava aplliad esahaner -
Mplcmenlur con s aivad vz dUSErkes iRDs A3 2 que £ roladonan e loe
z @ as sdminisirahuns ¢ “narcierce. Cooed Bescoe Concashigl oo Gondral Incersz
Giburiarinal, s9 selsalacs I0s @ shreas s oo conbrzl cilerro Jus g6 raflers
A el imsrre AdTivisb abive w Sochzl abema Foena e, o derdna ce eros, e
R ey OGN e W anshecr

El. ACLERDD Wi, 04043, NORMAS GENERALES DOE CONTRAL IMTERNOD
GUEERMAMENTAL HOBMA 2.4, BAUTDRIZACIOM ¥ REGISTRO DE
AFEFRACIONES, weldulw=za Jua, <tads cnhcac plbices dule esbablsmar por
cecriic. ‘o= cisued MMECDE SR RIASF7As 47, =g wow coebedis b 0alrsl eaclra oo
bidas as cparacisres. Los poadlrlemss AT oog sto, 2aboricacize ¢ seebodla scn
galizables 9 1ndns as nvees cE i 235 A0 Lepeer crbe el vd qae A9
ope-adunee sl Ararcliras adriristralivee o specallias, e b foma gae e
sAmITA- ALbico caenle cor 'y etk 0 3 su mamce de soeeearcld w al separ:
s g n 2ara rendis casrsa ce s eepoq@al izedss rhorznoes 2 oo e ot

EL ACUERDOS WO, 09-Uu3, NORMAS GENFERALES DE CONTROL INTERMNO
GLUEERMAMEHNTAL, HORMA 2.6, DOCUMENTOS DE RE3PAI DO, irdiza IZ

1
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siguishte: "Toda operacién que realicen las entidades poblicas, cualquiera que sea
&y naturaleza. debe contar con la dosumentaciin necesaria v suficiente gue 3
rezpalde. Lo documantacidn de respaldo promueve a transparcncia v deone
demostrar gue s& ha cumplido con Ios requisites legales, administrativos, de
registro v control de la entidad: por tanto contendra la informacién adecuada. pos
cualquer medio que s2 produzes, para identificar la naturaleza, finalidad v
resvitadns de cada operasidn para facilitar su anélisis®,

EL ACUERDO NO. 09-03, NORMAS GEWNERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, MORMA 2.8 VACACIONES, indica lo siguiente: "La maxima
autoridad de cada ente plblice, debe dictar la pollica que determing [2 pkligacién
de programar adecuadaments las vacacicnes de su oersonal Los Jefes de fas
ynidades administrativas de cada institucion, conjuntamente con el Area
gncargada ae personal, dehen elakorar cada afio un plan de vacaginnes, a fin de
ho “nterferir en lag fungiones designadas a8 cada pussto de trakaro y par lo tanio,
que ng obaraculice, la marcha nommal de 1as operaciones y evitar |3 asumulacién
d= |8 vaAcaciones no gozadas”

SEGUN ACUERDO NUMERO 04%/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTC
OE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE NATACION, CLAVADOS, POLO ACLATICO, NADD SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULO 17. SON ATRIBELICIONES DEL PRESIDENTE
DE LA FEDERACION, numeral 17.1, *Refendar los cheques expedidos por la
tesareria, pudiends en cualguier &poca, informar a dende correspanda respecto a
I35 mangjos de los recurses de la Faderacién, asi ¢omo también fiscalizar el usa
de =us fondos v dictar todas las medidas gue considere convenientes para 1a
busna. correcta v adecuada adrinistracion de las Finanzas da la Federacian”.

SEGUN ACUERDO NUMERO M%3/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2014, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
ALUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERAZION NACIONAL
DE NATACION, CLAVADOS, POLO ACUATICD, NADO SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULD 19, 50N ATRIBUCIONES DEL TESORERO
DE LA FEDERACION. numaral 19.1, "Supe-visar |2 contabilidad de la Federasian®
y numeral 19.21. "Cumplir con todo lo demas ordenade por aste estatuta. leyes vy
reglamentgs”.

El Manual da Funciones, Federacién Nacional de Hatacién, Glavados, Polo
Acuatics, Nado Sincronizede de Guatemala en la parte sonducents, indica,
'"Mombre del Pueste: Directer Adeninlstrativo, Funcitn Basica. inciso “J"
Preparar previa aprobacién del Comitd Ejecutivo las cotizacionss pedinentes para
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la gdguisiciones  de matstiales, nsumos. mokiliaria v 2quipo. sSrvicios ¢ cualguier
compra necasafia para &l fungicnamiante v adminigtracion de la Fedaracion,
velando porque se cumplan los procedimientos que impone la legislacion vy las
narmativas relacichadas con la fiscalizacidn v auditorla gubernamental’.

El Manual de Funcicnes, Fedaracion Naclonal fde Natac|on, Clavados, Polo
Acudtico, Nado Sincronizado de Guatemala en la parte conducente, Indlca,
"‘Mambra del Pugsto: Diracter de Contabilidad, Funciones, incise "a': Ser
responzable directe de todes los aspactos cortables de la Federacion y de la
sUpanvisién de los frabajadores a su caTgo de que &stos Oitimas cumplan con sUs
obligaciones’.

Causa

Lo antaricr gcurrid debido 2 la negligencia de [a Contadora Administrativa al no
yerificar si procede ¢ no los pagss & realizar, tambien a la falta de cuidadao,
aplicacién y diligencia de la Diractora Administraliva al no cumelir <on la funcidn
hasica que le atribuye el Manual de Funsiznes 1a sue sonsizle en velar porgue se
cumplan les procedimientos gue imoene la legislacion ¢ las normativas
relaciopnadas. Asl mismo a la falta de supervisidén del Tesorerc dal Camite
Ejecutiva al no curmplir con las atribucionss asignadas en los estatutes autorizados
vigentss de g Federacién,

Efecta

Dicka deficiencia lo que proveca 5 que se realicen pagos a parsehal que labora
en el Federacitn. sin tenar derecho a esa prestacion. ocasionanda la desviacion
de los fondos programados para un fin especifico, la que demuestra ademas
deficiente control interno en @l pago de las prestaciones & ernpleados,
espacificarments da vacaciones.

Recomendac|dén

Derivada de lo anteriar, el Presidente y Tesorero del Comité Ejecutive de la
Federacion, asl coma 3 la Directora Adminigtrativa v Directora de Contabilidad.
en lo sucesivo, previo a iniciar @ framite de pago deben verificar el cumglimisnto
de la legislazian lakoral vigente aplicable. Ademas =a recomienda al Presidante y
Tegararp de Corrité Ejecuive; v al Gerente gue cumplan con las funciones que de
conformidad con lps estatutos v mardales de funcicnes. les correspande.

Comentario de los Responsables
Las autoridades vy la administracién de la Federacion ro se pronunciarcn al

respacto.

Comentario de Audlioria
Se canfirma el hallazgs en virud que a la fecha de finalizacion de auditoria no se
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recinid la decumentacidn solicitada de las autoridades de & Federacidn, gue
sub=ane la deficiencia.

Acclones Correctivas

Se emitid Mota de Auditorfla Mo, 25/2017-AI-FECEMNATACION, de fecha 13 de
noviembre da 2017, dirigida al Presidente de Cormite Ejecubvo de |la Federacicn,
donde =2 recomiznda que el Presidente del Comité Cjecwiva da la Federacidgn,
debe gqirar instrucciones al Tesareo, Directora Administrativa y Directora de
Contabilidad, para que =n lo susesivo, previo a iniciar el tframfe de pago =&
verifigue el cumglimientn del contenido de la legislacién laberat vigente aplicable.
Agi mizma, para gue el Tesorero, Directora Acministrativa y Directora da
Contabilidad cumplan con las funcignes asignadas. Fara el efecto se le
concadieron cingo dlas hagiles, cortados a parir de la recepoién de la nota de
auditorla. sara gue presente a los suscritss las siguientes prusbas de
cumplimiznto: fotosopia de los of cios dongde sa girar [as instrucciones al Tescrero,
Cirectora Administrativa y Directora de Contakilidad.
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HALLAZGOS DE DEFICIENCIAS DE CONTROL INTERNO
Hallazgo No.1
Falta de emision de reclbos 45-C

Candiclon

Derivade del Nambramiento B1488-1-2017 de fecha 01 de fekbrers de 2017, an él
[ue 52 hos  nombra para practicar Examen Especial de Auditoriz, en las areas de
Caja y Bancos, par 2l pericde comprendido del 01 de enero del 2015 al 31 de
diciembre de 2016, en la Federacidn Macional de Matacidn, Glavados, Polo
Acuatico vy Nado Singronizado de Guatermala, =e determind que ne se emitio |2
forma 45-C, Recho de Ingresos Varios, por los intereses devenpados &n s
cuerstas bancarias de la Federacién, en la forma siguianta: Cuenta Mo
001-0024708-0 dal Bance GAT Continental, 5. A, 8 nombre de la Federasan
Macicnal de MNatacién, Clavads. Polo Acuatico ¥ Mado Sincrenizado da Guatemala,
durarkte & perlode fisgal 2013, por valor de cince mil seiznta y dos quetzales con
zetenta y siete centaveos (O 5,072.77), en el peticds fiscal 2016, por valor de ocho
mi} 2uatrosientos cinco gquetzales con achenta y cuatro centavos (2 8,405 84). Asi
también en |2 cuenta Mo, 066-0C13021-0 del Banco GE&T Continegntal, &5, A, a
nombre de la Federacion Nasional de Matagidn, Clavada, Polo Acuatico y Nado
Sincronizadn de Guatamala =e devengaron intereses durarte 2 perlodg fiscal
2015, por valer de cineo mil cuatrecientos diecinuave quetzales con ochenta y tres
centavos [0 94799820 v en @l pericdo fiscal 20106, por walor de ofho mil
cUAlrGCient s cuaranta y uno quetzales con sesznta vy ocho centavos (O 3,441 BB).

Criterio

EL ACUERDO MO, 09-03, NORMAS GEMERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, NORMA 1.2 ESTRUCTURA DE CONTROL INTERNO,
estahlece gue; "Es responsablidad de la max'ma autoridad de cada estidad
publica, disefar e implantar una esiructura efectiva de control interno, que
promueva un ambiente aptimo de trabaje para alcanzar los objetivos
institugionalas. Una efectiva estructura de centrol interno debe heluir cnierios
szpecificos relacionados con: @) cortrales generales. by controlas esoecificos; o}
sontroles preventives; d) contreles de deteccion; e) contrales praclices; f) controles
funcionales: o) contreles de legalidad: y, b} controlas de oportunidad, aplicados &n
cada etapz del procesa adminigtrativo, de tal manera que ze alcance |a
simplificacién administrativa v operatva, eliminanda o agrepando conirelze, sin
qua =& lesione la calidad dgl setvicia®

EL ACUERDO NG. 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GLEBERNAMENTAL, NORMA 1.6, TIPOS DE CONTROLES, establece tue: "Es
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respansalzilidad de la maxima autoridad de cada entidad establecer e implementar
con claridad |0z difarentes tipos de gonlqol gue se relacionan con los sistermas
administrativas y financieros. En el Marco Conceptual de Control Enterno
Gubernamental. & establaczn los distintos tipos da contral interno que se refiers
a: Control Interno Administrabivo y Contral Intemo Financiero, y dentro de aetos, al
contral previo. Soncsurrente y posternar’

EL ACUERDD NO. 09.03, NORMAS GENERALES OE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, NORMA 2.4, AUTORIZACION ¥ REGISTRO DE
OFERAGIONES, establece qgue, "Cada entidad puklica debe establecer por
escrtn, o8 procedimientes de autorizacian, registro, custodia y contrel oporune de
todas las operaciones. Los procedimientos de registro, sutorizacian y custodia san
aplicables a todos o5 niveles de organizacion, independigntemante de que las
nperacighes $ean iinancieras, administrativas u operativaes, de tal forma que cada
gervidar publico cugnte con |8 definic.dn de su campo de competencia v el soparte
necesaro para rendir cuenta de las responsabiidades inherentes a su cargo”.

EL ACUERPD NOQ, 99-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
SUBERMAMENTAL, NORMA 2.6, OCLIMENTOS DE RESPALDO, establece
qua: 'Toda aperacion que realicen las entdades pdblicas, cualguiara gua 53 sU
naturaleza, debe cortar con [@ dogumentacion necesaria v sufiziente que [
respalde, La docymentacian de respalde promueve la transparancia y debe
demastrar gue se ha cumplido con los requisitos legales, administratives. de
registro v contral de la entidad; por tanto contendra la informacidn adecuada, wor
gualguier madio que se produzca, para identificar la naturaleza, finalidad y
resultados de cada eperacidn para fagilitar zu analisis’.

EL ACUERDO NO. 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBRERNAMENTAL, NORMA 54, RECEPCION Y VERIFICACION DE LA
DOCUMENTACION DE SOPORTE, indica =n &l wdrafe segunds: "La Direccion
ae Contabilidad del Estado v las autoridades superiores de cada entidad en =l
proceso de recapcién v wverificacidn de la dogumentacian de soporte de [3s
pparaciones, en su respectivo ambile, deben corlar con la technologia v
metodelogia, asi coma la organizacion formalrente descrita en manuales de
funciores y procedimientos. gua permiten ejercer un eficienta contrel sobre los
aclivos, pasives. patrimome. ingrescs. agresos, etc. para assgurar el
cummplimiente de las psliticas, rormas, leyes y regulaciones a las gue esten sujetas
tedas las operaciones, como requisito pravie a continuar con el precesc de
consalidacion v tramite hagia los niveles correspandigniss’

EL ACUERDD NO. 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, NORMA 5.5 LAS OPERACIONES CONTABLES. dltima
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parrafo, estaklece que: . CTodo registro contabkle que se realice v |a
docurentacion de sopere, daben pammitir aplicar pruskas de cumplrmisnta y
gustantivas en el procezo de auditoria, ¥ en general =l segquimients y svallacidn
interna de |a calidad de [os registres contablas.. "

SEGUN ACUERDCO NUMERO 04%/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTEGNCOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE NATACIKON, CLAVADOS, POLO ACUATICO, NADD SINCROMNIZADO DE
GUATEMALA, EN 5U ARTICULD 17. Son atribuciones del Presidenta da Ia
Fedaracién, numaral 17.1, "Refrendar |os chegues expedidos por [ tescrerla,
pugiendo en cualguier &paca. informar a donde comezporda respecta a los
rianejos de los recursos de la Faderacian, asl como tambien Ascalizar el wso de
a5 fondes v dictar todas las medidas que considere cehvenienfes para la buena,
corrects y adecuada administracién ¢e lag Finanzas de la Federacicn”.

SEGUN ACUERDO NUMERO 048/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGQOSTO
DE 2011, DEL GOMITE EJECUTIVD DE LA CONFEDERACION DEPQRTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FECERACION NAGIDNAL
DE NATACION, CLAVADDS, POLD ACUATICE, NADQ SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULD 18, Son airibuciones del Tescrern de la
Faderacitn, numeral 19,1, *Supervisar la contabilidad de la Federacion” y numerat
19.21. "Curnplir con tode lo demds ordenado par este estatuin, leyes y
reglamentos".

El Manual de Fungiones, Federacion Nacional de Natacion, Clavados, Polo
Acuatico, Nado Sincronlzade de Guatemala en la parte ¢onducents, indica,
Preparar previa aprobacion del Comité Ejscutiva, las colizaciones pattineniss para
la adquisicianes de materiales, insumes, mobiliano v equion, sarvicics ¥ cualguier
compra necesaria para el funcionamiento y administracian de ks Federacion,
velande porque =e cumplan los procedimientos que impene |a legislacion y Ias
nonmativas relacionadas ¢on la fizcalizacidn v auditorla gubernamental”.

El Manual de Funciones, Federacién Naclanal da Natacion, Clavados, Polo
Acuatico, Nade Sincronlzado de Guatemnala en la parte conducente, Indica,
sMombre del Puesto: Diractor de Contabllildad, Funciones, mnoiss "a' Ser
responeable dirests de todos los aspectos contables de la Federacion y de la
supenyisién da los Tabajadores a sU cargo de aue estos (NiMos cumplan con sus
abligaciones®.
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Lo anterior 22 deb:d a la nealigencia de la Directora de Contabilidad, al no Aaber
grmitichs fos recihos de ingresn corespondisnte a log intereses, Asimsma por falta
de =upervizsian por parte de la Directora Adminizirabiva, al no velas porque e la
Directora de Contabilidad realizara |a contabilizacian de los ingresss ¢ egresos de
la ertidad  siempre que sea con el soperte documental suficients. Asi rrismo 3 1a
falta de =upervizion del Tezarerc del Comité Ejecutivo al no cumplir con las
atribusiones asighadas en los eslatutos autorizad g vigentes da la Fadaracion.

Efecto

Lo anterio- provoce que no exista documentacdn de respaldo suficiente w
competente, que zoport: (o8 ingresos gensradaes por concepta de infersses
banca-os, gurarte el pariogo evaluado. Lo que demuestra deficiente contral
interne en la recepcidn de documentos de respaldn de las ingreses.

Reacomendacicn

Derivado de |0 anterios, g recomianda al Presidente v Tesorerc de Comité
Ejecutive de |a Federacion, asi come a la Drectora Administrativa y Directora de
Contakilidad. an I3 sucesivo se progeda a emitir la forma 45-C Recibo de Ingresos
“arice, para respaldar los intereses devengados. Ademas se recomenda al
Fresdente y Tesorern de Comite Ejecutivo: yw a [a Directora Administrativa gue
cumzlan con fas funciones gue de canformidad con los estatutos ¥ manuales de
finciones ies corresponde.

GComentario de |03 Responsables
Las autcridades y la administracior. de la Federacidn no se gronunciaron al
respecto.

Comentario de Auditoria

L& confirna el hallazgo en virtud que 3 |13 fecha de finalizacién de auditoria no se
recibia la dosumentacién solicitada de las autondades de la Federacidn, gue
subsaneg |2 daficiencia.

Acclones Carrectivas

Se emitié Nota da Auditoriz Me. D3/2017-A-FEDENATACION, de fecha 13 ds
noviembre de 2017, difigida al Presidanta de Comité Ejscutive de la Federacion,
donde se recomienda que el Presidents de Comité Ejecutive de la Federasign
debe grar nstruccionss al Tezorera, Directora Administrativa y Directora de
Contakilidad, para que que en 16 suUcesive proceda a emitr & forma 45-0 Recibo
de Ingresos Varios, para respaldar los intereses davengados. Asl misma, para que
gl Tegorero, para que en lo sucesive varifigue que =& haya emtids |a forma 434G
Recibo de Ingresos Varios, para respaldar los interases devengados. Asl misma,
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pard gue el Tesorarg, Directora Adminisiratva v Directora de Contabilidsd
cumplan can las funciones esioradas. Fara el efecto se le concedieron cinco dias
habiles, contados a partir de la recepcidn de la nota de auditorla, para gue
presente a |0 sUSCHtos [as siguianfes prggbas de cumplimiento: fotocopia de los
documerntcs por medio de lps que s& gira instrueciones &l Tesorers, Dirsclors
Administrativa y Directora de Contabilidad,
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Hallazgo Mo.2
Fondos an custodla de particulares

Condicién

Ceivado del Narrhramisnto §1488-1-2077 de fecha 91 de febrero de 2017, en &l
que 3@ Ngz  nombra para practicar Examen Especial de Auditora, en las areas de
Ca| v Bancos, par el perindn comprendide del 01 ge eneo del 2015 al A1 de
diciembre de 20153, an |la Fedaracian Naciomal da MNatacidn, Clavadoz, Pole
Acudtico y Made Sincrenizado de Guatemnala, se determing que durante =l pericda
evaluado. se emitiersn chegues a nombre de empleados de [a Federacion, para
efectuar gastos diversoe, los cuales fuerorn liguidados en plazos que oscilan entre
los 14 y 249 dias después de su emisian. Los que s detallan & agntnuagian:

[(Cifras en Quszalzs)

_Hr_|. Frzim Chamu Aaapordalia Focha das cn Foder de Nomin
: Iruidacian imrkicyilarue
T | AmEEa s | aRGEAN | b wen Gevann oc ooon Rz FNCATIE ] 251272
T | ST G | STRESAA T b 1 ol L2 Ledr Phe, HLA I 1 AT
T A | AGEATS | AvRREE1 | Zanc: CET Cavnelal HEATIE 9 ZH L)
o[ 1omelm 8 | 5753461 | =Hh Fomands Lipez 3= Lait 142N ] Aem1 75
5 | Mdesnes | S75:4T0 | Sencc CAT Cawnzlal 5. 5 N2 M e 1E 5
| S5CE'To5 | 13834525 | SnoeH B2 I 231 1 2RX-T
T | 1&mais | 10 95rcE- | S2h Ferrendo Lipsz d= Lean 25002 a1: ETH 1A -
A | MNCABIIS | 1385ECET | =21 Fomrando Lépsz d= Legn ng i Zals B 103
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llguldaeclan pariculames
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Criteris

El Acuerde No, 13-2013, del Congreso de la Repiblica da Guatemala, 2n gl
Articule 18, se adiciona e Articulo 30 Ter, al Decrotc No. 101-37, dal
Congreso de la Repiblica, Ley Orgénica del Presupussto, el cual indlca:
Articulo 30 Ter. Anticipo de Racursos. "En |a ejgcucién de sus asignacionss
aprobadas en el Presupuesto Genaral de Ingresos y Egrescs del Estade. sl
WMinistzrio de Finanzas Poklicas Onicamente podra anticipar recurses para: aj
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Devengar p pagar, medianta fondn rotative da conformidad con lo estipulada en 2l
articulo 38 de esta Ley; bB) Los fideicomisos constituidos con fondos poklicos, los
oryanismes regionales & internacicnales que gjecuten fondos pablicos, las
organizaciones no gubermamentales exclusivaments que provean servicics
piblicos, conferme a disposiciches legales correspondiantes  incluyandn 1o
estipUlado en el ai'culn 33 de ssta Ley; y o) Contratistas, conforme a las
disposicignes de |z Ley de Contrataciones del Estado, sy reglaments v & Manual
de Frocedimientes para &l Registo ¥ Ejecucicén da Jenfratos emitidos par el
Minigiedo de Finganzas Pobklicas... "

EL ACUERDD NO, N9-03 NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERND
GUBERNAMENTAL, NORMA 1.2 ESTRUCTURA DE CONTROL INTERNOG,
esiablece gue: “Es responsabilidad de la madima autoridad de cada ernbdad
pablica, disefiar ¢ implantar una estructura efectiva de control intemo, gue
pramueva un arrkiente optimo de trabajo pada alcanzar |os objetives
institucicnales. Una efectiva estructura de caniral interno deke inclir cnteries
gspecficns refacicnades con: &) contrales gensrales; b controles especificos, o
controles preventivos; di controles de deteccidn; e) controles practicos; fi controles
funciznalzs: o) controles da legalidad; v, h conireles de aportunidad, aplisados en
cada atapa del procese acministrativa. de tal manera gue ge alcance la
simphficacidn administrativa v operativa, eliminando o agregando controles, sin
fue 52 lesione 1a calidad def =enacia’

EL ACUERDO NC. 08-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNOD
GUBRERNAMENTAL, NORMA 1.5, TIPOS DE CONTROLES, establece gue “Es
responsabitidad de la maxima autoridad de ¢ada entidad establecer e implamentar
can clandad los diferentes tipoe de conirol gue s= relasionan ¢on lGe sisternas
administratives v financiercs. En &l Marco Corceptuat de Contral Interno
Gubernamental, se establecen los distintos tipos de control interno que e& refiere
a: Cantral Interno Administrative y Control Iterng Financiero, ¥ dentra de estos, &
cohtrol previa, concumrente y postarior,

EL ACUERDD NO. 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, NORMA 5.4, RECEPCION ¥ VERIFICACION DE LA
DOCUMENTACION DE SOPORTE, indica e~ & parrafa segundo: “La Direcsidn
de Contabilidad dz2l Estado y las autoridades superiores de cada entded en el
proceso da recepcion y verificacidn de la documentazidn fe soperte de las
operaciones. &= gy respectiva ambito, deben contar con |s tecnologia y
metadologla, asi come la arganizacian formalmente descrita en manuales de
funcicnes v procedimientos, que perrmiten ejercer un eficent: aentrol =obre los
activos, pasivos, patrimonio, ingresos, egresos, afc, para asegurar al
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curaplimiento de las politeas, normas, [Byes ¥ regulacionss 3 las gue estén sujetas
todas las operagiches, comg réquizitc previo 4 continuar con el proceso de
conzalidacién y tramite hacia los niveles comeapendientss”.

SEGUN ACUERDO NUMERD 049/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGQOSTC
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVD DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE WATAGCION, CLAVADCOS, POLO ACUATICO, NADQ SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EN 5U ARTICGULG 17, 50N ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE
DE LA FEDERACION. numaral 17.1, "Refrendar los chegues expedidos par la
tescreria, pudiendo en cualquisr 2poca, infermar a donde corresponda respecto a
los mansjos de los recursos da la Federacion, asi come tambign fiscalizar el uso
de sus fondes y dictar todas las medidas que considers cohvenientes para la
buena, correcta y adesuada administracion de lag Finanzas de 1a Federacion'.

SEGUN ACUERDO NUMERGC 04%/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACHIN NACIONAL
DE NATACION, CLAVADOS, POLO ACUATICO, NADG SINCRONIZADOD DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULO 19, SON ATRIELUCIONES DEL TESORERO
DE |_.A FEDERACION, numeral 19.1, “Supervisar 1a contabilidad de la Federacion”
y numeral 18,21, 'Cornplir con toda lo demas ordenads por este astatuto, leves y
raglarrentos”.

El Manual da Funcicnes, Federaclén MNaclonal de Natacion, Clavados, Polo
Acuatico, Nada Singronizado de Guatemala en [a parte conducente, indica,
=*Nombre del Puests: Director Administrative. Funcién Basica, inciso %
Preparar previa aprobacidn del Comité Ejecutiva, las cotizaticnas parinentes zara
la adquisiciones  de matariales, insumas, mobiliario y equipg, servicios y cualtuisr
compra necesaria para el funcionamienta v administracion de la Fedaracion,
velando porque s& cumplan los procedimientos que impona la legislacion y las
normativas relacienadas con la fiscalizacion v auditoria gubernamental”

El Manual de Funciones, Federacidn Nacional de Nataclon, Clavadoes, Polo
Acuitico, Nado Sincronizade de Suatamala an la parte conducents, indica,
“Nombre dal Puesto: Director de Contabilidad, Funciones. ingisp 'a™ Ser
respenzable directe de todos los aspectos centables de la Federacién y de la
supenvigion de las trabajadares a sy cargo de que 5105 Uitimos curnplan con sus
chiigaciones™.

Causa
La prezente deficiencia pourria debida a la emisidn de cheques de pags, sin contar
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cen lo: documentas de rezpaldo suficiente y competents. asl como a fa falta de
procuracién por narts de la Directora Adrministrativa y Qirectera de Contabilidad de
la Federacién para que =a liquidaran dichos cheques oportunamente. Asi misme, 4
la falta de supervision del Tescrers del Comilé Ejecubvn al no supervigar 1a
comahilidad de la Federacisn,

Efecto

Lo anterior proveca riesgo de la perdida de lgs fondos de la entidad, asi como
disminucidn de la liguidez para efacsiar otros gastos. En consecuencia demuestra
la falta de Central Interno en la realizacion de los pagos vy la recepgidén de
dooumertos de respaldo. Asi mismo denota una mala ejecucian del presupuestc
Jde egrescs.

Recomendacion

Derivada de lo anterior, 52 solicita al Presidents y Tezarero de Comite Ejecutive de
la Federacid=. agi misrng a la Directarz Administrabva v Directora de Contakilidad,
para gua a partir de la presente fecha e abstenga ¢e emitir cheques por liquidar,
excepto en los siguientes casos Consticocion de fondos roiativas v anliciso por
gontratos de canstruccian de obras.  Adends se recomenda al Presidente y
Tesorero de Comitd Ejecutvo; v a |3 Girectara Administrabwa gue cumplan con las
funciones gque de conformidad can los estatutos y manuales de funciones |es
coresponde.

Comentarie do los Responsables
Las auvtoridades v la administracion de |la Federacién no se pronunciaron al
“espeCto.

Camentario de Auditoria

Se confirma <l haltazgo en virtud gue a la fecha de finalizacion de auditaria no se
recibié la documentacion solicitada de las autondades de la Federacion, que
subzane la deficiencia,

Acciones Correctivas

Se emitid Nota de Auditoria Nao, 17/2017-A-FEDENATACION. de fecha 13 de
noviembre de 2017 dirigida al Presidents de Cemie Ejecutivo de la Fedaracian.
donde ge recomienda que ¢l Prasidente de Comité Ejaculivo de la Federacién
deber girar instrucciones al Tesorera, Directora Administrativa y Directora He
Cortabilidad, pars gue & partir de |a presente fecha =e abstenga de emitir ¢heques
por liauidar, excapte en ios siguisntes casos: Constituc'én de fondos rotativos ¥
anticipo por contratos de conetruccion de obras. Asl mismo, para .2 &l Tesorerg,
Directora Admimsrativa v Directora de Contahilidad ¢wmplan con las fungiones
asignadas. Para el efecte =& l2 concesieren sinca diag habiles, contados a partir
de la recepcion de la nota de auditeria, para que prasente a los suscritos las
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siguientes pruebas de cumplimento: fotocopia de los documaentoes por media de
los cue e gira ingtrucciones al Tesorarg. Direclora Adminstrativa v Directora de
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Hallargo No.3
Expedlentes de pago de salarios parclalmente documantados

Condicidn

Derivado del Membramiento B1488-2-2017 de fecha 01 da fakbrerg de 2017, 2n al
que 2& No8 nombra para practcar Examen Especial de Auditoria. en las areas de
Caja v Banoos, por & pericdo comprendido del 01 de enesrg del 2015 al 31 de
digiambre de 2018, en |la Federacion MNazionat de Matacion, Clavadas, Paolo
Acuatico v Nado Sincronizado de Guaternala, se aeterming que 105 expedisntes de
papo de salario del perlodo evaluade, presancan las eigutantiee deficiencias:

1. Existen ndminas de salario sin firma de |a Directora de Gontabilidad y ael
Tesorerd da Comité Ejecutiva.

2. Existen nomrnas de salarnioz que no contienen el nomery de 13 MNota de
Dekita del pagn,

3. Existen recibos de salarios que no costenen la firma del empleado.

4. No se adjuntan a la planilla la totalidad da recibos de pago de salarios.

Criteric

El Acuerdo Miniztarial No. 81-2002 del Minlsterlo de Finanzas Piblicas aen el
Artleule 1 Objeto, ingica que: "Cada Unidad de Administrasion Financiera (LWDAR)
sera responsable de crear sus archives de 1a dacumentacion Que ampara y
legaliza i3 gjesucion del presupussto de ingresss y egresns, dekiendo observar un
orden cronoldgico, de fcil access, wilizacién v catalogacidn. Asimisms debers
adoptar medidas gua permitan la conservacion ¥ preservacién ante cualquier
gontingancia como perdida, deterioro, sustracsidn o dafio intencional, por & tiempa
aue sefiglan las disposicionss legales sobre la materia, independientemente del
método a wtilizar manual o electrdnico, sugiriando a las dependencas a las
dependencia la implementacién de sistemas de diptacicn”.

EL ACUERDC N, 08-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, HORMA 1.2 ESTRUCTURA DE GONTROL INTERNO,
indica lo siguients: 'E= rezponsabilidad de la mé&xima autoridad de cada entidad
poklica, disefar e implantar una estructura efectiva de contrel interno, cue
promusva un ambiente Sptrmo de trakajo para aloanzar los ohjetivos
instituciorales. Una efectiva astructura de contrgl interne debs inclur oriteros
gspeclficos relacionados con: a} centrolas generales; b) controles especificos; o
contreles preventivos, d) controles de deteccion: &) controles practicos; § sontrcles
funcionales; g} controles de legalidad; v, hi contralea de apartunidad. aplicados en
cada etapa del proceso administrativo, de tal manera gue se alcanca la
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simplificacion administrativa v cperativa, elimnando o agregando controlas, i
aue 52 lezions |a calidad del servizic”.

EL ACUERDO NO. 08-03, NORMAS GEWMERALES DE CONTROL INTERNG
SUBERNAMENTAL, NORMAL 1.6 TIPDS DE CONTROLES, indica lo siguisnbe:
“Es responsabilidad de 3 maxima autoridad de cada antigad establacer e
irmplementar can claridad los diferertes ticos de confrel que se relagionan san s
sisteras adrinistalivos ¥ financieros, En ¢l Marce Congeptual da Control Intarnc
Gukemarnental, 2a establegen los distinos tipes de contrel internc que se refiers
a: Control Inkerne Administrativo y Contraf [Aterma Firancierg, ¥ dentro de estos al
cantrol previo, concurrente v posterior.

EL ACUERDO NGO, 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERND
GUBERMAMENTAL, NORMAL 1.11, ARCHIVOS3 ', La documantacidn de
respaldo de las operaciones Gnancieras y adminstrativas que realice la entidad,
deberd estar archivada =n las unidades estaklecidas por Ige arganos rectores,
siguiends un orden Magico, de fEcl accese vy cansulta, de tal manera que facilite |a
rendicion de cuentas. Para su adecuada conservacidn deben adoptarze meadidas
de salvaguarda contra rokos, incendios y otros riesgos, manteniéndolos par el
tiempo establecids en las leyes especificas; indepzndientzments: del madic de
informacién qus se 'rate es desir: por meadios manyales o elecrénicos”.

EL ACUERDC NQ. 09-03, NORMAS GEHNERALES DE CONTROL INTERNOD
GUBERNAMENTAL, NORMA 2.6, DOCUMENTCOS DE RESPALDD, establace
gue: “Toda speracidn gue realizen laz enfdades pdblizas. cualquiera gue sea 2u
naturaleza. deke cantar con la docurmentacién necesaria y =uficiente que [
rezpalde. La docurmentasién de respaldo promuevs |a transparendia y debe
demestrar gue g2 ha cumplide con los requisites legales, administrativas, de
regigtra v control de |a entidad. por tante contendra la informacion adecuada, par
cualquier medio gue se produzca, para identificar 13 naturaleza. finahdad
resuUltados de cada operacicn para facilitar su analisis".

EL ACUERDO NO. 08-03, NORMAS GENERALES DE CONTRRQL INTERNOD
GUBERNAMENTAL, NORMA 5.5, LAS CPERACIONES CONTABLES, uliimo
parrafa, establese gue: .. "Tedo registro contable gue =e rtealice y I8
gocumentacién de soporte, deben parmitir aplicar prusbas da curnplimiento
sustantivas en gl proceso de auditoria, ¥ en general el seguimientd y evaluacicn
imerna de la calidad de os regisires contables...”

SEGUN ACUERDO NUMERD 049/2011-CE-CDAG, DE FEGHA 11 DE AGOQSTO
DE 2011, DEL COMITE ESECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTHNOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
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DE NATACION, CLAVADOS, POLO ACUATICO, NADO SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULD 17, Son atribucionas del Prazidente de la
Federacidn, numeral 17,1, *Refrendar los chegues expedidos por la tesorerla,
pudienda en cualquier epoca. informar & donde corresponda respecto a los
mansgons de s recursns de la Federacidén, asl como tambien fiscalizar £ use de
stg fondos y dictar fodas |ag medidas gua considers convaniantes para la buena,
correctd v adecuada administracion de 1as Finanzas de [a Federacian®.

SEGLUN ACUERDO NUMERQO 049/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTGNOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIDNAL
DE NATACION, CLAVADOS, POLO ACUATICC, NADD SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULD 19, SON ATRIBUCIONES DEL TESORERD
DE LA FEDEHAGIﬂN, rumeral 19.1, "Supervigar |a contabilidad de |la Federacion”
y numeral $9.27°, "Dumplic con tode [0 demas ordenado por esta estatuta, leyes y
reglamentos’.

El Manual de Funclones, Faderacion Nacional de Watacion, Clavados, Polo
Acuatico, Nado Sincronizado de Guatemala &n |la parte conducente, indica,
“Nombre del Fuesto: Director Administrative, Funcidm Basica, ingizg '™
Preparar previa aprobacian del Comité Ejecutive, las cotizasienes sedingntes para
la adquisiciones de materiales, insumos mobiliario v equipo, servicios ¥ cualguisr
LOTPra necesatia para a| funcicnamienta y adrministracion de la Federacion,
vatando porque s cumplan los procedimisntos que impone 1a legislacian v las
normativas relacionatas cor |a fiscalizacion y auditoria gubernamental”.

El Manual de Funcicnes, Federacidn Nacional de Natacion, Clavades, Folo
Acuatico, Nado Sincronizade de Guatemala an Ia parta conducente, indica,
“Nombre del Puesto: Director de Contabilldad, Fuscionas, inciso "a™ Ser
respcnsable directo de todos los aspectas contables de la Federacian v de la
supenvision de los trabajadores & su sarge de gua astos dltirmos cumplan con sus
chbligaciones".

Causa

Esta deficiencia surgd dehido a gque la Directora de Contabilidad no verificé que
las planillag de salario contaran con la informacian suficienie. compestems v legal
para ser registradas. También ocurria porgque la Cirestora Administrativa ne
currpld &y funcisn de supervisar persenalmantz la fabor ce la Direclora de
Contabiligad. Asi mismo a la falta de supsrvisién dal Tescrero del Comde
Ejecative al no cumplie con las atribucicnes asignadas en los estatulos autarnzados
vigentes de |a Federacidgn,
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Efacto

La deficishcia detectada en la condicidn del hallazgo, provecd gue existan
expedientes 0 registros centables, sin documentos de respaldo suficientes y
competentas. 20 este casos de nomnas, o que constituye deficiente contral
interne sobra los documantes gue respaldan los pagas de salarics efectuados.

Recomendacidn

Derivado de o anterisr, 2 Presidente del Comité Ejecutive de [a Fedaragion, daka
girar instreccionas al Tesararp, Directora Administrativa y Directora de
Contabilidad, para que realice o siguisnts.

a. e =zolicite 13 firma de oz empleadas v del Tesaorern de Camié Ejeautivo
que faltan er las planillas de salarios,
b, Cue se anoten |98 numaros de nota de dekito en 1as plarillas, en los casos
que faltan, ¥ que 2n io sucestvo 82 ancten oportunamante.
c. Que se solicite la firma del emgleads en les recibos gue no contienen |
misma.
d. Que se adjunten los recibos de salario pendientg de impresian. con la firma
de empleads correspondiente.
Agi tambign, verifiqguen que los decurmentos de respaido de [az notas de dekito
realizas por comcepte de susldes y salarios, contengan informacion suficients v
competante. Adernas se recomienda al Presidents y Tescraro da Comite
Ejecutive; v al Gerente gue cumplan son |as funciones que de conformigas een los
estatutes ¥ manuales de funcianes, les correspande,

Comentarlo de o5 Respanzables
Las autoridades y la administracidn da la Federacion no $2 prenunciaron al
respactn.

Comentarle de Auditoria

Se confirma = hallazgo en virtwd goe a la fecha d= Gnalizacidn de auditoria no se
regibit la documentacion =olicitada de las autoridades de la Federacida. gus
subzane la deficiencia.

Acclongs Corractivas
Se emilid Mota de Auditoria No. 217201 7-A-FEDENATACION. de facha 13 de
noviembre de 2017, dirigida al Presidents de Comité Ejecutiva de |la Faderacicn.
donde se recomienda que el Presidents del Comité Ejecutivo da la Federacian.
depe girar instruccionas gl Tesarero, Divectora Administrativa y Directora de
Contabilidad, para gua realice [0 siquients:
a. Due solicite la firma de los empleadas y del Tescrero de Comits Ejecutive
gue faltan en las planillas da 2alanos.
b. Qe se anaten log numercs <o nota de débito en las planilas, en los cases
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que faltan, y que sn o sucesiva se ancten oportunamente.
z. Ghig 2 solicite |a firma del empleads en los recibos gue no contienen la
ITisma,
t. Gus se adjunten loz ragibos de salaric pendiente de impresids. son la firma
de empleado sarrespondignte.
Asl mismeo, para gue el Tesorero. Directora Administrativa v Direstora de
Centablidad curmplan con las funziones asignadas. Para el efecton =a e
concedieron cinco dlas habiles. contados a partir de la recepcién de |a nota de
auditorla. para gue presenta a |os suscritos las siguientes prushas de
cumplimignts fotocopia de los oficios. donde se giran las instrucciones al
Tesorero, Directara Administrativa y Directora de Contabilidad.
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Hallazgo No.4
Diferencia entre factura v planilla de comensales

Candicldn

Derivado del Mombramiento B1488-1-2017 de fecha G1 de febrero de 2017, en el
gum 2@ nes  hombra para practicar Examan Especial da Auditoria. en lag dreas de
Zaja v Bancos, por 2l pericde comprendido del 01 de enero del 2015 al 31 de
diciembre de 2016, en |3 Feceracién Macignal de Matacidén, Clavados, Polo
Acuatice y Nada Sincronizado de Guakemala, =& determind gue durante el periodo
evaluadno, a& reglizaron pagos en concepto de alimentacidn, donde el valar total de
tiempos de comiga carcalados an las facturas amitidas por los provaadenes, no s
refleja en las listados d= comensales que integran el expedients de pape, &l valor
al que asciende esta defisiencia &5 de 5205 mik quinientos noventa ¥ 2eis quetzalas
con carg cartavos (G 6 206 00;,

Criterio

EL ACUERDO NO. 09-03, NORMAS CENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERMAMENTAL, NORMA 1.2, ESTRUCTURA OE CONTRQL INTERNO,
indiza kb siguisnte; "Es responsabilidad de la mazima autoridad de cada entidad
publica. disefar & implantar una estructura efectiva da contrel interno, que
pramusva un ambiente Sgptirne de trabajo para alcanzar los  objetivos
institucionales. Una sfactiva estructura de control interne debe incluir criferios
especificos relacionados con: ab controles generales; b) conlroles especifices: &)
santreles preventivos; d) controles de deteccion; g) sontroles practicos: f) controles
funcionales; g) centroles de legalidad: v, by controles de oportunidad, aplicados eh
cada etapa del proceso administrativo, de tal ma=era cue se alcance |3
simplificacion adminiztrativa y operativa, eliminanga o agreganda confroles. &N
que =& lesicne | calidad del senicia™.

EL ACUERDD NGO, 09-03, NORMAS GENERALES DE CONTROL [NTERNO
GUBERMAMENTAL, NORMA 1.5, TIPGS DE CONTROLES, indisa |6 siguianta:
"Es responsabilidad de la maxima sutoridad de cada eniidad establecer &
implementar con elaridad 108 diferentes tipos de control gue se relacionan con o
sistemas administrativos v fimancieras. Er 2l Marco Conceptual de Control Interns
Gubemamental, se establacen Ios distintos tpos de contral interne gue se refiers
a Control Internc Administrabvo y Contral Intemo Financiere, y dentro de estos, el
control previa, soncurrente ¥ posteriar’.

EL ACUERDQ WO, 0803, NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL, NORMA 326 DOCUMENTOS DE RESPALDO, estaklece
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que. "Toda operacidn que realicen las 2ntidades plklicas, cualquisra que sea su
maturaleza, daebse contar con la documentacion neacesaria y suficiante quea |a
respdlde. La documentacion de respalda praomueve la transparencia v debe
demostrar que =e ha curmplide zan los réquisitos [egales. adminisirativas, de
registio v contrgl de la entidad, por tanta contendra [a informacian adecuada, por
cualguier medic que =& produzca, para identifear la naturaleza, fnalidad vy
resuliades de cada aperacidn para fagilitar su analisis™.

SEGUN ACUERDO NUMERD 049/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTD
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPQRTIVA
AUTOMOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE NATACION, CLAVADOS, POLC ACUATICO, NADO SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULS 47. SCN ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE
DE LA FEDERACION, numeral 17.1, *‘Refrendar los chegues expedidos por la
tesoreria, pudiends e+ sualquiar época, informar a dende serresponda respecto a
las manejos de los recurscs de |la Federacién, asi coma tarbién fiscalizar el uso
de =us fandas y dictar tedas 1as medidas gue corsidere corvementes para la
buena. cormecta y adecuada administracidn de las Finanzas da la Federacion”.

SEGUN ACUERDD NUMERQ 049/2041-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTC
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVD DE LA CONFEDERAGION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FEDERACION NACIONAL
DE MATACION, CLAVADOS, POLO ACUATICO, NADO SINCRONIZADOQ DE
GUATEMALA, EN SU ARTICLILO 18, 50N ATRIBUCIONES DEL TESORERO
DE LA FEDERACION, numeral 15,1, "Supervisar la sontabilidad de |2 Federasian®
v numetal 18,21, "Cumplir con tade o demas crdenado por este estatuto, Ieyes y
reglamenios’.

El Manual de Funciones, Federacion Nacional de Matacidn, Clavados, Palo
Acuatico, Nado Sincronizade de Guatemala en la parte conducente, indlea,
aMambre del Puests: Director Admlnlstrativo, Funcidn Basica, inzisc '|™
Preparar previa aprobacién del Comité Ejgeulive. |ag cotizaciones pefinantes para
la adquisicianes de materiales, insUmos, mobiliario y eauipo, servicios y sualguiar
compra nacezaria para &l fungignamiento y adrmimstracion de la Federacion,
velando potyle s& cumptan los procedimientes que impone la legislacion y 1as
rortrativas relacionadas on la fiscalizacidn v auditaria gubernamental®.

E| Manual de Funclones, Federacion Nagional de Natacldn, Clavados, Polo
Acudtico, Nado Sincranlzade de Guaternala an la parte conducente, indiga,
“Momhbre del Puesto: DHrectar de Contabilidad, Funciones, inciso 'a": Ser
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responsable directs de todes |05 aspectos cortables de la Federacion y de a
supervisin da oz trabajadoras 8 su cargo da que astos AMiMas cumelan con sUs
okligacionesz’.

Causa

Le anterigr 2a deba a la falta de varficacion da los documeantos da razpalda, par
parte de |la Directora de Contakilidad, antes de realizar los pagos. Tamkien por la
falta de diligencia de la Directara Administrativa al no velar porguea la Directora de
Ceontahilidad de la Federazian realice |a contabilizacian de los ingresos y egresos
de |g entidad seEmpre gue sea con &l separte dooumental sufic ente, Asl misro a
la falta de supervision del Tesorerg del Comitd Eiecutive al ra cumplir con las
atribuciones asignadas en |os estatutos autorizados vigentss de la Federagién,

Efecto

Como resultado se resihid documentacién de respaldo gue no es sufisients v
compatenta, o gue demuestra geficiente contrel intetno eh 1a realizacion da pagos
y en la recepcion de documentos gue o5 respaldan, esvecificamente en la compra
d= alimentas,

Recomendachdn

Derivado de lo antericr, € Presidente de Comité Ejecutivo de |a Feaeracion, debe
girar instrucciones al Tesorers, Directora Administrativa y  Directara de
Contahilidad, para gue antes de rzalizar los pagos, verifigue gue los documentos
de rescaldo de los cheques emitides par concepts de alimentagidn contengan
nfarmacian suficiente vy competents, Ademas sa recomienda al Presidente y
Tesarero de Somité Ejecutive; v al Gerente que cumplan cen las funciones gque de
conformidad con los eztatutos v manuales de funciongs, 1es comesponde.

Comentaric de los Responzables
Laz autoridades y la administracién de la Fedaracidn no g2a pronunciaren al

respecio,

Comentario de Auditoria

%@ condrma el hallazge en vired que a la fecha de finglizacion de auditoria no se
recipid la documentacion asolictada de las auforidades de la Federacién, gue
subza~e la defciencia,

Acciocnes Correctlvas

Be emitié Mota de Auditoria Nao. 24/2017-A-FEDENATAGION, de %cha 13 de
noviembre de 2017, diigda al Fresidente de Comité Ejecutivo de la Federacion,
donde se recomiends gue e Presidente de Comité Ejeculvo ¢e la Fadaracion,
deha girar instrucciones al Tesorerq, Directora Adminigtrativa y Directora de
Contabilidad. para qua no s emitan pagos, s los expedienies por compra de
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alimenkoz para Dersanas no cuentan con |l documentacion =uficienta v
competente v gue los listados de comznsales coincidan con las cantidades
ndicadas en las facturas Ademds al Tesorere, Directora Adminigtrativa y
Directora de Contabilioad para que cumplan |28 juncionss gue legalmente les
corresponde. Fara &l efecto se e congedieron cinco dlas hébiles, contados a partr
da |z recapcidn de la nota de auditoria. para que presente a los susoritos las
siguientes pruebas de curnplimiento: fatecopia del oficic a través dal cual ga gira
instrussiones al Tesorero, Directora Administratva y Directora de Contakilidad.
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Hallazgo Mo.5
Falta de Informe de comisicones realizadas

Condleléan

Oenvado del Mombramiento §1488-1-20%7 de facha 01 de febrero de 2017, en el
que g2 nos  nombra para practicar Examen Especial de Auditaria, en las &reas de
Caja y Bances, por el periodo comprendide del 91 de enero del 204132 al 31 de
diciembre de 2016, &n la Federacion Macional de Matacidn, Clavados Fole
Aciiaficog w Nado Singronizade da Guatemala, se daetermino, que existen
expediertes de pago por concepto de vidaticos al personal administrative. personal
de log'stica, funcionarips. atlatas v pilctes da la Federacién, para cumglir con
comisiones cficiales al interior y exterior de la Replblica, en los cuales no 3&
adunta el correspondignte irfarme ds aclivdadss,

Criteria

LA NORMA GENERAL DE CONTROL INTERNO GUBERMAMENTAL Neo., 1.2,
ESTRUCTURA DE CONTROL INTERMNQO, establece que: “Es responsahilidad de
la maxima autaridad de cada entidad pdblica, disefiar e implantar una estructura
sfegiyva de gontrol intarme, aue pramusva un ambients aptimoe de rabajo para
alcanzar los objetives institucionales. Una efectiva astructura de control interna
debe incluir oriterios especificos relacionades con: a) contreles generales; b)
contreles esgeclficos; o) cantroles preventivos: &) conirgles de deteccion; &)
conboles practicos, ) contreles funsignales; g controles de legalidad: v, hy
eontroles de oportunidad aplicados en cada =tapa del preceso administrativa, de
tal rnanara que se alcance la simplifcacidn administrativa v operativa, eliminands
o agregando contrales, 5in gue se lesicna la calidad del servicw.”

LA NDRMA GEMERAL DE CONTROL INTERNO GUBERNAMENTAL No. 1.5,
TIFDS DE CONTROLES, estaklece que; "Es responzabilidad de la ma=ima
autoridad de cada entidad publica, estaklecer @ implemertar con claridad los
diferentes tipe de control que $¢ relacionan con los sistemas administrativas y
financers.”

LA NORMA GENERAL DE CONTROL INTERND GUBERNAMENTAL Ne, 2.5,
DOCUMENTOS OE RESPALDO, establece gue: 'Toda opsracion gue realican
las entidades publicas, cualesguiera sea sU naturaleza, debe contar com a3
documentacian necesaria ¥ suficienta que la respalde. La docurmentacion de
respalda promusve |a ransparencia y deke demostrar gue s= ha cumplido con los
reauisitos legales, administratives, da registre ¥ control ¢e |2 entdad; por tanto
contendrd la informacién adecuada, par cualgquiar medin gue se produzca, para
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identificar [a naturaleza, finalidad v regultados de cada operacién para facilitar su
analsis".

LA NMORMA GEMERAL DE CONTROL INTERND GUBERMAMENTAL No. 5.4,
RECEPCION Y VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE SOPORTE,
indica gue: ‘La Direccidn de Contahilidad del Estado v [as autoridadss superioras
de cada entidad, en el proce=o de recepcion y werificacien de [a documenacion de
soporte de a3 aperasiones. &n sU respectivo ambito, deben cortar con la
tecnologia v metodelogla, asi como l@ organizacian formalmerte descrita en
manuales ge funcianes y procedimientos, que permitan sjercer un elcients sonthl
sehre o8 activos, pasivas. patrimanio, ingresos, eqresos, elc,, para asegurar &
cuimgplimienta de 1as pollicaz. normas, leyes y regulaciones a las que esten sJdjstas
todas las opeEraciones, como requisita previo 4 continuar oon el proceso de
consolidacidn vy tramite hacia 105 niveles correspondisntez®.

LA NORMA GEMERAL DE CONTROL INTERNG GUBERNAMENTAL No. 5.9,
REGISTRO DE LAS QPERACIONES CONTABLES. En | parrafy tarcaro indica
que: “... Tode registro contable que se realice y |a dosumentacién de sopartg,
deben petmitir aplicar pruebas de cumplirmients ¥ sustartivas en &l procesc de
auditeria, y en general el seguimiensy y aevalzacién interna de la calidad de los
registros sontakles®,

$EGUN ACUERDO NUMERO 049/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGDSTO
DE 2011, DEL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATUTOS DE LA FERERACION NACIONAL
DE NATACION, CLAVADOS, FOLO AGUATICO, NADO SINCRONIZADO DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULO 17, SON ATRIBUCIONES DEL FRESIDENTE
DE LA FEDERACION, numeral 17.1. "Refrendar los cheques expedidos por |a
tesorarla, pudiends en cualguier épeca. informar a donde correspohda respacto a
los manejos de los recursos de |2 Federacian. asi coma también fiscalzar el uso
te sus fondos y dictar todas |as medidas que considere corvenientes para la
buena, comecta y adesuada administracién de las Finanzas de la Federacion”

SEGUN ACUERDO HUMERGQ 048/2011-CE-CDAG, DE FECHA 11 DE AGOSTO
DE 2041, DEL COMITE EJECUTIVD DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, ESTATLTOS DE LA FEDERAGCION NACIONAL
DE NATACION, CLAVADDS, POLO ACUATICD, NADG SINCRONIZADC DE
GUATEMALA, EN SU ARTICULO 19, SON ATRIEUCIONES DEL TESORERG
DE LA FEDERACION. numeral 19.7, *Supervisar Ja contabilidad de la Federacian”
v numeral 19.21, *Curnplir con todo lo demas ordenade por este estatuto. layes y
reglamantos™.
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El Manual d& Funciones, Federacion Nacional de Matagian, Clavados, Polo
Acuatico, Nado Sincronizado da Guatemala en la parte conducente, indica,
"Nombrg dal Puesty. Director Adminlstrative. Funcicn Basica, inciso "
Pregarar previa aprobacion del Comité Ejecutva, |as eo¥zaciones perinentes para
la adguisiciones da materiales, irsumes, rrobiliado v equipo, senicios v cualquier
gompra necesana para = funcionamienta vy adminstracion de |z Federacian,
velando pargue se cumplan (o8 procedimientes gue impone la legislacion v las
normazvas relacionadas can fa fiscalizacion y auditoria gubemamental”.

El Manual de Funciongs, Fedaracién Nacional de Natacign, Clavadas, Polo
Acdatico, Nado Sincronlzado de Guatemala 2n la parte conducente, indlca,
"Mombre del Puesto: Director de Contabilidad, Funciones, inciso “a": Ser
responsable directs de tedos las aspectas coniables de |la Federac.an y de =
supensidn de |os trabajadorss a su cango e aus astos Qimaos cumplan Gon sUs
abligaciones®,

Causa

La ccurencia de esta deficiencia, se debe a gque eh su momanio la Directora de
Contailidad y la Directora Adminigtrativa no comreboraron que los expedientss de
Vigticos incluyaran el inforrme de |a comiswan real.zaaa, Tambkien sucedid dabido a
que =l Tesarera del Comité Ejesutivo v [a Directora Administrativa no realizaran [
superyisidn correspondiante de la contabilidad de |a Federacian.

Efecto

Al no contar con informe de actividades no =2e puede daterminar & 14 parsana
gumnplié con la actividad para |a cual fue nembrada. Lo que demuestra deficiente
control interma en la ejecucidn de vidgticos, especificarments de los inforrmes de las
comisiones realizadas,

Recomendacion

Derivado de lo anterior, se recomignda al Presidents y Tesorarn del Caomits
Ejecutiva de la Federacion, que wverifiqgue gue |a Directora de Contabilidad
complete los awpedientes de vidticos realizados por perscnal de la Federacian,
adjuntande ios informes correspondientes al periodo evaluado, Asi mismo, que en
lo sucesive cada axpediente de widticos pagados, contengan el nferma de
actividades que le corresponds. Ademas se recomienda al Presidente y Tesorsro
de Comité Ejecudva; v @ la Directora Administrativa que curnplan cgn fas funcicnes
que de canformidad con los estatutos v manuales ¢e fungignas, les coresponds

Comentaric de |06 Responsables
Las autoridades y la administracian de la Federacidn no =e pronusciarch al

respecto,
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Comentario de Auditoria

Se canfirma el hallazgo en vifud que a |a fecha de finalizacldn de guditoria no se
recinid la documentasén solictada de lag auioridades de la Federacion, que
slbeana la deficiencia.

Acclones Correctivas

B emitid Mota de Auditorla No, 28/2017-A1-FECENATACION, de fecha 13 de
noviembre de 2017, dirigida al Presidente de Comite Ejecutvo de |a Federacion,
donde sa recomienda gue el Fresidentz del Comité Ejecutive de |3 Federacion,
debe girar instruccionss al Tescrarg, Directora Administrativa y Doedtora de
Coatabilidad, en lo sucesivo, no se reciba ni registren s expediantes de paga por
goncepto de viaticos que no cuenten con informe de actividadea. Asi mismo, para
aue el Tesorers, Directora Administrativa y Directora de Contakilidad. cumplan can
las funciones asignadas, tomando en eshsideracidn en la ejecucion de los fondos,
el cumplimiento de |as lsyves, reglamentos y cualguisr normative legal vigante, a
efecte de evitar la comigion de =rrares o iregularidades que ocasicnen posibles
hallazgos. Para el efecto se le concedisran cince dias habiles. contacdos a partr de
la recepcion de |la nota de auditoria, para gue presente a las suscritos las
siguicntes pruebas de curmpiimiento; fotocopia de los oficios donde se giran Yas
inastrucciones al Tesarero, Directora Administrativa v Directora de Contabildad.

COMENTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LO5 HALLAZGOS Y
RECOMEMDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

Darvado del Examen Especial de Auditoria a Caia v Bances, par el pedodo del 01
ce eners de 2015 al 31 de diciemhre de 2018, que se practicd en l3 Federacidn
Macignal de Matacitr, Clavados, Polo Acudtice v Madeo Sincrenizado de
Guatemala y en cumplimiznto del nembramienta Mo, 61486-1-2017. da fecha 01
de febrers de 2017, se realizé el seguimiento & registro da recornendaciones
emitidas, =eglin informe, recibido el 02 de abril de 2214, ¢on ndmero
DAG-O0dE-2013 de Examen Especial de Auditoria de gestion, realizada par |2
Contraloria General de Cuentaz, al perioaa del 91 de enero a1 31 de digiambre de
2012, el cual fueron emibdas dos (23 recemendaciones, ambas hallazgos de
control interno. determinandoee que el 100% da las recomengaciones de dichc
nforrme. fueron cumpldas. Se realizé el seguimients al regqistro de 1as
recommendaciones  emitidas por Acditeria Interna. segln informe ndrmero
Dal-11-2011, con fecha de abril de 2011, per el petiede del 01 de ensro de 2008
al 30 de zbril de 2013, daervado del Examen Especial Administrativa Financiera. en
donde fueron amitidos § recomendaciones, de las cuales a la presenta fecha no
han zido curmplidas,
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