Afiliada a: Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala (CDAG)
Comité Olimpico Guatemalteco (COG)
F.IN.A./C.C.C.AN./UANA.

FEDERACION NACIONAL DE NATACION,
CLAVADOS, POLO ACUATICO
Y NADO SINCRONIZADO
DE GUATEMALA

A: COMITE EJECUTIVO
FEDERACION NACIONAL DE NATACION

INFORME:
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 16 AL 31 DEL MES DE ENERO 2023
CONTRATO ADMINISTRATIVO 12/2023/DA
Actividades desarrolladas como Personal de Apoyo, en la Direccion de Contabilidad, de la
Federacion Nacional de Natacion, durante el periodo del Mes de Enero-2023, asi:
» Colaborar con la revisién y verificacion de firmas en los documentos de respaldo de los

gastos ejecutas al presente mes.

» Apoyar en la Recopilacion de datos, para la Informacién Puablica, y trasladar a la
Direccion, Administrativa, del renglon de viaticos al Interior y al Exterior
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Colaborar en la Liquidacion de Eventos y revisar documentacion de soporte financiero,
para el Comité Olimpico Guatemalteco y preparar y fotocopiar documentos de
respaldo, de los gastos realizados.

» Colaborar con la elaboracion y tramite de los recibos 45-C, para las asignaciones y
apoyos econémicos proporcionados por la CDAG y COG

» Se continia atendiendo las disposiciones del Organismo Ejecutivo, de guardar el
distanciamiento, el lavado de manos y en el uso de la mascarilla; asi también, hacer
presencia fisica en las oficinas de la Federacion, otras actividades lo ameriten,
Colaborar y Apoyar con la jefatura, en la preparacion de documentos diversos, para
otras Instituciones.

» Otras actividades que la Jefatura designa.
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Oficinas centrales: 10.a avenida zona 4, Piscina Olimpica, Guatema_la_, CA ST )
Teléfonos: Informacién 2296-5045 / Direccion Técnica 2296-5044 / Administracion 2334-1075 —~—

Oficinas zona 15: 3.a Calle 16-15, zona 15, Jardines de Minerva, Guatemala, C.A.
Teléfono 2369-4832, Website www.fenadegua.com.gt
Email info@fenadegua.com.gt.
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