A: COMITE EJECUTIVO
FEDERACION NACIONAL DE NATACION

INFORME:
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 30 DEL.MES DE SEPTIEMBRE 2023
CONTRATO ADMINISTRATIVO 12-2023-DA '
Actividades desarrolladas como Personal de Apoyo, en la Direccidn de Contabilidad, de la
Federacién Nacionai de Natacion, durante el periodo del Mes de Septiembre 2023, asi:
» Colaborar con la revision y verificacion de firmas en los documentos de respaldo de los

gastos ejecutas al presente mes.

> Apoyar en la Recopilacion de datos, para la Informacion Publica, y trasladar a la
Direccién, Administrativa, del renglén de viaticos al Interior y al Exterior

» Colaborar en la Liquidacion de Eventos y revisar documentacion de soporte financiero,

para el Comité Olimpico Guatemalteco y preparar y fotocopiar documentos de
respaldo, de los gastos realizados.

» Colaborar con la elaboracién y tramite de los recibos 63-A2, para las asignaciones y
apoyos econdémicos proporcionados por la CDAG y COG. Efectuar diligencias
administrativas en el Banco de Guatemala y otras instituciones publicas.

» Se continta atendiendo las disposiciones del Organismo Ejecutivo, de guardar el
distanciamiento, el lavado de manos y en el uso de la mascarilla.

> Hacer presencia fisica en las oficinas administrativas de la Federacién y otras
actividades de colaboraciéon en eventos que lo ameriten; Colaborar y Apoyar con la
jefatura, en la preparacion de documentos diversos, para otras Instituciones.

» Otras actividades que la Jefatura designa.
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Hugo Rene Santlzo Zlleta




